Burmistrz Miasta Pyskowice
ogtasza nabor na wolne stanowisko urzednicze - podinspektora
w Biurze Promocji i Wspoétpracy z Zagranica - Public Relations,Urzedu
Miejskiego
w Pyskowicach w wymiarze petnego etatu

Wymagania niezbedne :

® spetnienie wymaganh okreslonych w art. 6 ustawy z dnia 21 listopada 2008r o
pracownikach samorzadowych, okreslonych dla stanowisk urzedniczych,
® wyksztatcenie: wyzsze o profilu humanistycznym,
® doswiadczenie przy organizacji projektéw o charakterze kulturalnym i
promocyjnym,
® umiejetnos¢ biegtej obstugi komputera w zakresie Microsoft Office, znajomosc
programu Corel Draw,
® znajomos¢ przepisdw n/w ustaw :
— 0 samorzadzie gminnym,
- Prawo Prasowe,
— 0 dostepie do informacji publicznej.

Poza obywatelami polskimi o w/w stanowisko moga ubiegac sie obywatele Unii
Europejskiej oraz obywatele innych panstw, ktérym na podstawie uméw
miedzynarodowych lub przepiséw prawa wspdlnotowego przystuguje prawo do podjecia
zatrudnienia na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej. Osoba ubiegajgca sie o
zatrudnienie winna posiadac znajomos¢ jezyka polskiego potwierdzong stosownym
dokumentem.

Wymagania dodatkowe:

® o0 nhajmniej 6-miesieczny staz lub staz pracy w jednostkach samorzadu
terytorialnego,

znajomosc¢ jezyka obcego (angielski, niemiecki lub francuski) w stopniu dobrym,
znajomos¢ przepisOw prawa oraz umiejetnos¢ ich stosowania w praktyce,
umiejetnos$¢ pracy samodzielnej i w zespole,

dobra organizacja pracy,

wiedza z zakresu public relations,

umiejetno$¢ redagowania newséw, notatek i artykutéw prasowych,
umiejetnos¢ pisania przemdéwien i listdw okolicznosciowych,

umiejetnos¢ wykonywania fotografii,

praktyczna znajomos$¢ programéw graficznych,

odpornos¢ na stres,

rzetelno$¢,obowigzkowos¢, starannosé, samodzielnosé, komunikatywnosé,
tatwos¢ nawigzywania kontaktéw,uprzejmosc i zyczliwos¢ w kontaktach z
obywatelami.

Do gtdwnych obowiazkéw na tym stanowisku bedzie nalezato :




e prowadzenie spraw organizacyjno - technicznych zwigzanych z wydawaniem gazety
lokalnej pn.:
“Przeglad Pyskowicki”,
e przygotowywanie wnioskdw do projektéow miekkich zwigzanych z pozyskaniem
$rodkéw zewnetrznych na
cele zwigzane z promocjg miasta i wspétpraca z zagranica,
e prowadzenie kroniki miasta Pyskowice wraz z jej aktualizacja,
e opracowywanie materiatdw promocyjno - informacyjnych,
e przygotowanie i wydawanie folderéw, broszur, ulotek i innych materiatéw
informacyjnych,
e wykonywanie dokumentacji fotograficznej waznych wydarzeh w miescie
organizowanych przez Gmine
Pyskowice o charakterze promocyjnym,
monitoring mediéw w zakresie Gminy Pyskowice,
przygotowywanie miejskiego serwisu informacyjnego,
aktualizacja wiadomosci na stronie www.pyskowice.pl,
przygotowywanie i obstuga imprez promocyjnych.

Wymagane dokumenty :

® 7zyciorys zawodowy C.V.,

® |ist motywacyjny ze wskazaniem stanowiska,

® kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej sie o zatrudnienie, (wzér
kwestionariusza zgodnie z zatgcznikiem nr. 1 do Rozporzadzenia Ministra Pracy i
Polityki Spotecznej z dnia 22.06.2006r. - Dz.U. z 2006r. Nr 125, poz. 869),

® kserokopie dokumentéw potwierdzajacych wyksztatcenie oraz doswiadczenie przy
organizacji projektow,

® oswiadczenie, ze kandydat nie byt skazany prawomocnym wyrokiem sadu za
umyslne przestepstwo scigane z oskarzenia publicznego lub umysine
przestepstwo skarbowe.(w przypadku zatrudnienia, kandydat przedktada
zaswiadczenie o niekaralnosci z Krajowego Rejestru Karnego),

® oswiadczenie o posiadaniu petnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz o
korzystaniu z petni praw publicznych,

® zgoda na przetwarzanie danych osobowych kandydata zawartych w ofercie pracy
dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji - zgodnie z ustawg z
dnia 29 sierpnia 1997r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2002r. Nr 101,
poz. 926 z pézn. zm.) oraz ustawg z dnia 21 listopada 2008r. o0 pracownikach
samorzadowych (Dz. U. z 2008r. Nr 223, poz. 1458 z pézn. zm.).

W przypadku przedstawienia dokumentéw w jezyku obcym nalezy dotaczy¢ réwniez ich
ttumaczenie na jezyk polski dokonane przez ttumacza przysiegtego.

Termin i miejsce skiadania dokumentow :

Oferty nalezy sktada¢ w zamknietych kopertach z podanym adresem zwrotnym i
dopiskiem:

»Nabdr na stanowisko podinspektora w Biurze Promocji i Wspotpracy z Zagranicg Public
Relations w Urzedzie Miejskim w Pyskowicach w wymiarze petnego etatu”, do dnia
31.01.2011r w Biurze Obstugi Interesanta (parter pok. 107) w godzinach pracy
Urzedu tj. poniedziatek, wtorek, sroda od godz. 7.30 do 15.30 czwartek od godz. 7.30


http://www.pyskowice.pl/

do 17.30, piagtek od godz. 7.30 do 13.30 lub przesta¢ na adres: Urzad Miejski Pyskowice,
ul. Strzelcéw Bytomskich 3, 44-120 Pyskowice, (decyduje data wptywu oferty do Urzedu
Miejskiego)

Inne informacje:

Zgodnie z ustawg z dnia z dnia 21 listopada 2008r. o pracownikach samorzadowych (Dz.
U. z 2008r. Nr 223, poz. 1458 z pdzn. zm.) publikacji w Biuletynie Informacji Publicznej
podlegajg dane osobowe, osoby wytonionej w wyniku przeprowadzonego naboru .
Kandydaci spetniajacy wymagania formalne zostang powiadomieni e-mailem lub
telefonicznie o terminie testu i rozmowy kwalifikacyjnej.

Dokumenty, ktére wptyng do Urzedu Miejskiego w Pyskowicach po wyznaczonym
terminie nie beda rozpatrywane.

Dodatkowe informacje mozna uzyskac pod numerem telefonu: 032 332 60 38
Regulamin naboru na wolne stanowiska urzednicze, w tym kierownicze stanowiska
urzednicze w Urzedzie Miejskim w Pyskowicach jest dostepny na stronie
www.bip.pyskowice.pl oraz na tablicy ogtoszen.

UWAGA!

Wzér kwestionariusza osobowego oraz oSwiadczenia dla osoby ubiegajacej sie o
zatrudnienie - do pobrania na stronie www.bip.pyskowice.pl/nabdr na stanowiska
urzednicze/dokumenty do pobrania

Oswiadczenia, kwestionariusz osobowy, CV oraz list motywacyjny
powinny by¢ podpisane wtasnorecznie przez kandydata.

Ogtoszenie Burmistrza Miasta Pyskowice podlega publikacji w Biuletynie Informacji
Publicznej, na miegjskiej stronie internetowej oraz na tablicy ogtoszen Urzedu Miejskiego
w Pyskowicach.

Numer naboru: Or.1110-001/11
Or.ZD-0010/11
Okres publikacji : 20.01.2011 - 31.01.2011
Burmistrz Miasta

(-) mgr inz. Wactaw Keska


http://www.bip.pyskowice.pl/
http://www.bip.pyskowice.pl/


Informacja o wyniku naboru
na stanowisko urzednicze - podinspektora w Biurze Promoc;ji i Wspoétpracy z Zagranica
- Public Relations Urzedu Miejskiego w Pyskowicach w wymiarze petnego etatu
Nabér nr Or.2110.001.2011.

Liczba wakatdw i wymiar czasu pracy: 1 etat,

Numer ewidencyjny naboru: 0r.2110.001.2011.
Data publikacji ogtoszenia: 20.01.2011 .
Termin sktadania ofert uptynat: 31.01.2011 r.

Data publikacji informacji o wyniku naboru: 15.02.2011 .

W wyniku przeprowadzonej i zakonczonej procedury naboru na stanowisko urzednicze podinspektora
w Biurze Promociji i Wspotpracy z Zagranicg — Public Relations Urzedu Miejskiego w Pyskowicach

w wymiarze petnego etatu wybrano Panig

Ewe MIELNIK zamieszkata w Gliwicach.

Uzasadnienie wyboru:

Kandydatka spetnita wymogi okreslone w ogtoszeniu o naborze. Wykazata sie znajomoscig przepiséw
z zakresu ustaw wymienionych w ogtoszeniu o naborze, biegtg obstugg komputera w zakresie
Microsoft Office oraz Corel Draw, a takze wiedzg na temat funkcjonowania Urzedu Miejskiego w
Pyskowicach.

Wi/w uzyskata pozytywne wyniki na wszystkich etapach postepowania kwalifikacyjnego.

Burmistrza Miasta

(-) mgrinz. Wactaw Keska





