Burmistrz Miasta Pyskowice
ogfasza nabdr na wolne stanowisko urzednicze - podinspektora
w Wydziale Gospodarki Komunalnej i Ochrony Srodowiska Urzedu Miejskiego
w Pyskowicach w wymiarze petnego etatu

Wymagania niezbedne :

® spetnienie wymagan okreslonych w art. 6 ustawy z dnia 21 listopada 2008r o pracownikach
samorzadowych, okreslonych dla stanowisk urzedniczych,
® wyksztatcenie: wyzsze prawnicze, administracyjne lub wyzsze o profilach ekonomicznych,
® umiejetnos¢ biegtej obstugi komputera w zakresie podstawowym oraz programéw pakietow Office,
® znajomosc¢ przepisdw n/w ustaw :
— Prawo Zamdwien Publicznych,
— 0 samorzadzie gminnym,
— o finansach publicznych.

Wymagania dodatkowe:

® znajomosc¢ przepisdw prawa oraz umiejetno$¢ ich stosowania w praktyce,

® kreatywnosc¢, operatywnos¢, samodzielno$¢ w podejmowaniu decyzji, odpornos¢ na stres,
dyspozycyjnos¢, uprzejmo$¢ i zyczliwosé w kontaktach z obywatelami,

® umiejetnos¢ analitycznego my$lenia,

® umiejetnos¢ pracy samodzielnej i w zespole,

® posiadanie prawa jazdy kat. B.

Do gtéwnych obowiazkéw na tym stanowisku bedzie nalezalo :

Koordynowanie prac zwigzanych z udzielaniem zamowien publicznych przez Urzad Miejski,
Opracowywanie oraz aktualizacja zasad udzielania zamdwien publicznych przez Urzad Miejski i
jednostki organizacyjne gminy oraz regulaminu komisji przetargowe;j,

Przygotowywanie zarzadzen Burmistrza Miasta powotujacych komisje przetargowa, udziat w pracach
komisji przetargowej,

Analiza biezacych zmian przepiséw prawa dotyczacych zamdwien publicznych , informowanie o istotnych
zamianach naczelnikdéw wydziatow,

Nadzér nad wtasciwym przygotowywaniem przez wydziaty Urzedu Miejskiego wymaganej dokumentacii
dotyczacej zaméwien publicznych,

Nadzér nad przeprowadzeniem postepowania przetargowego zgodnie z obowigzujacymi przepisami,
Prowadzenie i przygotowywanie spraw zwigzanych z protestami i odwotaniami wykonawcéw na czynno$ci
zamawiajgcego,

Organizowanie, przeprowadzanie i udzielanie zamoéwien w formie licytacji elektroniczne;,
Opracowywanie planéw zaméwien publicznych i sprawozdan z udzielanych zaméwien,

Przygotowywanie materiatow dot. zamowien publicznych,

Prowadzenie sprawozdawczo$ci finansowej z zakresu dziatania wydziatu, w tym sprawozdawczo$ci
wydatkow strukturalnych,

Opracowywanie wydziatowych planéw jednostkowych,

Analiza realizacji budzetu z zakresu dziatania wydziatu i rozliczanie planéw rzeczowo-finansowych,
Prowadzenie spraw zwigzanych z funkcjonowaniem gminnych placow zabaw, w tym m.in.:

utrzymywanie w prawidtowym stanie technicznym i estetycznym obiektéw matej architektury (urzadzenia
zabawowe, piaskownice, fawki), prowadzenie spraw dot. wykonania i montazu nowych urzadzen
zabawowych, nadzor nad ich eksploatacjg w okresie gwarancyjnym i pogwarancyjnym, przygotowywanie
materiatow przetargowych w w/w zakresie , projektéw uméw i nadzér nad ich realizacja.



Wymagane dokumenty :

® Zyciorys zawodowy C.V.

® list motywacyjny ze wskazaniem stanowiska ,

® kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej sie 0 zatrudnienie, (wzor kwestionariusza zgodnie z
zatacznikiem nr. 1 do Rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 22.06.2006r. — Dz.U.
z 2006r. Nr 125, poz. 869)

® kserokopie dokumentdw potwierdzajacych wyksztatcenie

® oswiadczenie, ze kandydat nie byt skazany prawomocnym wyrokiem sadu za umysine przestepstwo
Scigane z oskarzenia publicznego lub umys$ine przestepstwo skarbowe.( w przypadku zatrudnienia ,
kandydat przedktada zaswiadczenie o niekaralno$ci z Krajowego Rejestru Karnego )

® oswiadczenie o posiadaniu petnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz o korzystaniu z petni praw
publicznych,

® zgoda na przetwarzanie danych osobowych kandydata zawartych w ofercie pracy dla potrzeb
niezbednych do realizacji procesu rekrutacji - zgodnie z ustawg z dnia 29 sierpnia 1997r. o ochronie
danych osobowych (Dz. U. z 2002r. Nr 101 , poz. 926 z p6zn. zm.) oraz ustawg z dnia 21 listopada
2008r. o pracownikach samorzadowych (Dz. U. z 2008r. Nr 223, poz. 1458 ).

Termin i miejsce skiadania dokumentow :

Oferty nalezy sktada¢ w zamknigtych kopertach z podanym adresem zwrotnym i dopiskiem:

,Nabér na stanowisko podinspektora w Wydziale Gospodarki Komunalnej i Ochrony Srodowiska w Urzedzie
Miejskim w Pyskowicach w wymiarze petnego etatu”, do dnia 23.11.2009r w Biurze Obstugi Interesanta
(parter pok. 107) w godzinach pracy Urzedu tj. poniedziatek, wtorek, sroda od godz. 7.30 do 15.30 , czwartek
od godz. 7.30 do 17.30, pigtek od godz. 7.30 do 13.30 lub przesta¢ na adres: Urzad Miejski Pyskowice , ul.
Strzelcow Bytomskich 3 , 44-120 Pyskowice, (decyduje data wptywu oferty do Urzedu Miejskiego)

Inne informacije:

Zgodnie z ustawg z dnia z dnia 21 listopada 2008r. o pracownikach samorzadowych (Dz. U. z 2008r. Nr 223,
poz. 1458) publikacji w Biuletynie Informacji Publicznej podlegaja dane osobowe, osoby wytonionej w wyniku
przeprowadzonego naboru .

Kandydaci spetniajacy wymagania formalne zostang powiadomieni e-mailem lub telefonicznie o terminie testu
i rozmowy kwalifikacyjnej.

Dokumenty, ktore wptyng do Urzedu Miejskiego w Pyskowicach po wyznaczonym terminie nie bedg
rozpatrywane.

Dodatkowe informacje mozna uzyska¢ pod numerem telefonu: 032 332 60 15.

Regulamin naboru na wolne stanowiska urzednicze, w tym kierownicze stanowiska urzednicze w Urzedzie
Miejskim w Pyskowicach jest dostepny na stronie www.bip.pyskowice.pl oraz na tablicy ogtoszen.

UWAGA!

Wzdr kwestionariusza osobowego oraz o$wiadczenia dla osoby ubiegajacej sie o zatrudnienie - do pobrania
na stronie www.bip.pyskowice.pl / nabdr na stanowiska urzednicze/dokumenty do pobrania

Oswiadczenia, kwestionariusz osobowy, CV oraz list motywacyjny powinny by¢
podpisane wlasnorecznie przez kandydata.

Numer naboru: Or.1110-007/09
Or.KW-0240/09
Okres publikacji : 12.11.2009r do 23.11.2009r
Burmistrz Miasta

(-) mgr inz. Wactaw Keska


http://www.bip.pyskowice.pl/
http://www.bip.pyskowice.pl/


Informacja o wyniku naboru )
na stanowisko podinspektora w Wydziale Gospodarki Komunalnej i Ochrony Srodowiska
Urzedu Miejskiego w Pyskowicach w wymiarze petnego etatu

Nabor nr Or-1110-007/09
Liczba wakatow i wymiar czasu pracy: 1 etat,
Numer ewidencyjny naboru: Or-1110-007/09
Data publikacji ogtoszenia: 12.11.2009 .
Termin sktadania ofert uptynat: 23.11.2009 .

Data publikacji informacji o wyniku naboru: 04.12.2009r .

W wyniku przeprowadzonej i zakoriczonej procedury naboru na stanowisko podinspektora w Wydziale
Gospodarki Komunalnej i Ochrony Srodowiska Urzedu Miejskiego w Pyskowicach w wymiarze petnego etatu
wybrano Pania;

Natalie BARSZCZ, zamieszkata w Pyskowicach.

Uzasadnienie wyboru:

Kandydatka spetnita wymogi okre$lone w ogtoszeniu o naborze. Wykazata sie znajomo$cig przepisow z
zakresu ustaw wymienionych w ogtoszeniu o naborze, znajomo$cig obstugi komputera w zakresie
podstawowym i programéw pakietu biurowego oraz wiedzg na temat funkcjonowania Urzed Miejskiego w
Pyskowicach. W/w uzyskata pozytywne wyniki na wszystkich etapach postepowania kwalifikacyjnego.

Zastepca Burmistrza Miasta

(-) inz. Wiestaw Leszczyniski
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