ZARZADZENIE NR RZ.120.043.2023
BURMISTRZA MIASTA PYSKOWICE

z dnia 22 grudnia 2023 r.

w sprawie dokonania zmian w Regulaminie organizacyjnym Urzedu Miejskiego w Pyskowicach
nadanym Zarzadzeniem nr RZ.120.005.2019 Burmistrza Miasta Pyskowice z dnia 4 lutego 2019 r.

z p6zn. zm.

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t.j. Dz. U. 22023 r.
poz. 40 z pdzn. zm.) zarzadzam, co nastgpuje:

§ 1. W Regulaminie organizacyjnym Urzedu Miejskiego w Pyskowicach nadanym Zarzadzeniem nr
RZ.120.005.2019 Burmistrza Miasta Pyskowice z dnia 4 lutego 2019 r. dokonuj¢ nastepujacych zmian:

1.W§3:
1) w ust. 6 w tabeli pozycja 13 otrzymuje brzmienie:
"13. Audytor wewnetrzny - samodzielne stanowisko ds. audytu i kontroli AiK"
2) w ust. 7 punkt 2 otrzymuje brzmienie:
"2) Biurami - kierownicy biur;"
2. W §5wust. 23:
1) punkt 10 otrzymuje brzmienie:
"10) Audytora wewnetrznego;"
2) w punkcie 15 po stowach: "oraz jednostek organizacyjnych" punkt 1 otrzymuje brzmienie:
"1) Centrum Ustug Wspdlnych;
3.W§13:
1) w czgsei A:
a) w ust. 3, punkt 7 otrzymuje brzmienie:
"7) realizacja Programu Life "Slgskie. Przywracamy bekit";"
b) w ust. 4 skresla si¢ punkt 3.
¢) w ust. 5 w punkcie 2 kropke zastepuje si¢ sSrednikiem i dodaje si¢ punkty 3 i 4 w brzmieniu:
"3) prowadzenie spraw zwigzanych z utrzymaniem i rozwojem miejskiego systemu cieptowniczego;

4) wykonywanie zadan dot. spraw obronnych iobrony cywilnej w zakresie dziatania Wydziatu oraz
wspotdziatanie z r6znymi jednostkami organizacyjnymi i stuzbami miejskimi w ramach likwidacji skutkéw
klesk zywiotowych i awarii technicznych."

2) w czesci C, w ust. 1, w punkcie 2 stowo: ,,mostow" zastgpuje si¢ stowem: "mostami”.
3) skresla sie cze$¢ D.

4. W § 13a:
1) w ust. 1 pkt 6 otrzymuje brzmienie:

,,0) prowadzenie spraw z zakresu gospodarki lokalami uzytkowymi m.in. organizowanie przetargéw oraz
zawieranie i rozwigzywanie umow z najemcami.”;

2) ust. 2 otrzymuje brzmienie:
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,»2. Prowadzenie spraw dotyczacych:

1) polityki czynszowej Gminy w zakresie lokali mieszkalnych i uzytkowych,

2) rozliczen opfat z tytulu korzystania z lokali mieszkalnych stanowigcych wlasno$¢ Gminy
Pyskowice: prowadzenie i aktualizacja kartotek czynszowych lokali mieszkalnych i uzytkowych,

3) sporzadzania wezwan oraz odszkodowan do zaplaty dla osob uchylajacych si¢ od wnoszenia opfat,

4) okresowych rozliczen zaliczek za dostawe mediow,

5) statego monitoringu celem unikania przedawnienia naleznos$ci,

6) naliczania i egzekwowania w oparciu o ustawe o terminach zaptaty w transakcjach handlowych
rekompensaty za koszty odzyskiwania nieterminowo regulowanych naleznosci,

7) dziatania na rzecz odzyskania lokali i nalezno$ci czynszowych (kierowanie spraw o zaptate lub

o eksmisj¢ do sadu, opracowywanie stosownych wnioskéw do komornika oraz przygotowywanie ugod
0 umorzeniu i o sptacie w ratach zalegtosci czynszowych),

8) prowadzenia programu pomocy w splacie zadtuzenia z tytulu korzystania z lokali mieszkalnych
stanowigcych wlasnos¢ Gminy Pyskowice, w formie swiadczenia zastepczego,
9) wodomierzy przedptatowych montowanych w lokalach gminnych.”;
3) ust. 3 otrzymuje brzmienie:
"3. Prowadzenie postgpowan administracyjnych w zakresie dodatkdéw mieszkaniowych i energetycznych."
4) dodaje si¢ ust. 4 w brzmieniu:
,,4. Inne zadania:
1) prowadzenie spraw dotyczacych dodatkéw mieszkaniowych,
2) prowadzenie spraw dotyczacych dodatkéw energetycznych,
3) prowadzenie spraw dotyczacych wspotpracy gminy ze Wspdlnotami Mieszkaniowymi,

4) prowadzenie spraw zwigzanych z ubezpieczeniem mienia Gminnego objetego zakresem dziatania
Wydziatu,

5) prowadzenie spraw dotyczacych nabywania przez Gming Pyskowice spadkow w zwigzku z informacja
banku o rozwigzaniu lub wygasnieciu umowy rachunku bankowego na skutek $mierci posiadacza
rachunku,

6) prowadzenie spraw dot. nabywania przez Gming spadkéw jako spadkobiercy ustawowego,
7) prowadzenie spraw o umorzenie zadtuzenia w przypadku zgonu dtuznika, ktéry nie pozostawit
spadkobiercow,
8) prowadzenie czynno$ci eksmisyjnych wobec bytych najemcow. .
5. § 23 otrzymuje brzmienie:
"§ 23
Audytor wewnetrzny - samodzielne stanowisko ds. audytu i kontroli.

Do zadan Audytora wewnetrznego - samodzielnego stanowiska ds. audytu i kontroli nalezag w szczegoélnosci
nastepujace zadania:

1. Prowadzenie audytu wewnetrznego w rozumieniu ustawy o finansach publicznych oraz przepiséw
wykonawczych do tej ustawy.

2. Sporzadzanie planu audytu wewngetrznego na podstawie analizy ryzyka i w porozumieniu z Burmistrzem.

3. Realizacja zadan audytowych wcelu wspierania Burmistrza w realizacji celéw izadan poprzez
systematyczng ocen¢ adekwatnosci, skutecznosci i efektywnosci kontroli zarzadczej.
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4. Sporzadzanie sprawozdan z realizacji audytu wewnetrznego.

5. Realizacja zadan doradczych na wniosek Burmistrza badz z wlasnej inicjatywy w celu przedstawienia
opinii lub wnioskow dotyczacych usprawnienia funkcjonowania jednostki.

6. Realizacja zadan doraznych zleconych przez Burmistrza.
7. Prowadzenie biezacych akt w celu dokumentowania przebiegu i wynikéw audytu wewnetrznego.

8. Prowadzenie akt stalych audytu wewnetrznego w celu gromadzenia informacji dotyczacych obszarow
ryzyka, ktore mogg by¢ przedmiotem zadan audytowych.

9. Wspotpraca z audytorami zewngtrznymi i innymi instytucjami kontrolnymi.
10. Opracowywanie projektow plandw kontroli i przedktadanie ich do zatwierdzenia Burmistrzowi.

11. Przeprowadzanie kontroli w Urzedzie oraz jednostkach organizacyjnych gminy na podstawie
zatwierdzonego przez Burmistrza Miasta rocznego planu kontroli.

12. Przeprowadzanie kontroli doraznych, poza planem - zleconych przez Burmistrza.

13. Sporzadzanie dokumentacji dotyczacej przeprowadzonych kontroli, opracowywanie projektow zalecen
pokontrolnych oraz w razie stwierdzonych nieprawidtowosci projektow wystgpien do rzecznika dyscypliny
finansow publicznych lub do wlasciwych organdw.

14. Sporzadzanie sprawozdan z realizacji planu kontroli.
15. Wspolpraca z organami kontroli zewngtrzne;.
16. Monitorowanie wykonania zalecen pokontrolnych."

6. Zalacznik nr 1do Regulaminu organizacyjnego Urzedu Miejskiego w Pyskowicach otrzymuje
brzmienie jak w zatgczniku nr 1 do niniejszego Zarzadzenia.

§ 2. Wykonanie Zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Miasta.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2024 r. za wyjatkiem zmian okreslonych w ust. 2,
pkt 2 oraz w ust. 3 i 4 niniejszego Zarzadzenia, ktore wchodza w zycie z dniem wydania Zarzadzenia.

Burmistrz Miasta

mgr Adam Wéjcik
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SCHEMAT ORGANIZACYJNY URZEDU MIEJSKIEGO W PYSKOWICACH

Zatacznik nr 1 do Regulaminu organizacyjnego Urzedu Miejskiego w Pyskowicach

Zatacznik do zarzadzenia Nr RZ.120.043.2023

Burmistrza Miasta Pyskowice

BURMISTRZ BM

z dnia 22 grudnia 2023 r.
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