ZARZADZENIE NR RZ.120.031.2022
BURMISTRZA MIASTA PYSKOWICE

z dnia 13 lipca 2022 1.

w sprawie zmian w Regulaminie organizacyjnym Urzedu Miejskiego w Pyskowicach nadanym

Zarzadzeniem nr RZ.120.005.2019 Burmistrza Miasta Pyskowice z dnia 4 lutego 2019 r. z p6zZn. zm.

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym ( tj. Dz. U. z2022,
poz. 559 z p6zn. zm.) zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. W Regulaminie organizacyjnym Urzedu Miejskiego w Pyskowicach nadanym Zarzadzeniem nr
RZ.120.005.2019 Burmistrza Miasta Pyskowice z dnia 4 lutego 2019 r. z pézn. zm. dokonuje nastepujacych
zmian:

1. W § 11 ust. 3 otrzymuje brzmienie:
"3. W zakresie spraw administracyjnych:
1) prowadzenie archiwum zaktadowego;
2) prenumerata wydawnictw specjalistycznych, czasopism i prasy;

3) planowanie i organizacja zaopatrzenia materialowego (m.in. materiaty biurowe, Srodki czystosci, druki,
materialy gospodarcze itp.);

4) zakupy sprzgtu biurowego i wyposazenia oraz gospodarowanie tymi sktadnikami majatkowymi;

5) prowadzenie spraw przeciwpozarowych oraz zwigzanych z bezpieczenstwem i higieng pracy oraz
z zabezpieczeniem mienia Urzedu;

6) kontrola oraz nadzor nad pracg pracownikow obstugi;

7) nadzér nad utrzymaniem czystos$ci i estetyki pomieszczen Urzedu;

8) zamawianie tablic urzgdowych i informacyjnych;

9) prowadzenie spraw dotyczgcych pieczeci urzedowych oraz pieczatek;

10) prowadzenie spraw zwigzanych z wynajmem pomieszczen w administrowanym budynku;

11) administrowanie budynkiem Urzedu, z wyjatkiem spraw zwigzanych ze stanem technicznym, remontami
i przegladami technicznymi;

12) prowadzenie spraw dotyczacych herbu isymboli miasta (za wyjatkiem loga) oraz zezwolen na ich
uzywanie;

13) prowadzenie spraw dotyczacych konserwacji i naprawy wyposazenia biur;

14) zakup $rodkow ochrony indywidualnej, odziezy i obuwia roboczego na potrzeby pracownikéw Urzedu
oraz prowadzenie ich ewidencji;

15) prowadzenie biblioteczki urzedowej;

16) prowadzenie spraw dotyczacych ryczattow za uzywanie do celow stuzbowych pojazdow niebgdacych
wlasno$cia pracodawcy;

17) zapewnienie dostawy medidw i prowadzenie rozliczen;
18) administrowanie i prowadzenie spraw dotyczacych:
a) stacjonarnej i komorkowej tacznosci telefoniczne;j,

b) centrali telefonicznej, urzadzen zapewniajacych taczno$¢ telefoniczng, rozbudowy infrastruktury
telekomunikacyjnej w budynku Urzedu - planowanie srodkow, zakupy, reklamacje,
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c) transkrypcji sesji rady miejskie;j."
2. W § 22, wust. 9 skresla sig pkt 2 1 3.
§ 2. Wykonanie Zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Miasta.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 sierpnia 2022 r.

Burmistrz Miasta

mgr Adam Wajcik
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