ZARZADZENIE NR RZ.120.001.2022
BURMISTRZA MIASTA PYSKOWICE

z dnia 27 stycznia 2022 r.

w sprawie zmian w Regulaminie organizacyjnym Urzedu Miejskiego w Pyskowicach nadanym
Zarzadzeniem nr RZ.120.005.2019 Burmistrza Miasta Pyskowice z dnia 4 lutego 2019 r. z pézn.

zmianami

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (tj. Dz. U. z2021r.
poz. 1372 z pdzn. zm.) zarzadzam, co nastgpuje:

§ 1. W Regulaminie organizacyjnym Urzedu Miejskiego w Pyskowicach nadanym Zarzadzeniem nr
RZ.120.005.2019 Burmistrza Miasta Pyskowice z dnia 4 lutego 2019 r. z pdézniejszymi zmianami dokonuje
nastepujacych zmian:

1. W § 2 wust. 5 w punktach: 1), 2) i3) skresla si¢ stowa "i Wydziatu Spraw Obywatelskich, Ochrony
Informacji i Zarzadzania Kryzysowego"

2.W§3:
1) w ust. 5 stowo "ztozonych" zastepuje sie stowem "ztozonym"
2) w ust. 6 w tabeli:
a) pozycja 3 otrzymuje brzmienie:
"3, Wydziat Gospodarki Komunalnej i Ochrony Srodowiska GK
- Referat Drog i Komunikacji GK.RD"
b) pozycja 7 otrzymuje brzmienie:
"7. Wydzial Zarzadzania Kryzysowego i Ochrony Informacji Niejawnych SO"
3. W § 5 wust. 23:

1) w pkt 14) kropke zastepuje si¢ Srednikiem i dodaje si¢ pkt 15) w brzmieniu: "15) Wydziatu Zarzadzania
Kryzysowego i Ochrony Informacji Niejawnych"

2) po stowach: "oraz jednostek organizacyjnych:" skresla sie pkt 3).
4. W §e6:
1) skresla sie¢ ust. 8,

2) ust. 11 otrzymuje brzmienie: ,,11.Nadzorowanie zagadnien zwiazanych z gospodarka komunalna, ochrona
srodowiska 1 gospodarka lokalami."

5.W§T:

1) w ust. 4 skresla si¢ frazg: "W przypadku nieobecnosci Zastgpcy Burmistrza", a wyraz "wykonywanie"
zapisuje si¢ wielkg litera,

2) w ust. 18:
a) skresla si¢ pkt 2),

b) w pkt 5) skresla si¢ kropke i dodaje si¢ zdanie: "oraz jednostki organizacyjnej - Miejskiej Biblioteki
Publicznej."

6. W §9:

1) w ust. 4 stowo "potrzebe" zastepuje si¢ stowem "potrzeby",
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2) ust.24 otrzymuje brzmienie:

"24. Stata wspotpraca z komadrka ds. promocji miasta poprzez m.in. dostarczanie danych i informacji, ktore
wymagaja zamieszczenia na miejskiej stronie internetowej, w mediach spoteczno$ciowych czy gazecie
lokalne;j."

7. W § 11 w ust. 4:
1) w pkt 6) kropke zast¢puje si¢ srednikiem,
2) dodaje si¢ pkt 7) w brzmieniu: "7) opracowywanie procedury obshugi 0s6b ze szczegdlnymi potrzebami."
8. § 12 otrzymuje brzmienie:
"§12
Wydzial Planowania Przestrzennego i Inwestycji.

Do zakresu dziatania Wydzialu Planowania Przestrzennego i Inwestycji naleza w szczeg6lnosci nastgpujace
zadania:

1. Planowanie przestrzenne:

1) prowadzenie prac zwigzanych zplanowaniem i okre§laniem polityki przestrzennej gminy, w tym
sporzadzaniem, aktualizacja oraz oceng aktualnosci dokumentdéw planistycznych przewidzianych w ustawie
o planowaniu i zagospodarowaniu przestrzennym;

2) prowadzenie spraw zwigzanych z ustalaniem zasad i warunkow sytuowania obiektow matej architektury,
tablic i urzadzen reklamowych oraz ogrodzen;

3) prowadzenie spraw zwigzanych z ustalaniem warunkéw zabudowy i zagospodarowania terenu oraz
lokalizacji inwestycji celu publicznego;

4) opiniowanie dokumentow planistycznych gmin sasiednich, Gornoslasko-Zaglebiowskiej Metropolii oraz
wojewodztwa;

5) opiniowanie wstepnych projektow podzialu geodezyjnego nieruchomosci;
6) sporzadzanie informacji, wyrysow i wypisow z dokumentow planistycznych gminy;
7) prowadzenie catoksztaltu spraw dotyczacych naliczania renty planistyczne;j.
2. Inwestycje i remonty:
1) opracowywanie planow inwestycyjnych gminy;

2) prowadzenie spraw zwigzanych z przygotowaniem, realizacja, nadzorem inwestorskim i rozliczeniem
finansowym budowy gminnych drog oraz uzbrojenia terenéw;

3) prowadzenie spraw zwigzanych z przygotowaniem, realizacja, nadzorem inwestorskim i rozliczeniem
finansowym inwestycji i remontow w gminnych placowkach oswiatowych, ztobku oraz budynku Urzgdu;

4) podejmowanie dziatan majacych na celu zapewnienie wlasciwego stanu technicznego budynku Urzedu
oraz instalacji z nim zwigzanych, w tym m.in. przeprowadzanie przegladow technicznych, usuwanie awarii,
prowadzenie ksigzki obiektu budowlanego.

3. Inne zadania Wydziatu:

1) aktywne pozyskiwanie zewnetrznych srodkéw finansowych na realizacje projektow inwestycyjnych gminy,
w tym koordynacja wspotpracy innych komoérek Urzedu z Urzedem Marszatkowskim w zakresie
Zintegrowanych Inwestycji Terytorialnych;

2) prowadzenie prac zwigzanych z okreslaniem strategii gminy, w tym sporzadzaniem, aktualizacja oraz
oceng aktualnosci dokumentow strategicznych dotyczacych rozwoju miasta (strategia rozwoju, plan
rewitalizacji itp.);

3) prowadzenie spraw zwigzanych z uczestnictwem gminy w Gornos$lasko-Zaglebiowskiej Metropolii oraz
w zwigzkach i organizacjach, ktorych dziatalno$¢ dotyczy zakresu spraw prowadzonych przez Wydziat;

4) prowadzenie spraw zwigzanych z rozwojem tras rowerowych w gminie;
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5) realizacja obowigzkéw natozonych na gming przez ustawe¢ o ochronie zabytkow i opiece nad zabytkami,
w tym prowadzenie gminnej ewidencji zabytkow;

6) wspolpraca ze Slaskim Wojewodzkim Konserwatorem Zabytkow oraz z Powiatowym Inspektorem
Nadzoru Budowlanego w sprawach dotyczacych bezpieczenstwa oraz estetyki obiektow budowlanych
znajdujacych si¢ na terenie gminy, a w szczegolnos$ci na terenie $cistej ochrony konserwatorskiej;

7) koordynacja dziatan zwigzanych z realizacja zapisow ustawy o zapewnianiu dostgpnosci osobom ze
szczegdlnymi potrzebami w zakresie dostepnosci architektonicznej gminnych obiektéw uzytecznosci
publiczne;j."

9. W § 13:

1) litera A otrzymuje brzmienie: "A. Do zakresu dziatania Wydzialu Gospodarki Komunalnej i Ochrony
Srodowiska nalezg w szczegodlnosci nastepujace zadania:"

2)w czeSci A ust. 1 pkt 7) otrzymuje brzmienie: ,,7) prowadzenie spraw zwigzanych z funkcjonowaniem
sktadowisk odpadéw komunalnych na terenie gminy Pyskowice w fazie poeksploatacyjnej;"

3) w czesci D skresla sig¢ ust. 1.
10. § 14 otrzymuje brzmienie:
"§ 14
Wydzial Gospodarki Nieruchomo$ciami i Rolnictwa.

Do zakresu dziatania Wydzialu Gospodarki Nieruchomosciami i Rolnictwa naleza w szczeg6lnosci nastepujace
zadania:

1. Prowadzenie spraw z zakresu gospodarowania (za wyjatkiem spraw zastrzezonych na rzecz innych
komorek organizacyjnych Urzedu) gminnym zasobem nieruchomosci:

1) nabywanie nieruchomosci,

2) zbywanie nieruchomosci,

3) obcigzanie nieruchomosci ograniczonymi prawami rzeczowymi,

4) oddawanie nieruchomosci w dzierzaw¢ i najem oraz uzyczanie nieruchomosci,

5) udostepnianie nieruchomosci, w tym wykonywanie czynnosci zwigzanych z naliczaniem nalezno$ci za ich
udostepnienie oraz ich windykacja z zakresu dziatania wydziatu,

6) oddawanie nieruchomosci w uzytkowanie wieczyste,

7) oddawanie nieruchomosci w trwaty zarzad na rzecz gminnych jednostek organizacyjnych,

8) regulowanie stanoéw prawnych nieruchomosci,

9) ustalanie i egzekucja optat za bezumowne korzystanie z nieruchomosci,

10) opracowywanie planow wykorzystania gminnego zasobu nieruchomosci.
2. Prowadzenie post¢powan administracyjnych w zakresie:

1) podzialéw i rozgraniczen nieruchomosci,

2) ustalania i egzekucji oplaty adiacenckiej,

3) nadawania numeréw porzadkowych budynkom i nazw ulicom,

4) przeksztatcania uzytkowania wieczystego w prawo wlasnosci nieruchomosci,

5) wydawania zezwolen na uprawe maku i konopi wtoknistych,

6) ustalania i wyplaty odszkodowan za nieruchomosci nabyte z mocy prawa pod drogi publiczne.
3. Prowadzenie spraw z zakresu rolnictwa, le$nictwa i towiectwa, w tym w szczegdlnosci:

1) wykonywanie czynnos$ci zwigzanych ze spisem rolnym,

2) przeprowadzanie kontroli zawarcia obowigzkowego ubezpieczenia OC rolnikow,
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3) opiniowanie planow towieckich."
11. § 17 otrzymuje brzmienie:
” § 1 7

Wydzial Zarzadzania Kryzysowego i Ochrony Informacji Niejawnych.

Do zakresu dziatania Wydziatu Zarzadzania Kryzysowego i Ochrony Informacji Niejawnych naleza
w szczegolnosci nastepujace zadania:

1. Koordynacja 1irealizacja zadan zzakresu zarzadzania kryzysowego, wtym w szczegolnosci:
wspoldziatanie z Komenda Strazy Miejskiej w wykonywaniu zadan Miejskiego Centrum Zarzadzania
Kryzysowego.

2. Koordynacja irealizacja zadan z zakresu ochrony informacji niejawnych wtym w szczegdlnoSci:
zapewnienie ochrony informacji niejawnych (w tym ich ochrony fizycznej), ochrona systemow i sieci
teleinformatycznych, w ktorych sa wytwarzane, przetwarzane, przechowywane lub przekazywane informacje
niejawne, opracowywanie planu ochrony informacji niejawnych w jednostce organizacyjnej

i nadzorowanie jego realizacji, szkolenie pracownikow w zakresie ochrony informacji niejawnych oraz

prowadzenie kancelarii informacji niejawnych, podlegtej bezposrednio pelnomocnikowi ds.ochrony informacji
niejawnych.

3. Zadania z zakresu stuzby wojskowe;j.

4. Zadania dotyczace reklamowania pracownikéw Urzedu Miejskiego od obowiazku pelienia czynnej
stuzby wojskowe;.

5. Koordynacja i realizacja zadan z zakresu spraw obronnych, spraw obrony cywilnej i ochrony ludnosci na
terenie miasta.

6. Zadania z zakresu zgromadzen publicznych.

7. Zadania z zakresu organizacji wyborow do organow przedstawicielskich za wyjatkiem wymienionych
w § 24 ust. 19 pkt 4.

8. Zadania organizacyjne zwigzane z przeprowadzeniem referendow za wyjatkiem wymienionych w §
24 ust. 19 pkt 5.

9. Prowadzenie spraw zwigzanych z o$wiadczeniami majatkowymi.
10. Prowadzenie spraw dotyczacych lustracji i rejestru korzysci."
12. W § 20:

1) w ust. 1 skresla si¢ pkt 9),

2)w ust. 2 po pkt 13) kropke zastepuje si¢ Srednikiem idodaje si¢ pkt14) i15) w brzmieniu: "14)
przekazywanie informacji o imprezach kulturalnych odbywajacych si¢ na terenie gminy Pyskowice; 15)
prowadzenie ewidencji obiektow znajdujacych si¢ na terenie gminy Pyskowice, w ktorych $wiadczone sa
ustugi hotelarskie."

13. W § 22:
1) w ust. 9 pkt 5) otrzymuje brzmienie: "5) projektéw wspoétfinansowanych ze srodkow unijnych;"
2) w ust. 11 po wyrazie "Prowadzenie" dodaje si¢: "i organizacja".
14. W § 24 dodaje si¢ ust. 19 w brzmieniu:
"19. Sprawy obywatelskie:
1) wykonywanie zadan w zakresie ewidencji ludnosci;
2) wykonywanie zadan w zakresie dowodow osobistych;

3) udostepnianie danych jednostkowych z Rejestru Mieszkancow, Rejestru PESEL, Rejestru Dowodow
Osobistych oraz dokumentacji zwigzanej z dowodem osobistym;
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4) wykonywanie zadan w zakresie prowadzenia stalego rejestru wyborcow, sporzadzania, aktualizacji
i udostepniania spisow wyborcow;

5) wykonywanie zadan w zakresie sporzadzania, aktualizacji i udostgpniania spisow 0s6b uprawnionych do
udzialu w referendum ogdélnokrajowym i lokalnym."

15. W § 28:

1) ust. 4 otrzymuje brzmienie: "4. Planowanie oraz rozliczanie finansowe audytow zewnetrznych w zakresie
dotyczacym Systemu Bezpieczenstwa Informacji Urzedu w porozumieniu z komorkg organizacyjng Urzedu
odpowiedzialng merytorycznie za przeprowadzanie audytow."

2) wust. 15 w pkt 2):

a) dokonuje si¢ sprostowania oczywistej pomyiki istowo "Pyskowicac" zastgpuje si¢ slowem:
"Pyskowicach",

b) stowo "e-PEUP" zastepuje sie slowem "e-PUAP".
3) w ust. 15 skresla si¢ pkt 4).
16. W § 33:
1) w ust. 1 stowo "zawierajac" zastgpuje si¢ stowem "zawieraja",
2) w ust. 4 fraze "Organizacji porzadek pracy"” zastepuje si¢ fraza "Organizacje porzadku pracy",
3) w ust. 6 stowo "do" zastgpuje si¢ stowem "dla".

17. Zatacznik nr 1do Regulaminu organizacyjnego Urzgdu Miejskiego w Pyskowicach otrzymuje brzmienie
jak w zataczniku nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Wykonanie Zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Miasta.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 lutego 2022 r.

Burmistrz Miasta

mgr Adam Wajcik
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SCHEMAT ORGANIZACYJNY URZEDU MIEJSKIEGO W PYSKOWICACH

Zatacznik nr 1 do Regulaminu organizacyjnego Urzedu Miejskiego w Pyskowicach

Zatacznik do zarzadzenia Nr RZ.120.001.2022

Burmistrza Miasta Pyskowice

BURMISTRZ BM z dnia 27 stycznia 2022 1.
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