m,

e, (12) 332-60-3 Pyskowice, dnia 25.11.2020 r.
AiK.1711.009.2020
AiK.KW.084.2020

PROTOKOL

z kontroli sprawdzajacej przeprowadzonej w Szkole Podstawowej Nr 3 w Pyskowicach

L. Jednostka kontrolowana:
Szkota Podstawowa Nr 3 w Pyskowicach przy ul. Strzelc6w Bytomskich 1, Nr identyfikacyjny REGON
276596007.

II. Temat kontroli:
Analiza realizacji zaleceri wydanych po kontroli problemowej przeprowadzonej w 2018 roku tj. kontroli

pn. "Inwentaryzacja majqtku Szkoly Podstawowej Nr 3”.

III. Kontrole przeprowadzili:
- Pani Elzbieta Lapucha — Kierownik Biura Audytu i Kontroli Urzedu Miejskiego w Pyskowicach (osoba
wiodgca, przeprowadzajgca i koordynujaca czynnosci kontrolne),
- Pani Justyna Bierikowska — inspektor Biura Audytu i Kontroli Urzedu Miejskiego w Pyskowicach
na podstawie:
* Upowaznienia Burmistrza Miasta Pyskowice nr Or.0052.074.2020 (13/2020) z dnia 10.09.2020 r.,
wazne w okresie od dnia 22.09.2020 r. do dnia 09.10.2020 1.,
* Upowaznienia Burmistrza Miasta Pyskowice nr Or.0052.103.2020 (16/2020) z dnia 20.10.2020 r.,

przedtuzajace czas przeprowadzenia kontroli do dnia 30.10.2020 r.

IV. Miejsce i termin przeprowadzenia czynnosci kontrolnych:
Czynnosci  kontrolne  zostaly  przeprowadzone ~w  siedzibie  Urzedu Miejskiego
w Pyskowicach w okresie od dnia 22 wrzesnia 2020 r. do dnia 30 pazdziernika 2020 .

Nastepnie dokonano sporzadzenia przedmiotowego protokohu kontroli.

V. Okres objety kontrola:
Kontrola sprawdzajaca objety zostat rok 2019.

VL. Ustalenia organizacyjne:

* Forma organizacyjno — prawna Jednostki objetej kontrola: jednostka organizacyjna.
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Podstawa dzialania:

Uchwata Nr XXXI1/237/2017 Rady Miejskiej w Pyskowicach z dnia 30.03.2017 r. w sprawie

dostosowania sieci szk6t podstawowych i gimnazjéw w Pyskowicach do nowego ustroju

szkolnego od 1 wrzesnia 2017 r. do 31 sierpnia 2019 .,

Uchwata Nr VII/71/2019 Rady Miejskiej w Pyskowicach z dnia 25 kwietnia 2019 r.

w sprawie ustalenia planu sieci publicznych szkét podstawowych prowadzonych przez gmine

Pyskowice oraz okreslenia granic ich obwodéw,

Uchwata Nr XLI/314/2017 Rady Miejskiej w Pyskowicach z dnia 30 listopada 2017 r.

w sprawie nadania Statutu Szkoly Podstawowej Nr 3 im. Noblistéw Polskich z siedziba

w Pyskowicach przy ul. Strzelcéw Bytomskich 1.

W przedmiotowym Statucie Szkoly Podstawowej Nr 3 dokonano zmian na podstawie:

* Uchwaly nr 16/2017/2018 Rady Pedagogicznej Szkoly Podstawowej Nr 3 im. Noblistéw
Polskich w Pyskowicach z dnia 22 stycznia 2018 r.,

* Uchwaty nr 6/2018/2019 Rady Pedagogicznej Szkoly Podstawowej Nr 3 im. Noblistéw
Polskich w Pyskowicach z dnia 31 sierpnia 2018 .,

* Uchwaly nr 6/2019/2020 Rady Pedagogicznej Szkoly Podstawowej Nr 3 im. Noblistéw
Polskich w Pyskowicach z dnia 29 sierpnia 2019 r.

Regulamin  Organizacyjny Szkoly Podstawowej Nr 3 im. Noblistéw Polskich

w Pyskowicach wprowadzony Zarzadzeniem nr 1/2017/2018 w dniu 1 wrzeénia 2017 r.

Kierownictwo Jednostki:

Pani Katarzyna Makowska, ktérej Zarzadzeniem nr RZ.0050.141.2019 z dnia 06.06.2019 r.
Burmistrz Miasta Pyskowice powierzyt stanowisko Dyrektora Szkoly Podstawowej Nr 3 im.
Noblistéw Polskich w Pyskowicach przy ulicy Strzelcéw Bytomskich 1 na okres od dnia
01.09.2019 . do dnia 31.08.2024 r.

Od 30 grudnia 2016 r. obstuge Szkoly Podstawowej Nr 3 w Pyskowicach prowadzi Zesp6t Obstugi
Placéwek Oswiatowych w Pyskowicach na mocy Uchwaty nr XXV/177/2016 r. Rady Miejskiej

w Pyskowicach z dnia 29 wrzesnia 2016 r. w zakresie m. in.:

realizacji zadan Gléwnego Ksiggowego,
obstugi finansowo — ksiegowej,
obstugi prawnej,

spraw kadrowych.

Obowiazki Gléwnego Ksiegowego Zespotu Obstugi Placéwek Oswiatowych pelni:

Pani Hanna Walicka zatrudniona na podstawie umowy o prace od dnia 1 czerwca 2017 . do nadal.



Informacji w czasie przeprowadzania kontroli sprawdzajacej udzielali:
*  Pani Agnieszka Nalepka — Wicedyrektor Szkoly Podstawowej Nr 3 w Pyskowicach,
*  Pani Irena Iracka — Sekretarz Szkoly Podstawowej Nr 3 w Pyskowicach.
Ponadto:
* Pani Katarzyna Makowska - Dyrektor Szkoly Podstawowej Nr w Pyskowicach, ktéra to dokonywata

potwierdzenia ,,za zgodnos$¢ z oryginatem” dokumentacji przekazanej do czynnosci kontrolnych.
VII. USTALENIA KONTROLNE

Sposéb  realizacji/stosowania/wykonania  zaleceii pokontrolnych  nr  AiK.1711.005.2018,
AiK.KW.127.2018 z dnia 01.10.2018 r. Burmistrza Miasta Pyskowice skierowanych do Dyrektora Szkoly
Podstawowej Nr 3 w Pyskowicach.

WYDANE ZALECENIE NR 1
Przy  wydawaniu zarzqdzei wewnetrznych  dotyczqcych przeprowadzania  inwentaryzacji
i powolywania sktadu Komisji Inwentaryzacyjnej przestrzega¢ wytycznych wynikajgcych m. in. uregulowar
wewnetrznych szkoly. Zarzqdzenie powotujqce sktad Komisji Inwentaryzacyjnej winno zawieraé m. in.: cel
powotania Komisji, jej sktad osobowy, prawa i obowiqzki tej Komisji, sktad Zespotéw Spisowych, rodzaje
sktadnikéw majqtku podlegajqcych spisowi itd.

SPOSOB REALIZACJI ZALECENIA NR 1
Zalecenie zostalo zrealizowane z uwagami.
W toku czynnosci kontrolnych ustalono, ze w roku 2019 wydane zostaly nastepujace zarzadzenia
dotyczace przeprowadzania inwentaryzacji:
* Zarzadzenie Nr 17/2019/2020 Dyrektora Szkoly Podstawowej nr 3 im. Noblistéw Polskich
w Pyskowicach z dnia 27 grudnia 2019 r w sprawie: powolania Komisji Inwentaryzacyjnej
i przeprowadzenia inwentaryzacji (dotyczace spisu z natury artykutéw zywnosciowych w stoldwce
szkolnej),
* Zarzadzenie Nr 13/2019/2020 Dyrektora Szkoly Podstawowej nr 3 im. Noblistéw Polskich
w Pyskowicach z dnia 26 listopada 2019 r. dotyczace przeprowadzenia »Spisu z natury” metoda
skontrum ksigzek i innych zbioréw bibliotecznych.
Z ustalen kontroli wynika, ze ww. zarzadzenia zawieraly informacje w zakresie:
* celu powotania Komisji Inwentaryzacyjnej,
* sktadu osobowego Komisji Inwentaryzacyjnej,

° dnia, na ktéry dokonywany ma by¢ spis,

) '
| L

{J H‘{ i _.)\ /\ \":-./{_ /{/ )



* rodzajow skladnikéw majatkowych, ktére podlegaly beda spisowi,
* termindw rozpoczecia i zakoriczenia spisu.
Niemniej jednak z ustaleri kontroli wynika, ze w zadnym z ww. zarzadzen nie wskazamo praw

i obowigzkéw powolanej Komisji Inwentaryzacyjnej.

WYDANE ZALECENIE NR 2
Przestrzegac zapisu Instrukcji Obiegu i Kontroli Dokumentéw Ksiegowych Szkoly Podstawowej
Nr 3 tak, aby osoba odpowiedzialna za prowadzenie ksiqg inwentarzowych Szkoty Podstawowej Nr 3 nie byla

powolywana w sktad Komisji Inwentaryzacyjnej/Zespotu Spisowego.

SPOSOB REALIZACJI ZALECENIA NR 2
Zalecenie zostalo zrealizowane.
Z ustalenn kontroli wynika, Zze za prowadzenie ksiag inwentarzowych szkoly odpowiedzialny jest
—  Sekretarz Szkoly zgodnie z zakresem czynnosci podpisanym przez ww. osobe w dniu 19.11.2009 .

Zgodnie z treScia § 9 ust. 6 Instrukcji Obiegu i Kontroli Dokumentéw Finansowo — Ksigegowych dla
Zespolu Obstugi Placéwek Oswiatowych w Pyskowicach i dla Jjednostek obstugiwanych przez Zespét
wprowadzonej Zarzadzeniem nr 5/2018 Dyrektora Zespotu Obstugi Placéwek Oswiatowych w Pyskowicach
z dnia 25 lipca 2018 r. w brzmieniu ustalonym Zarzadzeniem nr 11/2018 z dnia 21.12.2018 r-. cyt. ,,6. Termin
i czgstotliwos¢ przeprowadzenia inwentaryzacji ustala si¢ zgodnie z art. 26 ustawy o rachunkowosci. Zespol
Obstugi Placéwek Oswiatowych oraz jednostki obstugiwane stanowq teren strzezony w zwiqzku z czym
przyjmuje sie nastepujqce terminy przeprowadzenia inwentaryzacji:

a) na ostatni dzieri roku obrotowego:
- metodq spisu z natury inwentaryzuje sie materialy, towary i produkty odpisane w koszty

w momencie ich zakupu, gotéwke, krétkoterminowe papiery wartosciowe w postaci zmaterializowanej,

produkcje w toku

il - drogq potwierdzenia sald stanéw pienieznych zgromadzonych na rachunkach bankowych
- drogq weryfikacji sald stan Srodkéw trwatych, do ktérych dostep jest znacznie utrudniony, naleinosci
sporne i wqtpliwe, naleznosci i zobowigzania wobec pracownikow, naleznosci i zobowiqzania publiczno
prawne, srodki trwate w budowie, za wyjqtkiem maszyn i urzqdzeri w budowie objetych spisem z natury,
wartosci niematerialnych i prawnych, udziatéw w obcych podmiotach, funduszy wlasnych i specjalnych,
zobowiqzan i rezerw, rozliczer miedzyokresowych kosztéw i przychodow.
b) na ostatni dzieri roku obrotowego, z tym ze inwentaryzacje mozna rozpoczqé w ciqgu IV kwartalu

i zakoriczy¢ 15 stycznia roku nastepnego:



- drogq uzyskania potwierdzenia salda stan naleznosci (z wyjqtkiem publicznoprawnych, spornych

i watpliwych, od pracownikéw oraz od oséb nieprowadzqcych ksiqg rachunkowych), udzielone pozyczki,

wtasne sktadki majqtkowe powierzone kontrahentom

- drogq spisu z natury ustala sie stan nie objetych ewidencjq ilosciowo — wartosciowq zapaséw
materiatow, pélproduktéw i wyrobow gotowych, sktadnikéw majqtkowych objetych pozabilansowq
ewidencjq ilosciowq, sktadnikéw majqtkowych bedqcych wiasnosciq obcych jednostek
¢) raz w ciqgu 4 lat przeprowadza sl inwentaryzacje nieruchomosci zaliczanych do Srodkéw trwalych oraz
inwestycji w nieruchomosciach, innych srodkéw trwatych oraz maszyn i urzqdzen wchodzqcych w sktad srodkéw
trwatych w budowie.”

Wobec powyzszego inwentaryzacja $rodkéw trwalych oraz pozostatych $rodkéw trwalych
przeprowadzana winna by¢ w drodze ,,spisu z natury” raz w ciggu 4 lat.

Ostatni ,,spis z natury” srodkéw trwatych oraz pozostatych $rodkéw trwalych w Szkole Podstawowej Nr
3 przeprowadzony zostal w roku 2016 wg stanu na dzien 31.12.2016 r. Zatem termin kolejnego ,,spisu z natury”
srodkéw trwalych i pozostatych $rodkéw trwatych zgodnie z obowiazujacymi uregulowaniami przypada na rok
2020.

Majac na uwadze powyzsze jako, ze w roku 2019 nie bylo wymogu przeprowadzania inwentaryzacji
w drodze ,,spisu z natury” dla srodkéw trwatych i pozostalych $rodkéw trwatych. Wobec powyzszego dokonano
poréwnania/weryfikacji sald ewidencji analitycznej: $rodkéw trwatych, pozostaltych $rodkéw trwatych,
ksiegozbioru oraz wartosci niematerialnych i prawnych z ewidencja ksiegowa (syntetyka) na dziei 31.12.2019 r.

Jednoczesnie w roku 2019 przeprowadzona zostata inwentaryzacja:

* wdrodze ,spisu z natury” artykut6w zywnosciowych w stotéwce szkolnej,
oraz
* w formie skontrum ksiazek oraz innych zbioréw bibliotecznych.

Zgodnie z treécig Zarzadzenia nr 17/2019/2020 Dyrektora Szkoty Podstawowej Nr 3 jak réwniez
pozostatej dokumentacji (np. o$wiadczenia wstepne i koficowe) osoba materialnie odpowiedzialng za artykuty
zywnosciowe w stoldwece szkolnej jest intendent.

Natomiast za ksiegozbiér biblioteki szkolnej odpowiedzialno$¢ materialng ponosi m. in. nauczyciel
bibliotekarz, ktéry zgodnie z zapisami Regulaminu Organizacyjnego Szkoly Podstawowej nr 3 im. Noblistéw
Polskich w Pyskowicach prowadzi ewidencje zbioréw bibliotecznych.

Z ustalenn kontroli wynika, ze w sktad powotanych Komisji Inwentaryzacyjnych do przeprowadzenia
ww. inwentaryzacji artykulow zywnosciowych oraz ksiazek i innych zbioréw bibliotecznych nie zostaly

wskazane osoby materialnie odpowiedzialne i prowadzace ewidencje ww. skladnikdw.
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WYDANE ZALECENIE NR 3
Przed wydaniem Przewodniczqcemu Komisji Inwentaryzacyjnej arkuszy spisowych nalezy:
- arkusze spisu z natury zewidencjonowaéd w ksigdze drukéw Scistego zarachowania,
- kazdy poszczegélny arkusz spisowy naleiy oznaczy¢ numerem wynikajgcym z ksiegi drukéw Scistego
zarachowania oraz adnotacjq o tresci ,, druk scistego zarachowania”,
Fakt przekazania Przewodniczgcemu Komisji Inwentaryzacyjnej arkuszy spisowych potwierdza¢ stosowng
adnotacjq w ksiedze drukéw Scistego zarachowania w postaci m. in. wskazania numercw i ilosci pobranych
arkuszy spisowych oraz potwierdzeniem powyiszej czynnosci datq i podpisem Przewodniczqcego Komisji

Inwentaryzacyjne;j.

SPOSOB REALIZACJI ZALECENIA NR 3
Zalecenie zrealizowane z uwagami.

W toku czynnosci kontrolnych stwierdzono, ze arkusze wykorzystane podczas przeprowadzania »Spisu
z natury” artykutéw zywnosciowych w stoléwce szkolnej wg stanu na dziefi 31.12.2019 r. zostaly oznaczone
adnotacja ,,druk scistego zarachowania” oraz numerem,

Niemniej jednak stwierdzono bledy sposob oznaczenia przedmiotowych arkuszy spisu z natury.
Przy ,spisie z natury” artykutéw zywnosciowych w stoléwce szkolnej z dnia 31.12.2019 r. wykorzystano
2 egzemplarze arkuszy spisu z natury i kazde z tych arkuszy zostalo oznaczone tym samym numerem tj.
numerem 1/2019. Natomiast kazdy arkusz spisowy powinien zosta¢ oznaczony odrebnym numerem.

Nadmieni¢ nalezy, ze w tresci protokolu Komisji Inwentaryzacyjnej sporzadzonego dnia 31.12.2019 r.
wskazano, ze cyt. ,,Komisja Inwentaryzacyjna dokonata spisu na 2 arkuszach spisu z natury ponumerowanych
od nr 1/2019 do nr 2/2019”. Powyzszy zapis nie odzwierciedla jednak stanu faktycznego.

Z ustalen kontroli wynika, ze w Szkole Podstawowej Nr 3 prowadzona jest ksiega drukéw $cistego
zarachowania arkuszy spisu z natury, zatoZona w dniu 01.09.2017 r. Przedmiotowa ksiega zostala
przesznurowana. Jednak ma ostatniej stronie przedmiotowej ksiegi brak wskazania ilosci Przesznurowanych
stron oraz podpisu Dyrektora Szkoly Podstawowej Nr 3 i Gléwnego Ksiggowego Zespolu Obslugi
Placéwek Oswiatowych. Ponadto stwierdzono, ze w prowadzonej ksigdze drukéw $cislego zarachowania nie
zostaly wskazane seria i numer poszczegélnych arkuszy spisowych.

W ksigdze tej odnotowano ilo$¢ drukéw zaewidencjonowanych (przychéd), rozchéd drukéw oraz ich

stan na dany dziefi. Przychdd oraz rozchéd drukéw potwierdzany byt data oraz podpisem pracownika.
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WYDANE ZALECENIE NR 4

Przestrzegaé wymogu sktadania przez osoby materialnie odpowiedzialne za powierzone mienie
oswiadczen ,,przed inwentaryzacyjnych” tj. oswiadczer potwierdzajqcych, e wszystkie dowody przychodu
i rozchodu zostaly zaksiggowane w kartotekach i przekazane do dziatu ksiegowosci oraz oswiadczer;
» PO inwentaryzacyjnych” tj. o$wiadczer potwierdzajqcych, ze wszystkie sktadniki majqtku zostaly spisane oraz
brak jest uwag do wynikéw spisu z natury osoby/oséb materialnie odpowiea‘ziaInej/odpowiedzia!nych za spisane
sktadniki majqtku.

SPOSOB REALIZACJI ZALECENIA NR 4

Zalecenie zostalo zrealizowane.

W toku czynnosci kontrolnych ustalono, Ze zaréwno podczas przeprowadzanego w roku 2019 »Spisu
Z natury” artykutéw Zywnosciowych w stolgwee szkolnej jak i podczas »SPisu z natury” metoda skontrum
ksiazek i innych zbioréw bibliotecznych sporzadzone zostalty i podpisane przez osobe materialnie
odpowiedzialng o$wiadczenia wstepne (przed inwentaryzacyjne) z data 28.11.2019 r. oraz w przypadku
skontrum z datg 31.12.2019 r.

W przypadku spisu z natury artykutéw zywnosciowych w stoldwce o$wiadczenia koficowe (po
inwentaryzacyjne) podpisane zostaty z datg 31.12.2019 r.

WYDANE ZALECENIE NR 5
Zapewni¢, aby arkusze spisowe  wykorzystywane podczas przeprowadzonych  kazdorazowo
inwentaryzacji w drodze spisu z natury zawieraty:
- nakoricu spisanych pozycji zawierano adnotacje o tresci ,,spis zakoriczono na pozycjinr...”,
- dane osoby/oséb odpowiedzfaInej/odpowiedzia!nych materialnie za spisany majqtek,
- dane osoby/oséb obecnych przy spisie,
- podpisy osoby dokonujqcej wyceny spisanych sktadnikéw majqtku oraz osoby, ktéra dokonata kontroli
przeprowadzonego spisu.
Ponadto zapewnié, aby na arkuszach spisowych niezapisane pozycje spisowe byly wykreslone, w sposéb

uniemozliwiajqcy pézniejsze dokonywanie dopisek.

SPOSOB REALIZACJI ZALECENIA NR 5
Zalecenie zrealizowane z uwagami.
W wyniku kontroli arkuszy spisu z natury artykuléw zywnosciowych w  stoléwce szkolnej
sporzadzonych wg stanu na dzieri 31.12.2019 r- stwierdzono, Ze:
* na arkuszu spisowym, na ktérym odnotowano ostatnia pozycje spisowa dokonano wykreslenia
niezapisanych pozycji spisowych oraz zawarto adnotacje o treéci ,,spis z natury zakoriczono na pozycji
287,
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® na arkuszach spisowych podpis zlozyla osoba materialnie odpowiedzialna. Jednak zwraca sie uwage,
aby dane osoby materialnie odpowiedzialnej widnialy réwniez w Pozycji pn. ,inne osoby obecne
Przy remanencie”. Jak ustalono na podstawie zapiséw protokohu Komisji Inwentaryzacyjnej
sporzadzonego na zakoficzenie spisu, oznaczonego data 31.12.2019 r. osoba materialnie odpowiedzialna
Za Ww. uczestniczyta w spisie.

* na arkuszach spisowych odnotowano dane 0s6b obecnych przy remanencie (brak jednak podpiséw
WW. 0s6b).

* na arkuszach spisowych odnotowano podpis osoby, ktéra dokonata wyceny spisanych skladnikéw

majatku,

WYDANE ZALECENIE NR 6
Zapewni¢, aby inwentaryzacja przeprowadzona w drodze spisu z natury dokonywana byta kazdorazowo
W oparciu o weryfikacje rzeczywistego stanu skiadnikéw majqtku poprzez ich przeliczenie (ewentualne

przemierzenie, przewazenie).

SPOSOB REALIZACJI ZALECENIA NR 6
Zalecenie zostalo zrealizowane.

W toku kontroli ustalono, ze w roku 2019 przeprowadzona zostala inwentaryzacja w drodze »Spisu
Z natury” w odniesieniu do artykutéw zywnosciowych w stoléwee.

Powyisze dziatanie bylo zgodne z wymogiem wynikajacym z treéci § 9 ust. 6 Instrukcji Obiegu i
Kontroli Dokumentéw Finansowo — Ksigegowych dla Zespotu Obslugi Placéwek Oswiatowych w Pyskowicach i
dla jednostek obstugiwanych przez Zespot wprowadzonej Zarzadzeniem nr 5/2018 Dyrektora Zespolu Obshugi
Placowek O$wiatowych w Pyskowicach z dnia 25 lipca 2018 r. w brzmieniu ustalonym Zarzadzeniem
nr 11/2018 z dnia 21.12.2018 r. cyt. ,,6. Termin i czestotliwoéé przeprowadzenia inwentaryzacji ustala sie
zgodnie z art. 26 ustawy o rachunkowosci. Zespot Obstugi Placéwek Oswiatowych oraz jednostki obstugiwane
stanowq teren strzezony w zwiqzku z Czym przyjmuje sie nastepujqce terminy przeprowadzenia inwentaryzacji:

a) na ostatni dzieri roku obrotowego:
metodq spisu z natury inwentaryzuje sie materialy, towary i produkty odpisane w koszty w momencie ich
zakupu, gotéwke, krétkoterminowe papiery wartosciowe w postaci zmaterial izowanej, produkcje w toku (-.)”.

Z tresci protokotu Komisji Inwentaryzacyjnej sporzadzonego na zakorczenie inwentaryzacji artykuléw
zywno$ciowych w stoléwce z dnia 31.12.2019 r. wynika, ze »inwentaryzacja w formie spisu z natury zostata
przygotowana wtasciwie, artykuly spoiywcze zostaly przeliczone, zwaione i zmierzone”. Potwierdzeniem
powyzszego sa sporzadzone arkusze spisowe nr 1/2019 (2 egzemplarze oznaczone tym samym numerem)

z przeprowadzonego ,,spisu z natury” artykutéw zywnosciowych w stolgwce Szkoty Podstawowej Nr 3.



WYDANE ZALECENIE NR 7
Zbiory Biblioteczne bezwzglednie poddawaé inwentaryzacji w drodze spisu z natury zgodnie
Z terminami ustalonymi w uregulowaniach wewnetrznych szkoly oraz przepisach prawa powszechnie

obowiqzujqcego.

SPOSOB REALIZACJI ZALECENIA NR 7
Zalecenie zostalo zrealizowane.

W toku czynnosci kontrolnych ustalono, ze zgodnie z Zarzadzeniem Nr 13/2019/2020 Dyrektora Szkoly
Podstawowej Nr 3 im. Noblistéw Polskich w Pyskowicach z dnia 26 listopada 2019 r. w okresie od dnia
27.11.2019 r. do dnia 31.12.2019 r. przeprowadzony zostat ,,spis z natury” metoda skontrum ksiazek i innych
zbioréw bibliotecznych.

W ramach przedstawionej do czynnoéci kontrolnych dokumentacji przedtozono »Instrukcje
inwentaryzacji ksiqzek i innych zbioréw bibliotecznych w Szkole Podstawowej nr 3 im. Noblistéw Polskich
w Pyskowicach z dnia 25.11.2019 r.” stanowiaca zatacznik do Zarzadzenia nr 12/2019/2020 Dyrektora Szkoly
Podstawowej Nr 3 im. Noblistéw Polskich w Pyskowicach z dnia 25 listopada 2019 r.

Zgodnie z tredciq § 3 ust. 1 ww. instrukcji cyt. »Inwentaryzacja stanu ksigzek i innych zbioréw
bibliotecznych dokonuje si¢ w drodze spisu z natury metodq na skontrum, co najmniej raz na 10 Iat.

Inwentaryzacja przeprowadzana Jest na terenie biblioteki przez powotanq komisje inwentaryzacyjng”.

WYDANE ZALECENIE NR 8
Zapewni¢ wiasciwq t. przewidzianq dla gruntéw oraz wartosci niematerialnych i prawnych metode
przeprowadzania inwentaryzacji tj. metodq weryfikacji sald, zgodnie z wylycznymi art. 26 ust. 1 pkt. 3 ustawy
z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (t.j.-Dz.U.2018.395 z poin. zm.).

SPOSOB REALIZACJI ZALECENIA NR 8
Zalecenie zostalo zrealizowano.

Zgodnie z zapisem § 9 ust. 12 w brzmieniu przyjetym Zarzadzeniem nr 11/2018 Dyrektora Zespotu
Obstugi Placéwek O$wiatowych w Pyskowicach z dnia 21.12.2018 r, w sprawie: zmian Zarzqdzenia nr 5/2018
Dyrektora Zespotu Obstugi Placéwek Oswiatowych w Pyskowicach z dnia 25 lipca 2018 r. w sprawie
wprowadzenia instrukcji obiegu i kontroli dokumentdéw finansowo — ksiegowych dla Zespotu Obstugi Placéwek
Oswiatowych w Pyskowicach i dla Jednostek obstugiwanych przez Zespdt cyt. ,Potwierdzeniem wykonania
weryfikacji sald jest podpis Glownego Ksiegowego na zestawieniu obrotéw i sald za dany rok obrotowy”.

W toku czynnoéci kontrolnych ustalono, ze w przedstawionej dokumentacji ujawniono wydruk pn.
»Pomocniczy wykaz obrotéw i sald — Zestawienie obrotéw i sald” sporzadzony za okres 01.01.2019 r. -

31.12.2019 . dla m. in. kont ksiegowych ,,011 - srodki trwate” i ,,020 — wartosci niematerialne i prawne”.
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Przedmiotowe zestawienie zawierato adnotacje o tresci cyt. ,,Salda zgodne na dzieri 31.12.2019 r.” oraz
zostato podpisane przez pracownika Zespolu Obshugi Placéwek Oswiatowych zobowigzanego na podstawie
upowaznienia nr 1/2018 Dyrektora Zespotu Obstugi Placwek Oswiatowych z dnia 10.05.2018 r. do zastepstwa

Gléwnego Ksiegowego Zespotu Obstugi Placéwek Oswiatowych w przypadku jego nieobecnosci.

WYDANE ZALECENIE NR 9
Przestrzegac¢ wewnetrznych uregulowar szkoly w zakresie ustalonego sposobu prowadzenia ewidencji

analitycznej dla srodkéw trwatych (ksiega srodkéw trwatych) uwzgledniajge m. in.:

- dane oséb/osoby, ktérym powierzono dany srodek trwaty,

- podziat Srodkéw trwalych zgodnie z wytycznymi Rozporzqdzenia z dnia 3 pazdziernika 2016 r.

W sprawie Klasyfikacji Srodkéw Trwalych (KST) (Dz.U.2016.1864),

- odpisy umorzeniowe i amortyzacyjne bqdz zwiekszenie wartosci danego srodka trwatego.

Ponadto naleiy zapewnié, aby w ksiedze srodkéw trwatych ewidencjonowane byly wylqcznie te skladniki

majqtku szkoly, ktére zaliczane sq zgodnie ze swojq wartosciq do $rodkéw trwatych.

SPOSOB REALIZACJI ZALECENIANR 9
Zalecenie zostalo zrealizowane.

W Szkole Podstawowej Nr 3 prowadzona Jest ksiega inwentarzowa nr 7 zalozona w dniu 1 wrzesnia
2017 r., w ktérej ewidencjonowane sq odrebnie $rodki trwate oraz wartogci niematerialne i prawne.

Ponadto réwnorzednie prowadzona jest w formie elektronicznej ewidencja srodkéw trwalych, co
potwierdza przedstawiony do czynnosci kontrolnych wydruk pn. ,.Ewidencja Srodkéw trwalych wg symboli KST
stan na 31.12.2019”,

Na podstawie wydruku z ww. ewidencji stwierdzono, ze:
* srodki trwale zaewidencjonowane zostaty zgodnie z podziatem wynikajacym z Rozporzadzenia Rady

Ministréw z dnia 3 pazdziemika 2016 I. w sprawie Klasyfikacji Srodkéw Trwatych (KST) (Dz. U.

z 2016 ., poz. 1864),

*  w przedmiotowe]j ewidencji zawarte zostaly warto$ci odpiséw umorzeniowych, amortyzacyjnych,
® Zzawarte zostaly zwiekszenia wartoéci poszczegélnych Srodkéw trwatych,
* w przedmiotowe]j ewidencji zawarto dane 0s0b, ktérym powierzono $érodek trwaty lub miejsce jego

przechowywania.
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WYDANE ZALECENIE NR 10
Zapewni¢, aby w prowadzonej ewidencji analitycznej (ksiegi inwentarzowe) wskazywano m. in.:
- osobe/osoby odpowiedzialng/odpowiedzialne za dany skladnik majqtku,
©  numery inwentarzowe zewidencjonowanych skiadnikéw majqtku,
- miejsca uzytkowania danego skfadnika majqtku.
Ponadto zapewni¢, aby ostatnie strony ksiqg inwentarzowych zawieraly nastepujqce dane:
- podpis Gléwnego Ksiegowego,
- numer ksiegi inwentarzowej,

- numery pozycji inwentarzowych.

SPOSOB REALIZACJI ZALECENIA NR 10
Zalecenie zostalo zrealizowane.
Z ustalen kontroli wynika, ze w prowadzonych w Szkole Podstawowe]j Nr 3 ksiegach inwentarzowych
tj.:
* Ksiedze inwentarzowej nr 1 — Og6lna,
*  Ksigdze inwentarzowej nr 2,
* Ksigdze inwentarzowej nr 3,
* Ksigdze inwentarzowej nr 4,
* Ksigdze inwentarzowej nr 5,
*  Ksiedze inwentarzowej nr 6,
* Ksigdze inwentarzowej nr 7,
stanowigcych ewidencje analityczna, wskazane zostaly numery inwentarzowe poszczegdlnych skladnikéw
majatku oraz miejsce znajdowania sie danego skladnika majatku.
Stwierdzono, ze ww. ksiegi inwentarzowe zostaly przesznurowane, a na ich ostatnich stronach
odnotowano:
* numer danej ksiegi inwentarzowej,
* ilosé stron,

*  podpis Gléwnego Ksiegowego ZOPO oraz Dyrektora Szkoly Podstawowej Nr 3.

WYDANE ZALECENIE NR 11
Przestrzegac wymogu wynikajqcego z art. 27 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r

o rachunkowosci (t.j. - Dz.U.2018.395 z poin. zm.) w zakresie wyjasniania i rozliczania roznic inwentarzowych.
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WYDANE ZALECENIE NR 12
Przestrzega¢ wytycznych art. 27 ust. 1 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r o rachunkowosci
(tj. - Dz.U.2018.395 z péin. zm.) w zakresie kazdorazowego uzgadniania wynikéw przeprowadzonej

inwentaryzacji z ewidencjq ksiegowq.

WYDANE ZALECENIE NR 13
Przestrzegac zasad w sytuacji stwierdzenia réznic inwentarzowych, ktdre to naleiy bezwzglednie
rozlicza¢. Zakonczeniem powyiszych dziatari winno by¢ pisemne udokumentowanie potwierdzenia zgodnosci

wynikow spisu z natury z zapisami ewidencji ksiegowej.

SPOSOB REALIZACJI ZALECENIA NR 11, NR 12, NR 13
Zalecenia zostaly zrealizowane.

W toku czynnosci kontrolnych ustalono, ze w wyniku dokonanego ,,spisu z natury” artykulow
zywnosciowych w stotéwce szkolnej wg stanu na dziefi 31.12.2019 r. stwierdzono réznice w wysokosci 0,31 zt
pomigdzy stwierdzonym stanem faktycznym a stanem ksiegowym.

W tresci protokotu Komisji Inwentaryzacyjnej z dnia 31.12.2019 r. sporzadzonym na zakoificzenie
inwentaryzacji artykuléw zywnosciowych w stoléwce szkolnej wskazano, ze cyt. ,Réznice zostaty
spowodowane zaokrqgleniami, poniewaz ewidencja ksiegowa jest prowadzona w formie elektronicznej”.

Ponadto stwierdzona réznica zostata zatwierdzona przez Dyrektora Szkoly Podstawowej Nr 3.
Jednoczesnie ww. protokét zostat podpisany przez pracownika Zespohu Obshugi Placéwek Oéwiatowych wraz
z adnotacjg o treéci cyt. ,przyjecia wyniku inwentaryzacji do ksiegi rachunkowej”. Ww. pracownik zostal
uprawniony do dokonywania ww. czynnosci na podstawie upowaznienia Dyrektora Zespotu Obstugi Placéwek
Oswiatowych nr 1/2018 z dnia 10 maja 2018 r.

W dokumentacji przedstawionej do czynnosci kontrolnych wynika, ze po uzgodnieniu salda konta
ksiegowego ,,310 — materialy” stwierdzono, ze jest ono zgodne wg stanu na dzied 31.12.2019 r. z wynikami
przeprowadzonego spisu.

Ponadto w toku kontroli ustalono, ze w roku 2019 w Szkole Podstawowej Nr 3 na dzief 31.12.2019 .
dokonano weryfikacji sald kont analitycznych z ewidencja ksiegowa w odniesieniu do:

* S$rodkéw trwalych,

* pozostalych Srodkéw trwatych,

*  wartosci niematerialnych i prawnych,
*  zbioréw bibliotecznych.

W wyniku powyzszych dzialan stwierdzono, ze salda sq prawidtowe/zgodne.

Powyzsze dzialania zostaly udokumentowane protokotem z poréwnania danych ksiqg rachunkowych

z dokumentami z dnia 15.01.2020 ., a ktdry to zostat podpisany przez pracownika dokonujacego weryfikacji,
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Dyrektora Szkoly Podstawowej Nr 3 oraz upowaznionego pracownika Zespotu Obstugi Placéwek Oswiatowych
na podstawie upowaznienia nr 1/2018 z dnia 10.05.2018 r. do zastepstwa Gléwnego Ksiggowego Zespolu
Obshugi Placéwek Oswiatowych. Na potwierdzenie zgodnosci sald przedstawiono wydruk pn. Pomocniczy
wykaz obrotéw i sald dla kont ksiegowych: 011, 013, 014, 020.

WYDANE ZALECENIE NR 14
Przestrzegac  wytycznych uregulowari wewnetrznych w  zakresie sporzqdzania sprawozdania

z przebiegu spisu z natury.

SPOSOB REALIZAGJI ZALECENIA NR 14
Zalecenie zostalo zrealizowane.

Stwierdzono, Ze po przeprowadzonym wg stanu na dzied 31.12.2019 r »Spisie z natury” artykuléw
zywnosciowych w  stoléwee szkolnej sporzadzony zostat protokét Komisji Inwentaryzacyjnej z dnia
31.12.2019r.

Jednoczesnie w dokumentacji ujawniono réwniez protokét Komisji Inwentaryzacyjnej sporzqdzony na
zakoriczenie inwentaryzacji ksigzek i innych zbioréw bibliotecznych przeprowadzonej w Szkole Podstawowej

Nr 3 im. Noblistéw Polskich w Pyskowicach.
VIII. PODSUMOWANIE

W  ramach przeprowadzonej kontroli sprawdzajqcej ustalono, ze mna 14 wydanych zalecer
pokontrolnych przez Burmistrza Miasta Pyskowice w pi$mie nr AiK.1711.005.2018, AiK.KW.127.2018
z dnia 01.10.2018 r.:

- 11 zaleceii zostalo zrealizowanych w pelnym zakresie,
natomiast
- 3 zalecenia zostaly zrealizowane z uwa gami.

Majac powyzsze na uwadze zobowiazuje si¢ Dyrektora Szkoly Podstawowej Nr 3 w Pyskowicach do

podjecia skutecznych dziatari majacych na celu wyeliminowanie w przysziosci stwierdzonych uwag

w odniesieniu do sposobu wykonania zalecefi Nr 1, Nr 3 i Nr 5, a opisanych w przedmiotowym protokole.
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IX. UPRAWNIENIA JEDNOSTKI KONTROLOWANEJ

Stwierdza sig, ze Dyrektor Szkoly Podstawowej Nr 3 w Pyskowicach zostal poinformowany
0 przystugujacym mu prawie podpisania protokohu lub prawie odmowy podpisania protokotu kontroli
z jednoczesnym zgloszeniem na PiSmie zastrzezen, co do ustalen zawartych w protokole kontroli

W terminie 10
dni kalendarzowych od dnia otrzymania protokoku,

X. INFORMACJE KONCOWE

Na tym protoké} zakoriczono.

Kontrola zostala odnotowana w ksigzce kontroli znajd

ujacej si¢ w siedzibie Szkoty Podstawowej Nr 3
w Pyskowicach pod pozycja nr 84,

W zalaczeniu do protokohu kontroli - akta kontroli nr AiK.1711.009.2020, AiK.KW.084.2020.

Protokét sporzadzono w dwéch jedunb;_zm_igcych ggzgmplarza_lch, z kidrych jeden pozostawiono

al ..'--\ | -
W jednostce kontrolowane;j. 26 LIS, 2020
" Ir"
7E 11 ) ],'
o data 'i podp15 kontmlu}qcego S data i podpis kontrolujacego — (osoby wiodacej/
przeprowadzajacej i koordynujacej czynnosci kontrolne)
02 GRU. 2020
Zatwierdzam: :
’ 'I I 11
\}l\jt( W "\ { -
} AAAA { A/) L,-“'
F .\‘. 1 I J /'1 = .
Burmistrz Miasta Pyskowice data i podpis Kierownika jednosti kontrolowanej
lub osoby upowaznionej
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'AKTA KONTROLI - kontrola sprawdzajaca — Szkola Podstawowa Nr 3 w Pyskowicach

Nr AiK.1711.009.2020, AiK.KW.084.2020.

Lp. Nazwa dokumentu Strony akt Nr —‘
(ilos¢ zalacznika
stron)

1. |Uchwala Nr XXXI1/237/2017 Rady Miejskiej w Pyskowicach z dnia 30 marca 2017 r.
w sprawie dostosowania sieci szkét podstawowych i gimnazjéw w Pyskowicach b‘o nowego 1 1
ustroju szkolnego na okres od 1 wrzesnia 2017 r. do 31 sierpnia 2019 .
2. | Uchwata Nr XLI/314/2017 Rady Miejskiej w Pyskowicach z dnia 30 listopada 2017 r. 4‘
w sprawie nadania statutu Szkole Podstawowej nr 3 im. Noblistéw Polskich z siedzibg 55 5
w Pyskowicach przy ul. Strzelcéw Bytomskich 1 wraz z Statutem i Uchwalami Rady ‘
Pedagogicznej dotyczacymi zmian wprowadzonych do Statutu.
3. |Regulamin Organizacyjny ~Szkoly Podstawowej Nr 3 im. Noblistéw Polskich i .
w Pyskowicach.
4. | Zarzadzenie nr RZ.0050.141.2019 Burmistrza Miasta Pyskowice z dnia 6 czerwca 2019 r.
W sprawie powierzenia stanowiska dyrektora Szkoly Podstawowej Nr 3 im. Noblistéw 1 4
Polskich w Pyskowicach ul. Stizelcéw Bytomskich 1.
5. | Pelnomocnictwo nr 0r.077.025.2019 2 dnia 28.05.2019 r. 1 B
6. |Zakres obowigzkéw Sekretarza szkoly. 2 6
7. | Zakres obowiazkéw referenta. 1 7
8. |Upowaznienie nr 1/2018 z dnia 10.05.2018 r. do zastepstwa Gléwnego ksiegowego ZOPO. 1 8
9. |Zarzadzenie nr 5/2018 Dyrektora Zespotu Obstugi Placéwek Oswiatowych w Pyskowicach
z dnia 25 lipca 2018 r. w sprawie: wprowadzenia instrukcji obiegu i kontroli dokumentéw 22 4
finansowo — ksiegowych dla Zespolu Obshugi Placéwek Os$wiatowych w Pyskowicach
i dla jednostek obstugiwanych przez Zespdl.
10. |Zarzadzenie nr 11/2018 Dyrektora  Zespolu Obshugi  Placéwek Oswiatowych
w Pyskowicach z dnia 21.12.2018 r. w sprawie: zmian Zarzqdzenia nr 5/2018 Dyrektora
Zespotu Obstugi Placéwek Oswiatowych w Pyskowicach z dnia 25 lipca 2018 r. w sprawie . -
wprowadzenia instrukcji obiegu i kontroli dokumentéw finansowo — ksiegowych dla
Zespotu Obstugi Placéwek Oswiatowych w Pyskowicach i dla Jednostek obstugiwanych
przez Zespot.
11. | Wyciag z Ksiegi drukéw Scistego zarachowania — arkuszy spisu z natury. 3 11
12. | Zarzadzenie nr 17/2019/2020 Dyrektora Szkoly Podstawowej nr 3 im. Noblistéw Polskich
w Pyskowicach z dnia 27 grudnia 2019 r. w sprawie: powolania Komisji Inwentaryzacyjnej 1 12
i przeprowadzenia inwentaryzacji.

13. | Oswiadczenie wstepne osoby materialnie odpowiedzialnej (dot. intendenta). 1 13

14. | Arkusze spisu z natury oznaczone numerem 1/2019, 2 14

15. | Oswiadczenie koricowe osoby materialnie odpowiedzialnej (dot. intendenta). 1 15

16. | Protokét Komisji Inwentaryzacyjnej sporzgdzony na zakonczenie inwentaryzacji z dnia 5 i

31.12.2019 .
17. | Pismo nr SP3-428/5/505/2019 z dnia 31.12.2019 . Dyrektora Szkoly Podstawowej Nr 3 4 -

kierowane do ZOPO.
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18. | Wydruk pn. »Pomocniczy wykaz obrotéw i sald — Zestawienie obrotéw i sald” - konto 310 1 18
19. | Zalacznik do Zarzadzenia nr 12/20 19/2020 Dyrektora Szkoly Podstawowej nr 3 im.
Noblistéw Polskich w Pyskowicach z dnia 25.11.2019 r. stanowiacy Instrukcje § -
inwentaryzacji ksiqzek i innych zbioréw bibliotecznych w Szkole Podstawowej nr 3 im.
Noblistow Polskich w Pyskowicach.
20. |Zarzadzenie nr 13/2019/2020 Dyrektora Szkoly Podstawowej nr 3 im. Noblistéw Polskich
w Pyskowicach z dnia 26 listopada 2019 r. wraz z wykazem pracownikéw, ktérzy 2 20
zapoznali sig z przedmiotowym zarzadzeniem.
21. | Protokél Komisiji Inwentaryzacyjnej sporzagdzony na zakoficzenie inwentaryzacji ksiazek i
innych zbioréw bibliotecznych przeprowadzonej w Szkole Podstawowej nr 3 im, 20 21
Noblistéw Polskich w Pyskowicach wraz z zalgcznikami,
22. | Arkusze kontroli — zalaczniki do protokohu skontrum, 4 22
23. | Protoké}l poréwnania danych ksiag rachunkowych z dokumentami. 2 23
24. | Szczegélowe zestawienie poszczeglnych kont pozostatych srodkéw trwalych. 2 24
25. | Stan ksiggozbioru na dzien 31.12.2019 1 1 25
26. | Wydruk pn. ,,Pomocniczy wykaz obrotéw i sald — Zestawienie obrotGw i sald” - konto 011, : -
013, 014, 020.
27. | Ewidencja $rodkéw trwalych wg symboli KST stan na 31.12.2019 r. wraz z zestawieniem
zbiorczym ewidencji analitycznej srodkéw trwalych stan 31.12.2019 I. i zestawieniem pn. 5 27
srodki niematerialne i prawne na 31.12.2019 r.
28. | Wyciag z Ksiegi inwentarzowej nr 7. 7 28
29. | Wyciag z Ksiegi inwentarzowej nr 6. 5 29
30. | Wyciag z Ksiegi inwentarzowej nr 5. 5 30
31. | Wyciag z Ksiegi inwentarzowej nr 2. 7 31
76 LIS, 2020
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