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Pani
Katarzyna Makowska
Dyrektor Szkoly Podstawowej Nr 3

w Pyskowicach

dot. kontroli problemowej nr AiK.1711.005.2018

W zwigzku z zakorczeniem czynnosci kontrolnych, udokumentowanych w protokole kontroli
problemowej nr AiK.1711.005.2018, AiK.KW.088.2018 podpisanym przez Dyrektora Szkoty Podstawowej

Nr 3 w dniu 11 wrzesnia 2018 r. przekazuj¢ niniejsze wystgpienie pokontrolne.

WYSTAPIENIE POKONTROLNE

Kontrole¢ przeprowadzono w dniach od 17 kwietnia 2018 r. od 30 kwietnia 2018 r. na podstawie
upowaznienia nr Or.0052.035.2018 (4/2018) z dnia 10.04.2018 r. w nast¢pujgcym skladzie:
- Pani Elzbieta Lapucha — Kierownik Biura Audytu i Kontroli Urz¢du Miejskiego w Pyskowicach,
- Pani Justyna Bienkowska — inspektor Biura Audytw i Kontroli Urzedu Miejskiego

w Pyskowicach.

PRZEDMIOT KONTROLI PROBLEMOWEJ

Czynnosciom kontrolnym poddano , Inwentaryzacje majqgtku Szkoly Podstawowej Nr 3

w Pyskowicach”.

OCENA POKONTROLNA

W wyniku przeprowadzonych czynnosci Kontrolnych stwierdzono w badanym obszarze
nieprawidlowosci. Powyzsze wynika z:
1. Nie przesuzegania przepiséw prawa powszechnie obowigzujgcego oraz uregulowan wewngtrznych
szkoly w zakresie przeprowadzania inwentaryzacji,
2. Nieskutecznego, niepelnego funkcjonowania standardéw kontroli zarzadczej ogtoszonych
w Komunikacie nr 23 Ministra Finansdw z dnia 16 grudnia 2009 r., a w szczeg6lnosci:
- Standardu Nr 10 - ,,Dokumentowanie systemu kontroli zarzqdczej”,

- Standardu Nr 11 -, Nadzér”,



- Standardu Nr 13 - ,,Gchrona zasobow”,

nalezacych do grupy standardow (C} — Mechanizmy kontroli.

STWIERDZONE NIEPRAWIDEOWOSCI I WYDANE DO NICH ZALECENIA

Wobec stwierdzonych w wyniku czynnosci kontrolnych nieprawidiowodci, ktore to zawarte zostaly
w protokole z kontroli problemowej ar AiK.1711.005.2018, AIK.KW.088.2018 2z dnia 18 lipca 2018

wydaje si¢ nastepujace zalecenia pokontrolne:

Stwierdzona nieprawidlowoéc:

Wydane przez Dyreklora Gimnazjum Nr 1 (obecnie Szkoly Podstawowej Nr 3), Zarzadzente
nr 10/2016/2017 w zakresie przeprowadzania inwentaryzacji i powolania Komisji Inwentaryzacyjnej nie
spelniato wytycznych zawartych w § 10 ust. 6 Instrukeji obiegu i kontroli dokumentéw ksiegowych,
wprowadzone] Zarzgdzeniem nr 16/2013/2014 Dyrektora Gimnazjum Nr 1 w Pyskowicach z dnia
20.12.2013 r., w zakresie danych jakie winny zosta¢ w nich ujete. W Zarzadzenin nr 10/2016/2017 nie
wskazano: celu powotania Komisji [nwentaryzacyjnej, jej praw i cbowiazkdw, rodzaju skladnikéw majatkn
podlegajacych spisaniu oraz sktadu zespoldw spisowych.

Zalecenie nr 1:

Przy  wydawaniu  zarzqdzed  wewnelrznych  dotyczqcych  przeprowadzania  inwentaryzacji
i powotywenia skladu Komisji Inwentaryzacyjnej przestrzegaé wytycznych wynikajqcych m. in. urequlowatt
wewnetrznych szkoly. Zarzqdzenie powolujqee skiad Komisji Inwentaryzacyjnej winno zawiera¢ m. in.: cel
powotania Komisji, jej sktad osohowy, prawa i obowigzki tej Komisji, skiad Zespolow Spisowych, rodzaje

sktadnikow majqtku podlegajgcych spisowi itd.

Stwierdzona nieprawidtowosd:

Powclanie w sklad Komisji Inwentaryzacyjnej/Zespolu Spisowego osoby odpowiedzialnej za
prowadzenie ksiag inwentarzowych, co bylo niezgodne z wytycznymi § 10 ust. 7 Instrukcji obiegu
i kontroli dokumentéw ksiegowych wprowadvonej Zarzadzeniem nr 16/2013/2014 2 dnia 20.12.2013 r.
Zalecenie nr 2:

Prrestrzegaé zapisu Instrukcji Obiegu i Koniroli Dokumentéw Ksiggowych Szkoly Podstawowej
Nr 3, tak aby osoba odpowiedzidina za prowadzenie ksigg inwentarzowych Szkoty Podstawowej Nr 3 nie

byta powotywana w skiad Komisji Inwentaryzacyjnej/Zespotu Spisowego.
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Stwierdzona nieprawidlowos¢:

Brak oznaczenia stosownym numerem oraz wprowadzenia do ewidencji drukdw scistego
zarachowania — arkuszy spisowych wykorzystanych przy przeprowadzonym w roku 2016 spisie z natury.
Ponadto stwierdzono, 7e arkusze spisowe nie zostaly oznaczone w sposob uniemozliwiajgey ich zamiane
tj. nie zostaly opatrzone adnotaciy o tresci ,druk $cislego zarachowania”. Ustalone réwniei brak
potwierdzenia wydania arkuszy spisowych Przewodniczacemu Komisji Inwentaryzacyjnej.

Zalecenie nr 3:
Przed wydaniem Przewodniczqcemu Komisji imwventaryzacyjnej arkuszy spisowych nalezy:
- arkusze spisu z naiury zewidencjonowac w ksiedze drukéw Scistego zarachowania,
- kazdy poszczegélny arkusz spisowy nalety oznaczy¢ numerem wynikajqcym z ksiegi drukow Scistego
zarachowania oraz adnotacjq o tresci ,, druk Scistego zarachowania™.
Fakt przekazania Przewodniczgcemu Komisji Inwentaryzacyjnej arkuszy spisowych poiwierdzac stosowng
adnotacjq w ksiedze drukéw Scistego zarachowania w postaci m. in. wskazania numerdw i ilosci pobranych
arkuszy spisowych oraz potwierdzeniem powyiszej czynnosci datq i podpisem Przewodniczgeego Komisji

Inwentaryzacyjnej.

Stwierdzona nieprawidiowesc:

Brak o$wiadezen: przed inwentaryzacyjnych” (wstepnych) . odwiadezen potwierdzajacych,
ie wszystkie dowedy przychodu i rozchodu rostaly zaksicgowanc w hariotekach i preckazane do dzialu
ksipgowodci oraz ofwiadezeri po inwentarvzacyjnych” (koncowych) potwierdzajacych, ze wazystiin
skiadniki majatku zostaly spisane oraz brak jest uwag do wynikéw spisu z natury, osoby/osdb materialnie
odpowiedzialnej/odpowicdzialnych za spisywane skiadniki majatku.

Zalecenie nr 4:

Przestrzegac wymogu sktadania przez osoby materialnie odpowiedzialne za powierzone mienie
oSwiadczen ,przed inwentaryzacyjnych” . ofwiadczen potwierdzajgeych, ze wszystkie dowody przychodu
i rozchodu zostaly zaksicgowane w kartotekach i przekazane do dziatu ksiggowosci oraz o$wiadczen
PO inwentaryzacyjnych” {j. oswiadczer potwierdzajgcych, 7e wszystkie sktadniki majqtku zostaly spisane
oraz brak jest uwag do wynikow spisu z natury osoby/oséb materialnie odpowiedzialnej/odpowiedzialnych

za spisane sidadniki majgtku.

Stwierdzona nieprawidlowosc:

W ramach przeprowadrzong} w roku 2016 mwentaryzacji w drodze spisu z nawry stwierdzono
nieprawidiowy sposéb wypelnianta arkuszy spisu 2 natury tj.:

. na arkuszach spisu v natury stwierdzono brak adnolacji o tredci ,spis zakotficzono na pozycji

”
T

...
- brak wykreslenia na arkuszach spisowych niczapisanych pozycji spisowych hadz wykreslenia te

dokonane zoslaly w sposdb nieprecyzyjny (j. # pozostawieniem wolnych pozycii,



- brak wskazania oscby/osob odpowiedzialnej/odpowiedzialnych materialnie za spisywany
majatel (stwierdzono jedynie pedpis Dyrektora na konicu arkusza spisowego),
- brak wskazania danych oséb obecnych przy spisie,
- brak podpisu osoby dokonujacej wyceny spisanych skladnikdw majatku oraz osoby dokonujgce]
kontroli dokonanego spisit.
Zalecenie nr 5:
Zapewnic¢, aby uorkusze spisowe wykorzystywane podczas przeprawadzenych kaidorazowo
inwentaryzacji w drodze spisu z natury zawieraly:
- na korcu spisanych pozycji zawierano adnotacje o tresci , spis zakoitczono na pozycji nr.. .7,
- dane oschy/osdb odpowiedzialnej/odpowiedziainych materialnie za spisany majgtek,
- dane osoby/oséb obecnych przy spisie,
- podpisy osoby dokonujqcej wyceny spisanych sktadnikéw majqtku oraz osoby, kiora dokonala
kontroli przeprowadzonego spisu.
Ponadto zapewni¢, aby na arkuszach spisowych niezapisane pozycje spisowe byly wykreslone, w sposob

uniemoziiwiajqey poiniejsze dokonywanie dopisek.

Stwierdzone nieprawidlowosci:

Nierzetelne przeprowadzenic spisu z natury poprzer przepisanie skladnikow majgtku szkoly
z prowadzonych ksiag inwenarzowych.
Zalecenie nr 6:

Zapewnié, aby inwentaryzacja przeprowadzona w drodre spisu z nawry dokonywand byt
kazdorazowo w oparciu o weryfikacje rzeceywistego stanu skiadnikow majqtku poprzer ich przeliczenie

(ewentualne przemierzenie, prrewazenie).

Stwierdzona nieprawidlowosé:

Stwierdzono brak przeprowadzenia w roka 2016 inwentaryzacji w formie spisu z natury dia zbiorow
bibliotecznych.
Zalecenie nr 7:

Zbiory Biblioteczne beawzglednie poddawaé inwentaryrocji w drodze spisu z notury zgodnie
z terminami ustalonymi w uregulowaniach wewngtrznych szkofy oraz przepisach prawa powszechnie

ohowigzujqcego.

Stwierdzona nieprawidlowesc:

W ramach przeprowadzonej w roku 2016 inwentaryzacji stwierdzono nieprawidlowy sposob
przeprowadzenia inwentaryzacji w praypadku gruntéw i wartodci niematerialnych i prawnych, kiore Lo
zostaly zinwentaryzowane w drodze spisu # natury, a winny byl zinwentaryzowane w formic werylikacji

sald.



Zalecenie nr 8:
Zapewnic¢ wlasciwg tj. przewidzianq dla gruntow oraz wartosci niemateriolnych I prawnych metode
przeprowadzania inwentaryzacji tj. metodq weryfikacji sald, zgodnie z wytycznymi art. 26 ust. 1 pkt. 3

ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (t.j.-Dz.U.2018.395 z péin. zm.).

Stwierdzona nieprawidlowosc:

Stwierdzono niczgodny z uregulowaniami wewnetrznymi sposdb ewidencii srodkéw trwalych bez
wskazania osoby/oséb, ktérym powierzono dany érodek trwaly. Ponadio szczegélowa ewidencja Srodkow
trwalych prowadzona byla bez podzial $rodkéw trwalych 1j. zgodnie » Rozporzadzeniem w sprawie
Klasyfikacji Srodkdw Trwalych, W prowadzonej ewidencji $rodkdw trwatych brak wyszczegbinienia rubryk
przeznaczonych na odnotowanie: umorzenia, amorlyzacji badi zwickszenia wartoéci danego Srodka
trwalego.

Stwierdzono, ze w prowadzonej ewidencji $rodkéw trwatych odnotowane zostaly skiadniki majatku,
kiérych warto$¢ nie osiagneta progu 3500 21 (j. oprogramowanie office professional 2000PL o wartoscl
945,50 7z}, drukarka FIP6540+kable ¢ wartodci 415,00 zt, skaner HP3400 o wartosci 471,99 zl. Przedmiotowe
sktadniki majatku winny zosta¢ zewidencjonowane w ksiggach inwentarzowych jako pozostale $rodki
trwale.

Zalecenie nr 9:

Przestrzegac  wewngtrrnych ureguiowari szkoly w zakresie ustalonego sposebu prowadzenia

ewidencji analitycznej dia Srodkéw trwolveh (ksiega Srodkdw trwalych) uwzgledniajqe m. in.:
- dane asob/osoby, kiGrym powierzone dany srodek trwaty,
- podziat $rodkéw trwalych zgodnie z wytycznymi Rozporzqdzenia z dnia 3 paZdziernika 2016 r.

w sprawie Klasyfikacji Srodkéw Trwalych (KST) (122.U.2016.1864),

- odpisy umorzeniowe | amortyzacyjne bqdi zwiekszenie wartosci danego Srodka trwaltego.
Ponadio nalety zapewnic, aby w ksiedze Srodkéw trwalych ewidencjonowane byly wylqeznie te skiadniki

majqthku szkoly, ktére zaliczane sq rgodnie ze swojg wartosclq do Srodkow trwalych.

Stwierdzone nieprawidlowosci:

W prowadzonej dla pozostalych $rodkéw trwalych ewidendji  suczegdlowej (. ksiggach
inwentarzowych nie wskazywano badZ wskazania (¢ byly dokonywane sporadycznie, danych osoby/osob,
kidrym powierzona dany skladnik majatku.

Na oslamnich strenach prowadzonych ksiag inwentarzowych brak:

- numeru ksigzki inwentarzowej,

- pozycj inwenldarzowej,

- podpisu Giownego Ksiggowego.

W prowadzonych ksigzkach inwentarzowych brak:

- numerdw inweptarzewych zewidencjonowanego wyposazenia,



- wskazania osoby lub komdrki u ktdrej znajduje sie dany skladnik majatku.
Zalecenie nr 10:
Zapewnid, aby w prowadzonej ewidenci andalitycznej (ksiegi inwentarzowe) wskazywano m. in.:
- osobe/osoby odpowiedzialng/odpowiedzialne za dany skfadnik majqtku,
- numery inwentarzowe zewidencjonowanych skiadnikdw majqtku,
- miejsca uzytkowania danego sktadnika majgtku.
Ponadto zapewnid, aby ostatnie strony ksiqg inwentarzowych zawieraly nastepujqce dane:
- podpis Gldwnego Ksiegowego,
- numer ksiegl inwentarzowej,

- numery pozycji inwentarzowych.

Stwierdzona nieprawidiowosc:
Stwierdzono brak rozliczenia stwierdzonych na dzien 31.32.2016 r. rézZnic inwentarzowych {j.:
- roinicy w kwocie 0,01 zt dot. érodkéw trwalych, pomiedzy wynikami spisu z natury,
a ewidencjg szczegdiowy prowadzong w ksigdze inwentarzowey,
- réinicy w kwocie 0,75 zt dot. pozostalych $rodkéw wwalych, pomigdzy wynikami spisu
7 natury a ewidencjg szczegdtows prowadzong w ksiegach inwentarzowych,
- réinicy w kwocie 0,17 21 dot. pozostalych $rodkéw trwalych, pomigdzy wynikami spisu z natury
a ewidencja prowadzong na koncie ksiegowym ,,013 — pozostale srodki trwate”,
- réinicy w kwocie 3,01 7} dol anykubw Zywnodciowych pomigdzy wynikami spisu x natuty
a ewidencjq ksiegowd na koncie ,.310 — materiaty”.
Zalecenie nr 11:
Przestrzegad wymogu wynikajqcego z art. 27 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 n
o rachunkowoSci (rj. - Duzl).2018.395 z péin. zm.) w zakresie wyjasniania i rozliczania rdznic

inwentarzowych.

Stwierdzona nieprawidiowosé:

Brak dokumentacii stanowigcej o polwierdzeniu wynikéw inwentaryzacji przeprowadzonej
w drodze spisu z nalury w magazynie artykutéw zywnosciowych z ewidencia ksiegowy.
Zalecenie nr 12:

Przestrregaé wytycznych art. 27 ust. 1 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 1. o rachunkowosci (t.j. -
Dz.U2018.395 z poin. zm.) w zakresie kaidorazowego uzgadniania wynikow przeprowadzonej

inwentaryzocji 2 ewidencjq ksiegowq.

Stwierdzone nieprawidiowodci:
pomimo stwierdzonych ré/mic inwentarzowych w wartodei  pozostalych érodkéw  trwalych

potwierdzona zostata zgodnosc spisu z natury 4 ewidencjg ksiegowa.
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Zalecenie nr 13:
Przestrzega¢ zasad w sytuacji stwierdzenia réinic inwentarzowych, ktore to nalezy bezwzglednie
rozliczaé. Zakoriczeniem powyzszych dziatari winno by¢ pisemne udokumentowanie potwierdzenia zgodnosci

wynikow spisu z natury z zapisami ewidencji ksiegowej.

Stwierdzona nieprawidlowosc:

W roku 2016 nie sporzadzono sprawozdania o przebiegu spisu z natury, a co wynika z zapisow
§ 10 ust. 8 Instrukcji obiegu i kontroli dokumentéw ksiegowych wprowadzonej Zarzadzeniem
nr 16/2013/2014 z dnia 20.12.2013 r.
Zalecenie nr 14:

Przestrzega¢ wytycznych uregulowari wewnetrznych w  zakresie sporzqdzania sprawozdania

z przebiegu spisu z natury.

Pouczenie:

Przedstawiajac powyzsze, wnosz¢ o udzielenic informacji w ciggu 30 dni od daty otrzymania
przedmiotowego wystapienia o sposobie wykonania wnioskow i zalecei pokontrolnych lub
o przyczynach ich niewykonania.

Wystapienie pokontrolne sporzadzono w dwéch jednobrzmiacych egzemplarzach, dla kazdej ze stron.

Otrzymuje:
- Adresat,

- ala.



