ZARZADZENIE NR RZ.120.029.2020
BURMISTRZA MIASTA PYSKOWICE

z dnia 13 lipca 2020 r.

w sprawie zmian w Regulaminie organizacyjnym Urzedu Miejskiego w Pyskowicach nadanym
Zarzadzeniem nr RZ.120.005.2019 Burmistrza Miasta Pyskowice z dnia 4 lutego 2019 r. z p6ézniejszymi
zmianami

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (tj. Dz. U. z2020r.
poz. 713) zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. W Regulaminie organizacyjnym Urzedu Miejskiego w Pyskowicach nadanym Zarzadzeniem nr
RZ.120.005.2019 Burmistrza Miasta Pyskowice z dnia 4 lutego 2019 r. z p6Zniejszymi zmianami dokonuje
nastepujacych zmian:

1. W § 3 ust. 6 w tabeli:
1) pozycja 8 otrzymuje brzmienie: "Wydziat Spraw Spotecznych i Sportu WSiS";
2) pozycja 10 otrzymuje brzmienie: "Wydziat Kultury i Promocji KiP";
3) pozycja 11 otrzymuje brzmienie: "Biuro Zamdéwien Publicznych i Nadzoru Wiascicielskiego ZP".
2. W § 5ust. 23:
1) pkt 7 otrzymuje brzmienie: "Wydzialu Spraw Spotecznych i Sportu;";
2) pkt 9 otrzymuje brzmienie: "Biura Zamowien Publicznych i Nadzoru Wiascicielskiego;";
3. W § 7, wust. 18 pkt 4 otrzymuje brzmienie: "Wydziatu Kultury i Promocji;".
4. § 18 otrzymuje brzmienie:
,»$ 18. Wydziat Spraw Spotecznych i Sportu

Do zakresu dziatania Wydzialu Spraw Spotecznych i Sportu nalezg w szczegdlno$ci nastgpujace
zadania:

1. Zadania z zakresu spraw spotecznych:

1) nadzér nad dziatalno$cia Dziennego Domu Senior+, Osrodka Pomocy Spotecznej oraz Miejskiego
Ztobka;

2) inicjowanie i podejmowanie dziatan i akcji charytatywnych o zasigegu ogodlnomiejskim w zakresie
ochrony zdrowia i pomocy spotecznej;

3) promowanie rodziny oraz przeciwdziatanie patologiom zycia rodzinnego;

4) wspotdziatanie z Powiatowym Urzedem Pracy iinnymi instytucjami rynku pracy w zakresie
przeciwdziatania bezrobociu,

5) organizowanie ikoordynowanie kontaktow migdzy samorzadem gminy i organizacjami
pozarzadowymi, wtym m. in.. opracowywanie rocznego programu WwspOlpracy ztymi
organizacjami oraz prowadzenie bazy danych o dziatajacych organizacjach;

6) prowadzenie spraw zwiazanych z opieka zdrowotna;

7) zlecanie zadan z zakresu pomocy spotecznej iochrony zdrowia jednostkom nie zaliczanym do
sektora finansow publicznych w tym migdzy innymi: przygotowywanie uméw z podmiotami
wylonionymi w drodze konkurséw ofert oraz w trybie pozakonkursowym, sprawowanie nadzoru
1 kontroli nad realizacja zleconych zadan, rozliczanie prawidlowos$ci wykorzystania dotacji;

8) koordynowanie dziatan zwigzanych z przeciwdzialaniem przemocy w rodzinie;

9) realizacja zadan wynikajacych z Gminnego Programu Profilaktyki i Rozwigzywania Problemow
Alkoholowych oraz Przeciwdziatania Narkomanii, a w szczego6lnosci:
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a) prowadzenie zadan w zakresie zmniejszania rozmiaru problemow uzaleznien w miescie,

b) wspotdziatanie ikoordynowanie dzialah Gminnej Komisji Rozwigzywania Problemow
Alkoholowych,

c) wspotpraca z instytucjami i organizacjami dziatajacymi w sferze profilaktyki i rozwigzywania
problemow uzaleznief,

d) prowadzenie Os$rodka Rozwigzywania Probleméw Uzaleznien, Punktu Noclegowego oraz
organizacja zajec¢ socjoterapeutycznych;

10) realizowanie zadan z zakresu opieki nad dzie¢mi do lat 3, a w szczegdlnosci:

a) prowadzenie rejestru ztobkow i klubow dzieciecych, wydawanie zaswiadczen o wpisie do tego
rejestru oraz realizacja zadan w tym zakresie,

b) wykonywanie nadzoru nad podmiotami sprawujacymi w miescie opieke nad dzie¢mi do lat 3,

¢) inicjowanie dziatan dotyczacych ustalania pomocy finansowej skierowanej do podmiotow
sprawujacych opieke nad dzie¢mi do lat 3;

11) realizacja zadan dotyczacych ochrony zdrowia psychicznego;

12) prowadzenie spraw zwigzanych z udzielaniem nieodptatnej pomocy prawne;j;

13) opracowywanie i realizowanie Gminnych Programéw Polityki Zdrowotne;j;

14) ustalanie rozktadu godzin pracy aptek ogoélnodostepnych dziatajacych na terenie Pyskowic;

15) koordynowanie spraw zwigzanych ze zwrotami do Slaskiego Urzedu Wojewodzkiego nienaleznie
pobranych $wiadczen;

16) prowadzenie spraw dotyczacych udzielania pomocy repatriantom;

17) prowadzenie spraw zwigzanych z funkcjonowaniem mtodziezowej rady gminy oraz gminnej rady
seniorow.

2. Zadania z zakresu polityki senioralnej:

1) prowadzenie spraw dotyczacych zlecania zadan i udzielania dotacji w trybie ustawy o dziatalnosci
pozytku publicznego i o wolontariacie jednostkom nie zaliczanym do sektora finansow publicznych
dziatajacych w obszarze polityki senioralnej;

2) inicjowanie 1iudzial w otwartych konkursach ofert na realizacj¢ projektow i programow
skierowanych dla seniorow;

3) realizacja programow ogoélnopolskich oraz lokalnych adresowanych do senioréw wtym m.in.
,,Karta seniora”, ,, Koperta zycia”, ,,Pyskowicki Senior 60+;

4) diagnozowanie problemow spotecznych ipotrzeb senioréw, inicjowanie dzialan stuzacych
zaspakajaniu ich potrzeb na terenie gminy Pyskowice;

5) podejmowanie dziatan zmierzajacych do wykorzystania potencjatu ludzi starszych zamieszkalych
na terenie gminy Pyskowice w zakresie: edukacji, kultury, rekreacji, sportu i turystyki;

6) doradztwo i upowszechnianie informacji o sposobach oraz trybie zalatwiania spraw seniorow;
7) wspieranie seniorow w kontaktach z instytucjami publicznymi;

8) podejmowanie interwencji w istotnych sprawach senioréw, ktore naleza do wlasciwosci komorek
organizacyjnych Urzgdu Miejskiego w Pyskowicach lub jednostek organizacyjnych gminy
Pyskowice;

9) wspolpraca z instytucjami i organizacjami pozarzadowymi dziatajacymi na rzecz senioréw w tym
m.in. z Dziennym Domem Senior+ oraz Uniwersytetem Trzeciego Wieku.

3. Zadania z zakresu kultury fizyczne;j:

1) wspoéldziatanie ze stowarzyszeniami i organizacjami w zakresie rozwoju kultury fizyczne;j;
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2) prowadzenie spraw zwigzanych z funkcjonowaniem, rozwojem iupowszechnianiem kultury
fizycznej na terenie miasta;

3) opracowanie i realizacja rocznego planu imprez sportowo-turystyczno-rekreacyjnych;

4) zlecanie zadan jednostkom nie zaliczanym do sektora finansow publicznych, dziatajacym w sferze
sportu irekreacji, wtym migdzy innymi: przygotowywanie umow z podmiotami wylonionymi
w drodze konkurséw ofert oraz w trybie pozakonkursowym, sprawowanie nadzoru i kontroli nad
realizacja zleconych zadan, rozliczanie prawidtowosci wykorzystania dotacji;

5) nadzoér i organizacja imprez sportowych i zawodow;

6) wspotorganizowanie z innymi podmiotami (placéwki o§wiatowe, NGO itp.) przedsiewziec i imprez
edukacyjnych, tematycznych, sportowo-rekreacyjnych;

7) wspieranie i promocja osiagni¢¢ sportowych oraz wnioskowanie o przyznanie nagrod i odznaczen
w zakresie sportu;

8) realizacja spraw zwigzanych ze stypendiami sportowymi;
9) prowadzenie spraw dotyczacych zezwolen na organizacj¢ sportowych imprez masowych;
10) organizacja wakacji i ferii zimowych w zakresie jednodniowych wycieczek;

11) kompleksowa realizacja imprez sportowych oraz nadzér i wspotorganizacja wydarzen sportowo-
rekreacyjnych (np. biegi, zawody kolarskie itp.).”.

5. § 20 otrzymuje brzmienie:
»$ 20. Wydziat Kultury i Promocji
Do zakresu dziatania Wydzialu Kultury i Promocji nalezg w szczegdlnos$ci nastepujace zadania:
1. Zadania z zakresu kultury:
1) wspieranie inicjatyw kulturalnych i nadzor nad ich realizacja;
2) nadzér i kontrola dziatalnosci gminnych instytucji kultury;

3) przekazywanie irozliczanie dotacji podmiotowych oraz dotacji celowych przeznaczonych dla
instytucji kultury;

4) prowadzenie spraw zwigzanych =z powierzaniem stanowisk dyrektorow instytucji kultury
1 przyznawaniem im nagrdd;

5) opracowywanie statutow 1iopiniowanie innych aktow regulujacych funkcjonowanie instytucji
kultury;

6) analiza rocznych plandéw finansowych oraz sprawozdan instytucji kultury;

7) przygotowywanie zarzadzen Burmistrza Miasta zatwierdzajacych sprawozdania finansowe
instytucji kultury;

8) prowadzenie ksiegi rejestrowej instytucji kultury w gminie;

9) gromadzenie informacji o imprezach kulturalnych odbywajacych si¢ na terenie gminy;
10) przyjmowanie zawiadomien o imprezach artystycznych lub rozrywkowych;

11) prowadzenie spraw dotyczacych organizacji imprez masowych na terenie gminy;

12) nadzor iorganizacja uroczystosci miejskich zwigzanych ze $wigtami panstwowymi, w tym
wspolorganizowanie dekoracji miasta;

13) analiza i opiniowanie planoéw dziatalnosci, w tym harmonograméw imprez instytucji kultury;

14) kompleksowa realizacja imprez organizowanych wyltacznie przez Wydziat Kultury i Promoc;ji oraz
nadzor i wspotorganizowanie plenerowych imprez ogoélnomiejskich oraz innych imprez i wydarzen
kulturalnych;

15) inspirowanie i wspotorganizowanie z innymi podmiotami imprez kulturalnych;
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16) opracowywanie kalendarza imprez miejskich.
2. Zadania z zakresu promoc;ji:

1) prowadzenie spraw zwigzanych z prezentowaniem i wizerunkiem gminy Pyskowice w mediach,
W tym m. in.:

a) pelienie funkcji rzecznika prasowego Burmistrza Miasta,
b) wspolpraca ze §rodkami masowego przekazu,

¢) prowadzenie dziatalnosci informacyjnej miasta,

d) organizacja konferencji prasowych;

2) prowadzenie spraw z zakresu kreowania wizerunku, marketingu ipromocji miasta, inicjowanie
dziatan promocyjnych miasta;

3) przygotowanie iwydawanie publikacji gminy Pyskowice, w szczegolnosci: wydawnictw
ksiazkowych, folderow, albumoéw, kalendarzy i ulotek;

4) prowadzenie catoksztaltu spraw dotyczacych wspdlpracy z miastami partnerskimi;
5) przygotowanie i realizacja Pyskowickiego Budzetu Obywatelskiego (PBO), m. in. poprzez:

a) przygotowywanie projektu procedury PBO woparciu o konsultacje z mieszkancami
1 organizacjami oraz harmonogram dziatan w ramach PBO,

b) kampanie informacyjno-promocyjne PBO,
c¢) ewaluacje PBO,

6) prowadzenie spraw dotyczacych gminnej strony internetowej www.pyskowice.pl wraz z jej
aktualizacja;

7) prowadzenie profilu Pyskowic w mediach spotecznosciowych (Facebook, Instagram);
8) dziatania marketingu internetowego;
9) prowadzenie kroniki miasta Pyskowice;

10) prowadzenie spraw organizacyjno — technicznych zwigzanych z wydawaniem gazety lokalnej
,Przeglad Pyskowicki”;

11) prowadzenie caloksztaltu spraw zwiagzanych z logiem Pyskowic;
12) wydawanie materialow promocyjnych;
13) dystrybucja materialow promocyjnych odptatna (sprzedaz) i bezptatna (na wniosek).”.
6. § 21 otrzymuje brzmienie:
»$ 21. Biuro Zamdwien Publicznych i Nadzoru Wiascicielskiego

Do zakresu dzialania Biura Zamowien Publicznych iNadzoru Wlascicielskiego naleza
w szczegolnosci nastepujace zadania:

1. Zadania z zakresu zamoéwien publicznych:

1) przygotowywanie i przeprowadzanie postgpowan o zamoOwienie publiczne powyzej kwoty
okreslonej w art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zaméwien publicznych zwanej
dalej ustawa Pzp.;

2)udzial w komisjach przetargowych prowadzonych spraw 1isporzadzanie dokumentacji
postepowania o zamowienie publiczne;

3) prowadzenie procedur odwotawczych z wyjatkiem postepowania sadowego (skargowego);

4) przygotowywanie stosownych informacji dla radcy prawnego w postepowaniu sgdowym toczacym
si¢ wskutek wniesienia skargi;
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5) opracowywanie rocznych planow zamowien publicznych dla Urzedu Miejskiego w Pyskowicach,
w oparciu o roczne wydziatlowe plany zamowien publicznych;

6) sporzadzanie zbiorczego sprawozdania z zakresu zamdwien publicznych;

7) koordynacja i kontrola czynno$ci zwigzanych z zawarciem umowy z wybranym oferentem, poprzez
dokonywanie wstgpnej kontroli projektow umow;

8) prowadzenie ewidencji zamowien publicznych;

9) prowadzenie spraw zwigzanych z Urzedem Zamoéwien Publicznych w ramach obowigzkow
wynikajacych z ustawy o zamowieniach publicznych;

10) przechowywanie skompletowanej dokumentacji postgpowan o udzielenie zamowienia publicznego
o warto$ci powyzej kwoty okreslonej w art. 4 pkt 8 ustawy zdnia 29 stycznia 2004 roku Pzp
i przekazywanie jej do archiwizacji.

2. Zadania z zakresu nadzoru wtascicielskiego:

1) prowadzenie dokumentacji organizacyjnej spotek, w ktorych gmina Pyskowice posiada udziaty lub
akcje;

2) prowadzenie wykazu podstawowych informacji o spotkach, w ktorych gmina Pyskowice posiada
udziaty lub akcje, aktualizowanie ich i publikowanie w Biuletynie Informacji Publiczne;j;

3) prowadzenie spraw dotyczacych nadzoru wilascicielskiego nad spotkami, w ktoérych gmina
Pyskowice posiada udziaty lub akcje;

4) formalne kontrola przedtozonych przez zarzad spdtki dokumentéw niezbednych do odbycia
zgromadzenia wspolnikow;

5) ustalanie czy kandydaci lub czlonkowie rad nadzorczych jednoosobowych spotek Gminy
Pyskowice oraz cztonkowie zarzadu jednoosobowych spotek gminy Pyskowice spetniaja wymogi
ustawowe na cztonka rady nadzorczej i czlonka zarzadu;

6) biezgca wspolpraca z zarzagdami i radami nadzorczymi jednoosobowych spotek gminy;

7) biezaca analiza kwartalnych informacji o wynikach ekonomicznych i finansowych jednoosobowych
spotek gminy;

8) inne zadania zlecone przez kierownictwo urzgdu zwiagzane z nadzorem wiascicielskim.”.

7. Zatacznik nr 1do Regulaminu organizacyjnego Urzedu Miejskiego w Pyskowicach otrzymuje
brzmienie jak w zataczniku do niniejszego Zarzadzenia.

§ 2. Nadzor nad wykonaniem Zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Miasta.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 01.08.2020 .

Burmistrz Miasta

mgr Adam Wajcik
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SCHEMAT ORGANIZACYJNY

URZEDU MIEJSKIEGO W PYSKOWICACH

BURMISTRZ MIASTA BM

Zatacznik nr 1 do Regulaminu organizacyjnego Urzedu Miejskiego w Pyskowicach

Zakacznik do zarzadzenia Nr RZ.120.029.2020
Burmistrza Miasta Pyskowice

z dnia 13 lipca 2020 1.
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