ZARZADZENIE NR RZ.120.030.2019
BURMISTRZA MIASTA PYSKOWICE

z dnia 5 czerwca 2019 r.

w sprawie zmian w Regulaminie organizacyjnym Urzedu Miejskiego w Pyskowicach nadanym
Zarzadzeniem nr RZ 120.005.2019 Burmistrza Miasta Pyskowice z dnia 4 lutego 2019 r. ze zmianami

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (tj. Dz. U. z2019r.
poz. 506) zarzadzam, co naste¢puje:

§ 1. W Regulaminie organizacyjnym Urzedu Miejskiego w Pyskowicach nadanym Zarzadzeniem nr
RZ.120.005.2019 Burmistrza Miasta Pyskowice z dnia 4 lutego 2019 r. ze zmianami dokonuj¢ nastgpujacych
zmian;

1. W § 3 w ust. 6 w tabeli skresla si¢ poz. 19.
2. W 3§ 5 wust. 23:

1) punkt 13 otrzymuje brzmienie: ,,13) Pelnomocnika ds.ochrony informacji niejawnych"

2) po stowach:,,oraz jednostek organizacyjnych" w pkt 6 kropke zastepuje si¢ $rednikiem oraz dodaje sig¢
pkt 7 w brzmieniu: "7) Dziennego Domu Senior+"

3. W § 7dodaje si¢ ust.21 w brzmieniu: ,,21. Koordynowanie zadan zwigzanych z przygotowaniem
Raportu o stanie Gminy.”

4. W § 10

1) ust. 5 otrzymuje brzmienie: ,,5. Analizowanie, rozpatrywanie i zalatwianie interpelacji i zapytan radnych
oraz wnioskow i opinii komisji Rady Miejskiej.”

2) ust. 31 otrzymuje brzmienie: ,,31. Realizacja zadan wynikajacych z przepisow o ochronie danych
osobowych, krajowych ram interoperacyjnosci, krajowym systemie cyberbezpieczenstwa oraz o ochronie
informacji niejawnych.”

50W § 13weczesci A dodaje sig ust. 617 wbrzmieniu: ,,6. Prowadzenie spraw zwigzanych
z funkcjonowaniem obiektéw matej architektury zlokalizowanych na terenie gminy Pyskowice (urzadzenia
sportowe i zabawowe). 7. Prowadzenie spraw zwigzanych z pomnikami i miejscami pamie¢ci.”

6. W § 18:

1) w ust. 1 w pkt 9 kropke zastepuje si¢ srednikiem idodaje si¢ pkt 10 w brzmieniu: ,,10) zlecanie zadan
jednostkom nie zaliczanym do sektora finansoéw publicznych, dziatajacym w sferze kultury i sztuki w tym
miedzy innymi: przygotowywanie umow z podmiotami wylonionymi w drodze konkursow ofert oraz
w trybie pozakonkursowym, sprawowanie nadzoru i kontroli nad realizacja zleconych zadan, rozliczanie
prawidlowosci wykorzystania dotacji.”

2) w ust. 2 pkt 4 otrzymuje brzmienie: ,,4) zlecanie zadan jednostkom nie zaliczanym do sektora finansow
publicznych, dziatajacym w sferze sportu irekreacji wtym miedzy innymi: przygotowywanie umow
z podmiotami wylonionymi w drodze konkurséw ofert oraz w trybie pozakonkursowym, sprawowanie
nadzoru i kontroli nad realizacja zleconych zadan, rozliczanie prawidlowosci wykorzystania dotacji.”

3) w ust. 3 pkt I otrzymuje brzmienie: ,,1) nadzor nad dziatalnoscia Dziennego Domu Seniort+, Os$rodka
Pomocy Spotecznej oraz Miejskiego Ztobka;”

4) w ust. 3 pkt 7 otrzymuje brzmienie: ,,7) zlecanie zadan z zakresu pomocy spotecznej i ochrony zdrowia
jednostkom nie zaliczanym do sektora finanséw publicznych w tym miedzy innymi: przygotowywanie
umoéw z podmiotami wylonionymi w drodze konkurséw ofert oraz w trybie pozakonkursowym,
sprawowanie nadzoru i kontroli nad realizacja zleconych zadan, rozliczanie prawidlowosci wykorzystania
dotacji.”

5)w ust. 3 w pkt 12 kropke zastepuje si¢ Srednikiem i dodaje si¢ punkty od 13 do 17 w brzmieniu: ,,13)
opracowywanie i realizowanie Gminnych Programoéow Polityki Zdrowotnej; 14) ustalanie rozkladu godzin
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pracy aptek ogolnodostepnych dzialajacych na terenie Pyskowic; 15) koordynowanie spraw zwigzanych ze
zwrotami do Slaskiego Urzedu Wojewddzkiego nienaleznie  pobranych $wiadczen; 16) wspotudziat
w organizacji obchodow $wiat i uroczystosci panstwowych oraz dekoracji miasta; 17) prowadzenie spraw
dotyczacych udzielania pomocy repatriantom.”

6) dodaje si¢ ust. 4 w nastgpujacym brzmieniu: ,,4. Zadania z zakresu polityki senioralnej: 1) prowadzenie
spraw dotyczacych zlecania zadan i udzielania dotacji w trybie ustawy o dziatalnosci pozytku publicznego
i 0o wolontariacie jednostkom nie zaliczanym do sektora finanséw publicznych dzialajacych w obszarze
polityki senioralnej; 2) inicjowanie iudzial w otwartych konkursach ofert na realizacj¢ projektow
i programow skierowanych dla seniorow; 3)realizacja programéw ogdlnopolskich oraz lokalnych
adresowanych do seniorow w tym m.in. ,,Karta seniora”, ,, Koperta zycia”, ,,Pyskowicki Senior 60+7;
4) diagnozowanie problemow spolecznych i potrzeb seniorow, inicjowanie dziatan shuzacych zaspakajaniu
ich potrzeb na terenie gminy Pyskowice; 5)podejmowanie dzialan zmierzajacych do wykorzystania
potencjatu ludzi starszych zamieszkatych na terenie gminy Pyskowice w tym w zakresie: edukacji, kultury,
rekreacji, sportu i turystyki; 6) doradztwo i upowszechnianie informacji o sposobach oraz trybie zatatwiania
spraw seniorOw; 7) wspieranie seniorow w kontaktach z instytucjami publicznymi; 8) podejmowanie
interwencji w istotnych sprawach senioréw bedacych we wilasciwosci komorek organizacyjnych Urzedu
Miejskiego w Pyskowicach lub jednostek organizacyjnych gminy Pyskowice; 9) wspolpraca z instytucjami
i organizacjami pozarzagdowymi dzialajacymi na rzecz seniorow w tym m.in. z Dziennym Domem Senior+
w Pyskowicach.”

7.W §19:
1) wust. 1 w pkt 3 po wyrazie "interpelacji" dodaje si¢ wyrazy "i zapytan"

2) ust. 4 otrzymuje brzmienie: ,,4. Zapewnienie obshugi dyzuréw Przewodniczacego Rady ijego Zastepcy
w zakresie przyjmowania skarg, wnioskow oraz petycji.”

3) dodaje si¢ ust. 10 w nastgpujacym brzmieniu: ,,10.Prowadzenie spraw zwigzanych z przyznawaniem
wyroznienia: Pyskowickie Wieze.”

8. Skresla si¢ § 29.
9. § 31 otzymuje brzmienie: ,,§ 31
1. Przekazywanie korespondencji:

1) korespondencja do Rady Miejskiej adresowana jest do Przewodniczacego Rady, z wyjatkiem odpowiedzi
na interpelacje i zapytania radnych oraz wnioski komisji branzowych Rady Miejskiej;

2) korespondencja, o ktorej mowa w pkt.1 podpisywana jest odpowiednio przez:
a) Burmistrza Miasta,
b) Zastgpce Burmistrza Miasta,
c¢) Sekretarza Miasta,
d) Skarbnika Miasta zgodnie z zakresem spraw bezposrednio nadzorowanych;
3) pracownicy Urzedu nie koresponduja bezposrednio z Rada Miejska, radnymi oraz jej komisjami.
2. Interpelacje i zapytania radnych oraz wnioski i opinie komisji:

1) interpelacje i zapytania radnych oraz wnioski i opinie komisji sktadane sg w Biurze Obstugi Interesanta
celem wprowadzenia ich do systemu obiegu dokumentow;

2) Biuro Rady Miejskiej prowadzi rejestr interpelacji i zapytan radnych oraz wnioskow i opinii komisji Rady
Miejskie;j;

3) wnioski komisji Rady Miejskiej oraz interpelacje izapytania radnych, ktore wptyng bezposrednio do
komoérki organizacyjnej Urzedu nalezy niezwlocznie przekaza¢é do Biura Rady Miejskiej w celu
zewidencjonowania ich w odpowiednich rejestrach;

4) spory kompetencyjne w zakresie rozdziatu interpelacji i zapytan radnych oraz wnioskow i opinii komisji
rozstrzyga Sekretarz Miasta;
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5) wynik rozpoznania spraw przedstawiany jest odpowiednio osobom wskazanym w ust. 1 pkt2, ktore
podejmuja decyzje o sposobie zalatwienia interpelacji, wniosku lub zapytania;

6) projekt odpowiedzi na interpelacje i zapytania przygotowujg kierownicy komorek organizacyjnych, badz
inne osoby wskazane przez Burmistrza;

7) odpowiedzi, o ktérych mowa w pkt 6 adresowane sa do radnego sktadajacego interpelacj¢ lub zapytanie lub
do przewodniczacego danej komisji Rady;

8) odpowiedzi skladane sa wjednym egzemplarzu w Biurze Rady Miejskiej w terminach okre$lonych
w przepisach prawa;

9) interpelacja i zapytania radnych oraz udzielone na nie odpowiedzi sg udostepniane w Biuletynie Informacji
Publiczne;.

3. W toku przygotowania projektow uchwal Rady Miejskiej oraz w toku ich wykonywania obowigzuja
nastepujace zasady:

1) projekty uchwat rady przygotowuja naczelnicy wydzialdw, kierownicy biur, dyrektorzy jednostek
organizacyjnych, osoby zatrudnione na samodzielnych stanowiskach pracy Urzedu lub inne osoby
wyznaczone przez Burmistrza Miasta. Szczegdlowe zasady redagowania oraz wzor projektu uchwaty
okresla odrebne zarzadzenie Burmistrza;

2) jednostki organizacyjne miasta opracowujg projekty uchwat przy wspétudziale merytorycznych komorek
organizacyjnych Urzedu;

3) do projektu uchwaty dotacza si¢ uzasadnienie projektu podpisane przez Burmistrza Miasta lub zjego
upowaznienia przez Z-c¢ Burmistrza, Sekretarza Miasta lub Skarbnika Miasta. Uzasadnienie powinno
wyjasnia¢ potrzebe i cel podjecia uchwaty, przewidywana oceng skutkéw podjecia uchwaty oraz w miarg
mozliwosci, informacje o materiatach zrodtowych, zwigzanych z projektowana uchwata, umozliwiajacych
zapoznanie si¢ z zagadnieniami, ktorych dotyczy uchwata;

4) projekt uchwaly wraz z uzasadnieniem winien by¢ zaparafowany pod wzgledem merytorycznym przez
osobg opracowujaca projekt uchwaty oraz odpowiednio przez naczelnika wydziatu, kierownika biura Iub
dyrektora jednostki organizacyjnej miasta. Projekt uchwaty pod wzgledem formalno-prawnym powinien
by¢ zaparafowany przez radce prawnego, a w przypadku uchwat wywotujacych skutki finansowe rowniez
przez Skarbnika Miasta;

5) opracowujacy projekt uchwaly zobowigzany jest do uzyskania akceptacji projektu uchwaly przez
Burmistrza Miasta, Zastepce Burmistrza Miasta, Sekretarza Miasta lub Skarbnika Miasta, zgodnie
z zakresem spraw bezposrednio nadzorowanych.  Akceptacja dokonywana jest w formie adnotacji
»Akceptuje” 1 podpisu na ostatniej stronie oryginatu projektu uchwaty;

6) projekty uchwat opracowane przez dyrektorow jednostek organizacyjnych miasta podlegaja uzgodnieniu
i parafowaniu przez radcéw prawnych tych jednostek, a w przypadku braku obstugi prawnej jednostki
organizacyjnej — przez radcéw prawnych zapewniajacych obsluge prawna wydziatu lub biura Urzedu
sprawujacego nadzor nad dziatalnoscia tej jednostki;

7) Biuro Rady Miejskiej prowadzi rejestr projektow uchwat wptywajacych do Rady;

8) Burmistrz Miasta lub z jego upowaznienia Z-ca Burmistrza Miasta, Sekretarz Miasta, lub Skarbnik Miasta
przekazuje opracowany projekt uchwaly pod obrady Rady Miejskiej. Projekt uchwaly jest réwniez
przekazywany do Biura Rady Miejskiej w formie elektroniczne;j;

9) w przypadku zlecania przygotowania projektow uchwal podmiotom zewne¢trznym, przekazuje si¢ tym
podmiotom obowigzujace w urzedzie wymogi sporzadzania projektow uchwat;

10) projekty uchwal zamieszcza si¢ w Biuletynie Informacji Publiczne;j;

11) po podjeciu przez rade uchwaty Burmistrz - zgodnie z przepisami prawa - przekazuje uchwale do organéw
nadzorczych. Podjeta uchwala jest rowniez przekazywana odpowiedniej komorce Urzedu, badz jednostce
organizacyjnej miasta w celu jej realizacji;

12) podjete przez Rad¢ uchwaty sg zamieszczane na stronie internetowej Biuletynu Informacji  Publicznej;
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13) jezeli w wyniku rozstrzygnigcia nadzorczego stwierdzono niewazno$¢ uchwaty w calosci lub czgsci,
pracownik Biura Rady Miejskiej przekazuje informacje o tym fakcie wlasciwej komodrce organizacyjnej
Urzedu oraz zamieszcza odpowiednig adnotacj¢ przy uchwale w rejestrze uchwat;

14) kierownicy komorek organizacyjnych informujg na biezaco bezposredniego przetozonego o przebiegu
i sposobie realizacji uchwal Rady Miejskiej;

15) na tydzien przed terminem sesji kierownicy komorek organizacyjnych Urzedu, osoby zatrudnione na
samodzielnych stanowiskach oraz kierownicy jednostek organizacyjnych gminy przedktadaja
Burmistrzowi, za po$rednictwem Sekretarza Miasta sprawozdanie z prowadzonej dziatalnosci oraz
z wykonania uchwat Rady Miejskiej za okres od ostatniej sesji;

16) informacje z pracy migdzy sesjami przedstawia Burmistrz, jego zastepca lub inna osoba wskazana przez
Burmistrza.

4. Terminy przekazywania materialdow pod obrady Rady Miejskiej. Materialy, za wyjatkiem projektow
uchwat, kierowane pod obrady Rady Miejskiej oraz jej komisji przekazywane sa odpowiednio przez osoby
wskazane przez Burmistrza do Przewodniczacego Rady Miejskiej, nie pdzniej niz do 10 dnia kazdego miesigca.

5. Uczestnictwo w posiedzeniach Rady Miejskiej i jej komisji:

1) kierownicy komorek organizacyjnych Urzedu iosoby wyznaczone przez bezposrednich przelozonych
uczestnicza w sesjach Rady Miejskiej w czgsci dotyczacej sprawozdania z prac Burmistrza oraz informacji
dot. interpelacji i zapytan radnych. Ponadto jezeli tematyka obrad bezposrednio dotyczy lub jest zwigzana
z zakresem dzialania danej komorki organizacyjnej, udziat jej kierownika jest obowiazkowy;

2) Burmistrz po otrzymaniu zawiadomienia o terminie i temacie posiedzenia komisji zobowigzuje - zgodnie
z resortowym podziatem zadan - kierownikéw komorek organizacyjnych Urzgdu i wyznaczone osoby do
uczestnictwa w posiedzeniach komisji dla zreferowania opiniowanego projektu uchwaty lub materiatu.”

10. Zatacznik nr 1do Regulaminu organizacyjnego Urzedu Miejskiego w Pyskowicach otrzymuje
brzmienie jak w zatgczniku do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Nadzor nad wykonaniem Zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Miasta.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem wydania.

Burmistrz Miasta

mgr Adam Wajcik
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Zatacznik nr 1 do Regulaminu organizacyjnego Urzedu Miejskiego w Pyskowicach

SCHEMAT ORGANIZACYJNY

URZEDU MIEJSKIEGO W PYSKOWICACH Zakacznik do zarzadzenia Nr RZ.120.030.2019

Burmistrza Miasta Pyskowice

BURMISTRZ 7 dnia 5 czerwca 2019 r.
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