ZARZADZENIE NR RZ.120.015.2020
BURMISTRZA MIASTA PYSKOWICE

z dnia 14 maja 2020 r.

w sprawie przyjecia regulaminu funkcjonowania monitoringu wizyjnego Urzedu Miejskiego
w Pyskowicach

Na podstawie art. 9a ust. 1, art. 33 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (tekst jedn.
Dz. U. 22020 r. poz. 713) w zwiazku art. 6 ust. 1 lit. ¢) i e) Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony os6b fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE.
zarzadzam co nastgpuje:

§ 1. Wprowadza si¢ Regulamin funkcjonowania monitoringu wizyjnego Urzedu Miejskiego
w Pyskowicach stanowiacy zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Nadzor nad realizacja zarzadzenia powierza si¢ Komendantowi Strazy Miejskiej w Pyskowicach.

§ 3. Pracownikéw Urzedu zobowigzuje si¢ do zapoznania z zapisami niniejszego regulaminu oraz
zalacznikami, apodpisana przez pracownika klauzula informacyjna na podstawie wymagan
art. 13 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie
ochrony oso6b fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE, zostanie dotaczona do akt osobowych pracownika.

§ 4. Regulamin monitoringu wraz z zalacznikami zostanie zamieszczony na stronie BIP Urzedu Miejskiego
w Pyskowicach.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem wydania.

Burmistrz Miasta

mgr Adam Wéjcik
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Zatacznik do zarzadzenia Nr RZ.120.015.2020
Burmistrza Miasta Pyskowice

z dnia 14 maja 2020 .

Regulamin funkcjonowania monitoringu wizyjnego Urzedu Miejskiego w Pyskowicach

§1
Regulamin okresla zasady funkcjonowania monitoringu wizyjnego wnetrza budynku Urzedu
Miejskiego w Pyskowicach.

§2
1. ,Monitoring” lub ,system monitoringu” —system monitoringu wizyjnego wnetrza budynku Urzedu
Miejskiego w Pyskowicach.
2. ,Administrator” — Burmistrza Miasta Pyskowice.

§3
1. Cele zastosowania systemu monitoringu:
1) Zapewnienie porzadku publicznego i bezpieczenstwa obywateli;
2) Ochrona przeciwpozarowa i przeciwpowodziowa;
3) Zapewnienie bezpieczenstwa pracownikéw;
4) Ochrona mienia.
2. Monitoring Urzedu Miejskiego wprowadza sie na podstawie:
art. 9a oraz 50 Ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz.U. z 2020 r. poz. 713)
oraz art. 222 Kodeksu pracy.
§4
System monitoringu nie moze naruszac zasad godnosci osobistej oraz prawa do prywatnosci.
Nagrania systemu monitoringu nie rozpowszechnia sie publicznie.
System monitoringu dotyczy miejsc bedgcych miejscami publicznymi.
Dostep do systemu monitoringu nie jest dostepem publicznym, nagran z tego systemu nie
udostepnia sie osobom i podmiotom trzecim za wyjatkiem przypadkéw okreslonych w §6.

LN

§5

1. Obraz z punktéw kamerowych jest rejestrowany codziennie, przez 24 godziny na dobe, w formie
zapisu elektronicznego na twardym dysku.

2. Rejestracji i zapisowi systemu monitoringu podlega tylko obraz (bez dzwieku) z kamer systemu
monitoringu. Nie rejestruje sie dzwieku.

3. Rejestracja obrazéw dokonywana jest ,w petli” — po uptywie okresu przechowywania sg one
automatycznie i bezpowrotnie kasowane; w ich miejsce nagrywane sg kolejne biezgce obrazy.

4. Nagrania obrazu zawierajgce dane osobowe przetwarza sie wytgcznie do celdéw, dla ktérych
zostaty zebrane, i przechowuje przez okres nie przekraczajacy 3 miesiecy od dnia nagrania, o ile
przepisy odrebne nie stanowig inaczej.

5. W przypadku, w ktérym nagrania obrazu stanowig dowdd w postepowaniu prowadzonym na
podstawie prawa lub Administrator powzigt wiadomos$é, iz mogg one stanowi¢ dowdd w
postepowaniu, termin przechowywania ulega przedtuzeniu do czasu prawomocnego zakoriczenia
postepowania.
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6. Po uptywie okresu przechowywania, uzyskane w wyniku monitoringu nagrania obrazu zawierajgce
dane osobowe, podlegajg zniszczeniu, z wyjatkiem sytuacji, w ktérych nagrania zostaty
zabezpieczone, zgodnie z odrebnymi przepisami.

7. Dostep do odpowiedniego rejestratora systemu monitoringu moga posiada¢ wytgcznie osoby
posiadajgce pisemne upowaznienie nadane przez Administratora.

8. Dla zapisow i danych przetwarzanych w systemie monitoringu stosuje sie odpowiednie $rodki
zabezpieczajgce przetwarzanie tych danych, w szczegdlnosci uniemozliwiajgce ich utrate lub
bezprawne rozpowszechnienie, a takze uniemozliwiajgce dostepu do danych osobom
nieuprawnionym.

§6

1. W przypadku wystgpienia zdarzen zagrazajgcych bezpieczenstwu oséb lub mienia, dane systemu
monitoringu mogg zosta¢ zabezpieczone, pod warunkiem ztozenia pisemnego wniosku, ktérego
wzOr znajduje sie w zatgczniku nr 1 do niniejszego Regulaminu.

2. Dane z systemu monitoringu zabezpiecza sie dla celéw dowodowych uprawnionym organom lub
instytucjom w zakresie prowadzonych przez nie czynnosci prawnych.

3. Kazdorazowe zabezpieczenie danych z monitoringu wymaga zgody Administratora.

4. Osoba zainteresowana ma prawo do zapoznania sie z zabezpieczonym materiatem wytgcznie w
obecnosci upowaznionego przedstawiciela Administratora i w zakresie ztozonego wniosku, z
poszanowaniem praw i wolnosci innych osdb.

5. Zapoznanie sie z zabezpieczonym materiatem nie moze naruszaé débr osobistych osdb trzecich
oraz ustawy o ochronie danych osobowych oraz innych przepisow prawa m.in. RODO.

6. Zabezpieczone dane Administrator moze udostepni¢ stosownym organom w wyniku
prowadzonego przez nie postepowania.

7. Udostepnienie powinno odbywaé sie tylko i wytgcznie na podstawie pisemnego wniosku
zawierajgcego:

petne dane podmiotu, ktéry zwraca sie o udostepnienie danych;

date wytworzenia wniosku;

podpis osoby upowaznionej do dziatania w imieniu podmiotu wnioskujgcego o udostepnienie;

cel udostepnienia;

zakres udostepnianego nagrania (date, czas, miejsce, ktére obejmowato nagranie);

szczeg6towg podstawe prawng (akt prawny i wskazane artykuty lub paragrafy, stanowigce

podstawe do udostepnienia).

8. Upowaznionymi podmiotami, moggcymi zwracac sie o udostepnienie fragmentéw nagran sg w
szczegdlnosci organy zajmujace sie zwalczaniem i zapobieganiem przestepczosci, np. w zakresie
prowadzonych przez nie spraw czy postepowan Policja, Sgdy, Prokuratura, ABW, Straz Miejska,
ale takze podmioty uprawnione do tego na podstawie odrebnych przepiséw.

9. O udostepnienie fragmentu nagrania moze zwrédcié sie takze osoba, ktérej dane dotyczg,
powotujac sie na uprawnienie do uzyskania kopii danych osobowych zgodnie z art. 15 ust. 3 RODO.
Administrator kazdorazowo, w zaleznosci od okolicznosci, podejmuje decyzje o formie
udostepnienia danych osobowych, tzn. czy udostepni fragment nagrania, czy jedynie informacje o
przetwarzanych danych (data, czas, miejsce, wizerunek, nr rejestracyjny, itd.).

10. Osoba, ktérej dane dotyczg powinna zwréci¢ sie o udostepnienie danych w formie pisemnej.

Wzér znajduje sie w zatgczniku nr 1 do niniejszego Regulaminu.

0 a0 T o
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11. Funkcjonariusze organéw Scigania, np. Policji, Stuzby Kontrwywiadu Wojskowego oraz Stuzby
Wywiadu Wojskowego majg prawo w nagtych wypadkach zwracania sie o udzielenie niezbednej,
doraznej pomocy, w ramach obowigzujgcych przepiséw prawa. Prawo to moze obejmowac
mozliwos¢ wgladu w zapisy monitoringu celem ustalenia stanu faktycznego. Administrator lub
Osoba upowazniona przez Administratora do udostepnienia wgladu w zapisy monitoringu, po
potwierdzeniu tozsamosci badz uprawnien funkcjonariusza, odnotowuje ten fakt w ewidencji
udostepniania danych z monitoringu na podstawie protokotu. Wzér ewidencji oraz protokotu
stanowig odpowiednio zatgcznik nr 2 i 3.

§7

1. Monitoring wizyjny obejmuje obszary zgodnie z zatgcznikiem nr 4.

2. Infrastruktura monitorowana w miare koniecznosci oznaczona jest odpowiednimi tablicami
informacyjnymi dot. systemu monitoringu.

3. Obowigzek informacyjny wobec oséb przebywajgcych w obszarze monitoringu wynikajgcy z
przepisOw prawa jest realizowany poprzez zamieszczenie stosownych informacji w biuletynie
informacji publicznej Urzedu Miejskiego w Pyskowicach w zaktadce: ochrona danych osobowych
oraz na wszystkich drzwiach wejsciowych do Urzedu Miejskiego.

Petna klauzula informacyjna dostepna jest réwniez do wglagdu w Biurze Obstugi Interesanta,
Wydziale Organizacyjnym Urzedu Miejskiego w Pyskowicach.
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Zafacznik nr 1
do Regulaminu funkcjonowania monitoringu
wizyjnego Urzedu Miejskiego w Pyskowicach

Whiosek o udostepnienie/zabezpieczenie danych z monitoringu wizyjnego
Urzedu Miejskiego w Pyskowicach

do Burmistrza Miasta w Pyskowicach ul. Strzelcdw Bytomskich 3, 44-120 Pyskowice.

Dane wnioskodawcy:
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Zwracam sie z prosbg o udostepnienie/zabezpieczenie’? danych z monitoringu wizyjnego z dnia

2] =i or 4= 110 1V AV PP PSR

doktadna lokalizacja ze WSKazaniem Kamer: .........oooiiii i e e ee e e e e eeetare e eanaeeas

Data i podpis wnioskodawcy zawierajacy jego imie i nazwisko

1 0Oile dotyczy

2 Niepotrzebne skresli¢
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Informacja o przetwarzaniu danych osobowych przekazywana na podstawie art. 13 ust. 1i 2 RODO:

Administratorem Pani/a danych osobowych jest Burmistrz Miasta Pyskowice, Urzqd Miejski w Pyskowicach
(44-120) ul. Strzelcéw Bytomskich 3, tel. 32 332-60-00, e-mail: info@pyskowice.pl, ePUAP: UMPysk/skrytka
Dane sq przetwarzane w celu realizacji wniosku na podstawie obowiqgzku prawnego cigzgcego na
administratorze oraz prawnie usprawiedliwionego interesu jakim jest wtasciwa realizacja wniosku (art. 6 ust.
1cifRODO). Administrator przetwarza dane osobowe do czasu rozpatrzenia wniosku, a nastepnie przez okres
w zakresie wymaganym przez przepisy powszechnie obowigzujgcego prawa (Rozporzgdzenie Prezesa Rady
Ministrow w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji w sprawie
organizacji i zakresu dziatania archiwow zaktadowych lub z przepiséw szczegdinych).

Dane mogq byc¢ udostepniane:

- organom witadzy publicznej oraz podmiotom wykonujgcym zadania publiczne lub dziatajgcym na zlecenie
organdw wtadzy publicznej, w zakresie i w celach, ktore wynikajg z przepisow powszechnie obowigzujgcego
prawa;

- innym podmiotom, ktore na podstawie stosownych umdw podpisanych z Gming Pyskowice przetwarzajq dane
osobowe dla ktdrych Administratorem jest Burmistrz Miasta Pyskowice.

Podanie danych jest dobrowolne, ale niezbedne do ztoZzenia wniosku. Osobie sktadajqcej wniosek przystuguje
prawo Zgdania sprostowania danych, kopii danych, wyrazenia uzasadnionego sprzeciwu na przetwarzanie,
ograniczenia i usuwania danych, na zasadach okreslonych w art. 15-22 RODO. KaZda osoba, ktorej dane
osobowe dotyczg, ma rowniez prawo wniesienia skargi na przetwarzanie danych niezgodne z przepisami
prawa do organu nadzorczego, ktérym jest Prezes Urzedu Ochrony Danych Osobowych. W celu skorzystania
ze swoich praw, nalezy skontaktowac sie z Inspektorem Ochrony Danych na adres Urzedu Miejskiego w
Pyskowicach ul. Strzelcow Bytomskich 3, 44-120 Pyskowice lub e-mail: iod@pyskowice.pl!
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Zafacznik nr 2

do Regulaminu funkcjonowania monitoringu
wizyjnego Urzedu Miejskiego w Pyskowicach

EWIDENCIJA UDOSTEPNIANIA DANYCH Z MONITORINGU URZEDU MIEJSKIEGO W PYSKOWICACH

L.p.

Data
udostepnienia
danych

Podmiot, ktoremu dane
udostepniono
(nazwa, adres)

Podstawa prawna
udostepnienia
danych

Zakres
udostepnionych
danych

Podpis
pracownika
upowaznionego
do
udostepnienia
danych
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Zafacznik nr 3

do Regulaminu funkcjonowania monitoringu
wizyjnego Urzedu Miejskiego w Pyskowicach

Protokét z udostepnienia danych z monitoringu wizyjnego Urzedu Miejskiego w Pyskowicach

dla ktérego administratorem jest Burmistrz Miasta w Pyskowicach ul. Strzelcéw Bytomskich 3,

44-120 Pyskowice spisany w dniu

jako majacym wglad w zapisy monitoringu.

Wglad w zapisy monitoringu zostat umozliwiony wg ponizszego spisu:

Data Podmiot, ktéremu dane
L. i Podstawa prawna .
L.p. | udostepnienia udostepniono . Zakres udostepnionych danych
udostepnienia danych
danych (nazwa, adres)

Przekazujacy:
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Zafacznik nr 4
do Regulaminu funkcjonowania monitoringu
wizyjnego Urzedu Miejskiego w Pyskowicach

Wykaz obszaréw objetych monitoringiem wizyjnym Urzedu Miejskiego w Pyskowicach

Lokalizacja kamer monitoringu miejskiego wewnatrz budynku Urzedu Miejskiego w Pyskowicach:

oznaczone pomieszczenie operatoréw centrum monitoringu, ciggi komunikacyjne (korytarze, klatki

schodowe) wewnatrz budynku Urzedu Miejskiego w Pyskowicach.
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