OGOLNY SCHEMAT PROCEDUR KONTROLI PRZEDSIEBIORCY

. Upowazniony organ prowadzi kontrole dzialalnosci gospodarczej przedsigbiorcow na
zasadach okreslonych w ustawie z dnia 2 lipca 2004 r. o swobodzie dzialalnosci
gospodarczej (tekst jednolity Dz.U. z 2016 r. poz. 1829 z pdzn. zm.), zwany dalej ustawa,
chyba ze zasady 1 tryb kontroli wynikaja bezposrednio z przepisow powszechnie
obowigzujacego prawa wspolnotowego albo z ratyfikowanych uméw miedzynarodowych.
Kontrole planuje si¢ i przeprowadza po uprzednim dokonaniu analizy prawdopodobienstwa
naruszenia prawa w ramach wykonywania dzialalno$ci gospodarczej. Analiza obejmuje
identyfikacj¢ obszaréw podmiotowych i przedmiotowych, w ktorych ryzyko naruszenia
przepiséw jest najwigksze. Sposob przeprowadzenia analizy okresla organ kontroli lub
organ nadrzedny.

Analizy nie przeprowadza si¢, gdy organ kontroli poweZmie uzasadnione podejrzenie:

- zagrozenia zycia lub zdrowia,

- popelnienia przestepstwa lub wykroczenia,

- popeinienia przestepstwa skarbowego lub wykroczenia skarbowego,

- innego naruszenia prawnego zakazu lub niedopetnienia prawnego obowigzku w wyniku
wykonywania tej dziatalno$ci.

Kontrolg wszczyna si¢ nie wezesniej niz po uptywie 7 dni i nie pdzniej niz przed uptywem
30 dni od dnia doreczenia zawiadomienia o zamiarze wszczecia kontroli. Jezeli kontrola nie
zostanie wszczgta w terminie 30 dni od dnia dor¢czenia zawiadomienia, wszczecie kontroli
wymaga ponownego zawiadomienia. Na wniosek przedsiebiorcy kontrola moze by¢
wszczeta przed uptywem 7 dnia od dnia dorgczenia zawiadomienia.

Zawiadomienie o zamiarze wszczecia kontroli zawiera:

* Oznaczenie organu;

* Datg 1 miejsce wystawienia,

» Oznaczenie przedsigbiorcy;

» Wskazanie zakresu przedmiotowego kontroli;

* Podpis osoby upowaznionej do zawiadomienia.

Czynnosci kontrolne wykonuja pracownicy organdow kontroli po okazaniu przedsigbiorcy
albo osobie przez niego upowaznionej legitymacji sluzbowej upowazniajacej do
wykonywania czynnosci kontrolnych oraz po dorgczeniu upowaznienia do przeprowadzenia
kontroli, chyba ze przepisy szczegdlne przewiduja mozliwos¢ podjecia kontroli po okazaniu
legitymacji. W takim przypadku upowaznienie dorgcza si¢ przedsigbiorcy albo osobie przez
niego upowaznionej w terminie okreslonym w tych przepisach, lecz nie pozniej niz w
terminie 3 dni roboczych od dnia wszczecia kontroli.

W razie nieobecnos$ci kontrolowanego przedsigbiorcy lub osoby przez niego upowaznione;j,
czynnos$ci kontrolne moga by¢ wszczete po okazaiu legitymacji stuzbowej pracownikowi
kontrolowanego, ktéry moze by¢ uznany za osobe, oktérej mowa w art. 97 ustawy z dnia 23
kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (tekst jednolity Dz.U.2016, poz. 380 z p6zn. zm.) lub w
obecnosci $wiadka, ktorym powinien by¢ funkcjonariuszpubliczny, niebedacy jednak
pracownikiem organu przeprowadzajacego kontrole.

Czynnosci kontrolne nalezy przeprowadza¢ w sposdb sprawny i mozliwie niezakiocajacy
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funkcjonowania kontrolowanego przedsigbiorcy. Jesli przedsigbiorca wskaze na pismie, ze
przeprowadzane czynnos$ci zakldcaja w sposob istotny dziatalno$¢ gospodarcza
przedsigbiorcy, konieczno$¢ podjecia takich czynno$ci powinna by¢ uzasadniona w
protokole kontroli.

W przypadku wszczecia czynnosci kontrolnych po okazaniu legitymacji stuzbowej, przed
podjeciem pierwszej czynnosci kontrolej, osoba podejmujgca kontrole ma obowigzek
poinformowa¢ kontrolowanego przedsigbiorce lub osobg, wobec ktorej podjeto czynnosci
kontrolne, o jego prawach 1 obowigzkach w trakcie kontroli.

Kontrole przeprowadza si¢ w siedzibie kontrolowanego, miejscu wykonywania dziatalno$ci
gospodarczej lub, za zgoda lub na wniosek kontrolowanego, w innym miejscu
przechowywania dokumentacji, w tym ksigg podatkowych, w godzinach pracy lub w czasie
faktycznego wykonywania dziatalno$ci gospodarczej przez kontrolowanego. Kontrola, za
zgoda kontrolowanego, moze by¢ przeprowadzona réwniez w siedzibie organu kontroli,
jezeli moze to usprawni¢ prowadzenie kontroli.

Przedsigbiorca ma obowigzek prowadzi¢ 1 przechowywaé w swojej siedzibie ksigzke
kontroli oraz upowaznienia i protokoty z kontroli. Ksigzka kontroli moze mie¢ forme zbioru
dokumentow. Ksigzka kontroli stuzy przedsigbiorcy do dokumentowania liczby i czasu
trwania kontroli jego dziatalnosci. Ksigzka kontroli moze by¢ prowadzona takze w formie
elektronicznej. Ksigzka kontroli zawiera wpisy dokonywane przez organ kontroli.

W przypadku wszczecia kontroli przedsigbiorca jest obowigzany niezwlocznie okazaé
kontrolujagcemu ksigzke kontroli prowadzong w postaci papierowej — poprzez udostepnienie
jej oryginatu albo kopii odpowiednich jej fragmentéw albo elektronicznej — przez
zapewnienie dostgpu przy uzyciu urzadzenia pozwalajacego na zapoznanie si¢ z jej trescig i
dokonanie wpisu albo wykonanie wydrukéw z systemu informatycznego, w ktérym
prowadzona jest ksigzka kontroli, po$wiadczonych przez przedsigbiorce za zgodno$¢ z
wpisem w ksigzce kontroli.

Przedsigbiorca moze wnies$¢ sprzeciw wobec podjecia i wykonywania przez organy kontroli
czynnos$ci z naruszeniem przepisoOw usdg okreslonych w art. 79 -79b, art. 80 ust. 1 1 2, art.
82 ust. 1 oraz art. 83 ust. 1 i 2. Wniesienie sprzeciwu jest niedopuszczalne w przypadku
kontroli, ktéra jest niezbedna dla przeciwdziatania popeklieniu przestepstwa lub
wykroczenia, przeciwdziatania popetieniu przestepstwa skarbowego lub wykroczenia
skarbowego lub zabezpieczenia dowodoéw jego popehienia oraz kontroli prowadzonej w
zakresie okre§lonym w art. 84a usdg. Sprzeciw wnosi si¢ na piSmie, w terminie 3 dni
roboczych od dnia wszczecia kontroli przez organ kontroli. Przedsigbiorca musi uzasadnié
wniesienie sprzeciwu.

Organ kontroli w terminie 3 dni roboczych od dnia otrzymania sprzeciwu, rozpatruje
sprzeciw oraz wydaje postanowienie o:

* Odstgpieniu od czynnosci kontrolnych;

» Kontynuowaniu czynnosci kontrolnych.

Na postanowienie przedsigbiorcy przystuguje zazalenie w terminie 3 dni od dnia otrzymania
postanowienia. Rozstrzygnigcie zazglenia nastepuje w drodze postanowienia, nie pozniej niz
w terminie 7 dni od dnia jegi wniesienia.

Nie mozna réwnoczesnie podejmowac 1 prowadzi¢ wigcej niz jednej kontroli dziatalnosci
przedsigbiorcy. Nie dotyczy to sytuacji, gdy przeprowadzenie kontroli jest niezbedne dla
przeciwdziatania popeknieniu przestepstwa lub wykroczenia, przeciwdziatania popehieniu
przestepstwa skarbowego lub wykroczenia skarbowego lub zabezpieczenia dowodéw jego
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popehnienia; przedsigbiorca wyrazit zgod¢ na rownoczesne podjgcie 1 prowadzenie wigcej
niz jednej kontroli; przeprowadzenie kontroli jest uzasadnione bezposrednim zagrozeniem
zycia, zdrowia lub $rodowiska naturalnego.

Wyniki kontroli kontrolujacy przedstawia przedstawia w protokole kontroli sporzadzonym
w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach po jednym dla jednostki kontrolowanej oraz
organu. Zalaczniki do protokotu stanowigce potwierdzenie opisanego w protokole stanu
dotaczone sg jedynie do egzemplarza pozstajacego w aktach sprawy.

Po odbiorze protokotu przez przedsiebiorce, zostaje sporzadzone wystapienia pokontrole, w
dwoéch jednobrzmigcych egzemplarzach (po jednym dla jednostki kontrolowanej przez
organu), zawierajace ocen¢ dziatalnos¢i jednostki, wskazanie powstatych nieprawidtowosci
1 uchybien oraz ocen¢ ich zakresu 1 skutkoéw, a takzg¢ zalecenia i wnioski w sprawie ich
usuni¢cia, wraz z okresleniem terminu.



