Zatgcznik Nr 2

do Zarzadzenia Nr 1/2017/2018

z dnia 01.09.2017

Dyrektora Szkoty Podstawowej nr 3 im. Noblistow Polskich
w Pyskowicach

Zasady udzielania zamoéwien publicznych
przez Szkole Podstawowa nr 3 im. Noblistow Polskich w Pyskowicach
o wartosci nie przekraczajacej 30000 euro netto.

§ 1

Niniejsze zarzadzenie dotyczy zamowien ujetych w budzecie i planie zamoéwien
publicznych na dany rok.

§ 2

. Za przygotowanie i realizacje zadan, o ktdrych mowa, odpowiedzialni sg pracownicy
administracji szkoty w ramach posiadanych kompetenciji.

. Odpowiedzialnos¢ za prawidtowe okreslenie przedmiotu zamowienia, wartosci
zamowienia , ponosi pracownik merytorycznie odpowiedzialny za dane zaméwienie.
Przy okresleniu przedmiotu zamowienia i wustaleniu jego wartosci nalezy
W sposoOb szczegolny przestrzegac przepisy ustawy Prawo Zamowien Publicznych.
Podstawg ustalenia wartosci zaméwienia na dostawy i ustugi jest wartos¢ rynkowa
zaméwienia, a na roboty budowlane kosztorys inwestorski zgodnie
z Rozporzadzeniem Ministra Infrastruktury z dnia 18.05.2004r.

. Zamoéwienia na szkolenia oraz zamoéwienia w kwocie do 10.000 zt brutto —

w skali catego roku — wudzielane sg bez przeprowadzania wyboru ofert.
O wyborze wykonawcy ktéremu udziela sie zaméwienia, decyduje dyrektor szkoty
oraz sekretarz szkoty i referent; postanowienia pkt 4 nie majg w tym przypadku
zastosowania.

§3

Przy wartosci zaméwienia powyzej 10.000 ziotych brutto pracownik w formie
pisemnej zaprasza do sktadania ofert co najmniej 2 wykonawcéw — dokumentujgc
swoje czynnosci na zatgczniku nr 1.

. Wraz z zaproszeniem do sktadania ofert przekazywany jest opis przedmiotu
zamdwienia, a w przypadku robét budowlanych przedmiar robot.

. Zamawiajgcy udziela zamowienia wykonawcy, ktéry zaoferowat najkorzystniejszg
oferte na podstawie dokumentacji z wykonanych czynnosci — wg w/w zatgcznika.

. W przypadkach uzasadnionych charakterem zaméwienia Iub koniecznoscig
natychmiastowego wykonania dopuszcza sie udzielenie zamdwienia z pominieciem
trybow okreslonych w pkt 1-3.



4a. W przypadku zamowien, ktérych przedmiotem sg dostawy lub ustugi z zakresu
dziatalnosci os$wiatowej zwigzane z gromadzeniem w Dbibliotekach szkolnych
podrecznikow, materiatdbw edukacyjnych i materiatébw c¢wiczeniowych, o ktérych mowa
w ustawie z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie oswiaty (Dz. U. z 2004 r. Nr 256, poz.
2572, z pézn. zm.2)), jezeli zamdwienia te nie stuzg wyposazaniu zamawiajgcego w
Srodki trwate przeznaczone do biezgcej obstugi jego dziatalnosci dopuszcza sie
udzielanie zamowienia z pominieciem trybdw okreslonych w pkt 1-3.

5. W tym przypadku pracownik pisemnie zwraca sie do dyrektora szkoly — wraz

z uzasadnieniem — o wyrazenie takiej zgody.

§4
1. Po przeprowadzeniu powyzszych czynnosci dokumentacja z postepowania

przekazywana jest dyrektorowi szkoty i przechowywana przez pracownika
odpowiedzialnego za dane zamowienie.



Zatgcznik Nr 1

do Zasad udzielania zamowien publicznych

przez Szkote Podstawowg nr 3 im. Noblistow Polskich

o wartosci nie przekraczajgcej 30 tysiecy euro netto
wprowadzonych Zarzgdzeniem Nr 1/2017/2018

z dnia 01.09.2017

Dyrektora Szkoty Podstawowej nr 3 im. Noblistow Polskich

PROTOKOL

w Pyskowicach

Z POSTEPOWANIA U UDZIELENIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO O WARTOSCI

POWYZEJ 10.000,-zt brutto do 30000 EURO

1. Zamawiajgcy

Szkota Podstawowa nr 3 im. Noblistow Polskich w Pyskowicach

2. Opis przedmiotu zamoéwienia, ilos¢

3. Opisikod CPV

4. Termin realizacji

5. Warto$é zamowienia netto zt brutto zt

6. Zestawienie ofert:

Lp | Data Nazwa i adres | Data Sposéb Cena Termin
przekazania wykonawcy ztozenia ztozenia netto realizaciji
zapytania oferty oferty ( faks, | brutto
ofertowego osobiscie )

1

2




7. Wybrano firme
cena netto cena brutto

8. Uzasadnienie wyboru

nazwisko i imie pracownika

ZATWIERDZAM

Dyrektor szkoty



