Pyskowice, dnia 30 grudnia 2016 .
Urzad Miejski w Pyskowicach
ul. Strzelcéw Bytomskich 3
44-120 Pyskowice

nazwa i adres jednostki sektora finanséw publicznych, w ktorej jest zatrudniony audytor wewnetrzny

AIK -1721.2.2016

PLAN AUDYTU WEWNETRZNEGO NA ROK 2017

1. Jednostki sektora finanséw publicznych obj¢te audytem wewnetrznym.
1.1 W sklad Urzedu Miejskiego w Pyskowicach wchodza nastepujace komoérki organizacyjne:

Lp. Nazwa komérki organizacyjnej Urzedu Miejskiego w Pyskowicach
Tt 2
Biuro Rady Miejskiej, BRM
Urzad Stanu Cywilnego, USC
Wydziat Spraw Obywatelskich, Ochrony Informacji i Zarzadzania kryzysowego, SO
‘ Wydzial Finansowo-Budzetowy, Fn
| Pemomocnik Burmistrza Miasta ds. Rozwigzywania Problemoéow Alkoholowych | Uzaleznien
Wydziat Gospodarki Komunalnej i Ochrony Srodowiska, GK
w tym: Referat Gospodarki Lokalami GK/RL, Referat Komunalny j Ochrony Srodowiska GK/RK,
: Wydzial Gospodarki Nieruchomosciami i Rolnictwa, GNIiR
8. Wydziat Planowania Przestrzennego 1 Inwestycji, PPI
9 Wydzial Kultury, Sportu i Spraw Spotecznych, KSiSS
10. Biuro Promocji i Wspdtpracy Partnerskiej, PR
11. Wydziat Organizacyjny, Or
12. Biure Audytu 1 Kontroli, AiK
13. Biuro Informatyki, BI
14. Administrator Bezpieczenstwa Informacji, ABI
15. Samodzielne stanowisko ds. BHP,
| AB. Komenda Strazy Miejskiej, KSM
7. Zespal Radeow Prawnych, RP
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1.2 W sklad Jednostek Organizacyjnych Gminy Pyskowice wchodza:

Lp.

Nazwa jednostki organizacyjnej Gminy Pyskowice

1

2

Zlobek:
Miejski Ztobek,

Przedszkola:

Przedszkole nr 1,

Przedszkole nr 2,

Przedszkole nr 3 z Oddziatami Integracyjnymi,
Przedszkole nr 4,

Przedszkole nr 5.

Szkoly Podstawowe:
Szkola Podstawowa nr 4,

Zespol Szkol w Pyskowicach, utworzony z:
Szkoty Podstawowej nr 5,
Gimnazjum nr 2.

Gimnazjum:
Gimnazjum or ]

Miejska Biblioteka Publiczna,

Miejski Osrodek Kultury i Sportu,
Ognisko Pracy Pozaszkolnej,

Osrodek Pomocy Spoleczne;j,

Zespot Obstugi Placowek Oswiatowych,

Szkola Podstawowa nr 6 z Oddzialami Integracyjnymi.

Inne Jednostki Organizacyjne Gminy Pyskowice:




2. Wyniki analizy obszaréw ryzyka — obszary dzialalnoci jednostki zidentyfikowane przez audytora wewnetrznego z okresleniem szacowanego poziomu
ryzyka w danym obszarze

2.1 Charakterystyka obszaru obj¢tego audytem wewngtrznym.
Zgodnie i ustawg o finansach publicznych oraz Standardami audytu wewngtrznego w jednostkach sektora finanséw publicznych obszar poddawany audytowi
wewnetrznemu bedzie podlegat weryfikacji w zakresie:
» Efektywnosci i gospodarnosci zarzadzania finansowego,
e Dzialania systemu gromadzenia §rodkéw publicznych i dysponowania nimi oraz gospodarowanie mieniem,
+ Funkcjonowania kontroli zarzadcze;j,
» Dowodow ksiggowych oraz zapisow w ksiegach rachunkowych.

Zadaniem audytu bedzie:

e Dokonanie oceny adekwatnoséci, efektywnosci i skutecznos$ci systemdéw kontroli zarzadczej, przestrzegania procedur i kierowania jednostka sektora
finanséw publicznych,

o Dokonanie oceny przestrzegania zasady celowosci i oszczednosci w dokonywaniu wydatkéw, uzyskiwania mozliwie najlepszych efektéw w ramach
posiadanych srodkow oraz przestrzegania terminéw realizacji zadan i zaciagnigtych zobowigzan,

« Badanie wiarygodnosci sprawozdania finansowego oraz sprawozdania z wykonania budzetu przez nast¢pcze sprawdzenie:
- przestrzegania zasad rachunkowosci,
- zgodnosci zapisow w ksiegach rachunkowych z dowodami ksiggowymi,
- zgodnosci sprawozdania finansowego oraz sprawozdania z wykonania budzetu z zapisami w ksiggach rachunkowych.

W dzialalnosci Urzedu Miejskiego w Pyskowicach oraz Jednostek Organizacyjnych Gminy Pyskowice wyodre¢bniono 18 obszaréw ryzyk:
1. Rachunkowo$¢ i sprawozdawczosc,

Zamoéwienia publiczne i inwestycje,

Podatki i oplaty,

Budzet Gminy Pyskowice,

Bezpieczenstwo i utrzymanie porzadku publicznego,

Transport publiczny i drogi,

Mienie gminne i gospodarka mieszkaniowa,

Zagospodarowanie przestrzenne,

9. Polityka i opieka spoleczna,

10. Gospodarka komunalna i ochrona $rodowiska,

11. Organizacja i zarzadzanie w Urz¢dzie Miejskim w Pyskowicach,

12. Polityka informacyjna i promocyjna gminy Pyskowice,

13. Ofwiata i edukacja,

14. Kultura i sport,

15. Dostep do informacji publicznej i ochrona danych osobowych,
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16. Systemy informatyczne,
17. Zarzgdzanie zasobami ludzkimi,
18. Jednostki organizacyjne Gminy Pyskowice.

W dzialalno$ci Jednostek Organizacyjrych Gminy Pyskowice dzialajacych w obszarach dzialania Urzedu Miejskiego w Pyskowicach, wyodrebniono

nastgpujace obszary ryzyk:
1. Organizacja i zarzadzanie,
2. Gospodarka finansowa,
3. Gospodarka mieniem,
4. Rachunkowosé,
5. Zamdbwienia publiczne.

2.2 Opis metody analizy ryzyka.

Do opracowania najbardziej newralgicznych obszaréw pod wzgledem ryzyka w dziatalnosci Urzgdu Miejskiego w Pyskowicach uzyto mieszanych metod ryzyka tj.
metody analitycznej, metody matematycznej oraz metody top-down.

a) metode analityczna:

- uzyskane z komoérek organizacyjnych wykazy zidentyfikowanych ryzyk (ujgte w Rejestrach ryzyk), dotyczace zadan realizowanych przez komorki (oraz
okreslone przez kierownikow wielkosci ryzyk dla danego zadania)

- aktéw wewnetrznych (zarzadzen, dyspozycji)

- wskazanych przez Kierownikéw Komoérek Organizacyjnych Urz¢du Miejskiego w Pyskowicach zagrozen dla realizacji zadan,

- Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego w Pyskowicach, w tym zakreséw zadai danych Komérek Organizacyjnych,

b) metoda matematyczna:
- wynikéw kontroli zewnetrznych,
- wynikéw kontroli wewnetrznych (w tym kontrole problemowe oraz kontrole sprawdzajace),
~  wyniki audytéw wewngtrznych,
- wynikéw kontroli przeprowadzonych przez Komisj¢ Rewizyjng Rady Miejskiej w Pyskowicach,
- materialno$ci zadania (wielkoéel finansowe), podatnosei na zmiany itp.,
- czynnika uptywu czasu od ostatniej kontroli, audytu,
- kontroli zarzadcze] wykonywanej przez pracownikéw Urzedu Miegjskiego w Pyskowicach,
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c) metoda top-down:

— zewnetrznych zrédel informacji (prasa, telewizja),

— wyniki rozméw przeprowadzonych z kierownikami komorek organizacyjnych Urzedu Miejskiego w Pyskowicach, jak rowniez kadry kierowniczej jednostek
organizacyjnych Gminy Pyskowice

Identyfikacji obszaréw ryzyka dokonano w oparciu o analize obszaréw ryzyka. Dane te postuzyly do wskazania priorytetéw dla audytu wewnetrznego i
kolejnosci realizowanych zadah w Planie Audytu Wewnetrznego na rok 2017, jak i szacunkéw na lata nastepne.

W powyzszych obszarach ryzyka okreslono gtéwne zadania komérek organizacyjnych i wielko$¢ ryzyka.
Oszacowano poziom ryzyka dla kazdego z ww. obszaréw. Pod uwage wzicto m. in.:

- prawdopodobienstwo wystgpienia nieprawidiowosci w ramach obszaru,

- potencjalne skutki zmaterializowania si¢ zidentyfikowanych ryzyk w danym obszarze.

Jako glowne zagrozenia uznaje si¢:
Dzialanie niezgodne z prawem — administracja nie wywiazuje sie ze swoich okreslonych prawem obowiazkéw wobec painstwa i wspdlnoty samorzgdowe;j,

2. Niewiarygodne dane finansowe — prowadzona rachunkowos¢ nie speinia swojego podstawowego zadania, jakim jest dostarczenie wiarygodnych danych

dla efektywnego zarzadzania.

o

Nieefektywnos§é — nie opracowano kryteriow dla oceny celowosci i narzedzi do badan efektywnoscei w gromadzeniu i wydatkowaniu srodkéw.

4. Nieskuteczne funkcjonowanie kontroli zarzadczej — nie opracowano skutecznych mechanizméw kontroli zarzadczej oraz nie sg przestrzegane procedury
kontroli i brak oceny jej skutecznosci.

5. Niezadowolenie mieszkaicow (klientéw) — administracja nie bada opinii wspélnoty w zakresie ,rankingu probleméw” i wyznaczania celu do osiagniecia,
ani nie gromadzi ocen klientéw dotyczacych sposobu swiadczenia ustug, aby w miare mozliwosci dostosowaé sie do oczekiwan ,klienta”. W zwiazku z tym
administracja mimo wykonywania swoich prawem okreslonych obowiazkéw stuzy wspdlnocie w sposob niezgodny z wola mieszkancédw i ushigobiorcow

2.3 Kategorie ryzyka

Poszezegolnym kategoriom ryzyka przyporzadkowano wagi. Suma wag dla wszystkich czynnikéw wynosi 1.

Kategorie ryzyka
Liczba punktéw Wrazliwos¢ Zlozonosé Materialno$é Stabilnosé¢
Waga w modelu 0.3 Waga w modelu 0,2 Waga w modelu 0,3 Waga w modelu 0,2

1 mata niska brak implikacji finansowych bardzo stabilny

2 umiarkowana umiarkowana mate implikacie finansowe stabilny

3 duza wysoka duze implikac]e finansowe Znacz4ce zmiany

4 bardzo duza Bardzo wysoka kluczowy system finansowy nowo wdrazany system

Czynniki wplywajace na Miara ryzyka, zwigzanego z Czynnik ryzyka, ktory Wielkosé srodkow Zmiany w ludziach/systemach,

ocene oceniang jednostka, ¢czyli tego, odzwierciedla mozliwoéé finansowych, jakie sa ilo§¢ zmian prawnych i
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co moze si¢ nie udac i jakie to
spowoduje konsekwencje np.
ryzyko zwiazane z utrata lub
uszkodzeniem majatku, nie
wykrytym bledem, nieznanym
lub blednie skalkulowanym
zobowiazaniem lub ryzyko
niekorzystnej opinii
publicznej, odpowiedzialnosci
prawnej.

przeoczenia bledéw lub
nieprawidlowosci z powodu
zlozonosci Srodowiska. Ocena
zlozonosci zalezy m. in. od
ilogci i stopnia trudno$ci
stosowanych w trakcie
procesu regulacji, wzajemnie
powiazanych i
wspolzaleznych dziatan, czasu
przetwarzania, liczby etapow
procesu

wydatkowane lub gromadzone
w trakcie danego procesu
stanowiacego obszar ryzyka,
ryzyko straty w pojedynczej
operacji, mozliwe
bezposrednie i posrednie
konsekwencje finansowe w
przypadku zajécia zdarzenia
(w tym koszty dzialan
naprawczych)

organizacyjnych, ich zakres i
terminy (reorganizacje, nowe
systemy, rotacja personelu)

2.4 Ocena ryzyka

2.4.1 Oszacowanie wedlug daty ostatniego audytu przyjmuje si¢ nastepujace wagi:

2.4.2. Oszacowanie wedlug priorytetéw kierownictwa przyjmujac nastgpujace wagi:

Data ostatniego audytu Waga
nigdy 30%
2014 rok 20%
2015 rok 10%
2016 rok 0%
Priorytet Waga
Wysoki 30%
Sredni 15%
Niski 0%

Obszary dzialalnosci Jednostki

2 | 3 | 4 | 5
. . 1. OBSZAR RYZYKA: RACHUNKOWOSC I SPRAWOZDAWCZOSC ‘
Lp. Nazwa zadania audytowego Wskazanie typu obszaru Nazwa obszaru audytu Poziom ryzyka
dzialalnosci: podstawowa
lub wspomagajgca
1. Uregulowania wewnetrzne z zakresu rachunkowosci Dziatalnos¢ Zarzadzanie Poziom ryzyka sredni
oraz ich aktualizacja, Wspomagajaca
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Wspomagajaca

2. Obstuga i windykacja opfat komunalnych, Dziatalno§é Zarzadzanie,finanse Poziom ryzyka wysoki
Wspomagajaca
3. Wplywy z tytulu egzekwowanych zalegtych Dziatalnosé Finanse Poziom ryzyka $redni
naleznosci, Wspomagajaca
4, Prowadzenie ewidencji ksiggowej majatku Gminy Dzialalnosé Finanse Poziom ryzyka sredni
oraz przeprowadzanie inwentaryzacji tych skladnikéw, Wspomagajaca
5. Ewidencja i rozliczanie wydatkow z tytulu uméw o Dziatalnos¢ Finanse Poziom ryzyka $redni
prace i umdéw cywilnoprawnych, Wspomagajaca
6. Rozliczenia w zakresie podatku dochodowego od osob Dzialalnosc Finanse Poziom ryzyka éredni
fizycznych i skladek ZUS, Wspomagajaca
7. Ewidencjonowanie dochodéw zwigzanych z realizacja Dzialalnoé¢ Finanse Poziom ryzyka $redni
zadan z zakresu administracji rzadowej i terminowe Wspomagajgca
odprowadzanie ich do budzetu Gminy,
8. Prowadzenie ewidencji ksiggowej udzielonych Dzialalnosé Finanse Poziom ryzyka $redni
$wiadczen z ZFFS, Wspomagajaca
L ST T T T 2, OBSZAR RYZYKA: ZAMOWIENIA PUBLICZNE T INWESTYCJE .~ R
9. Przygotowanie i realizacja inwestycji, Dziatalnos¢ Finanse, zarzadzanie Poziom ryzyka sredni
Wspomagajaca
10. Udzielanie zamodwien publicznych na roboty Dziatalnosé Finanse, zarzadzanie Poziom ryzyka éredni
budowlane, Wspomagajgca
11. Udzielanie zamowien publicznych, prawidlowosc Dziatalno$¢ wspomagajaca Finanse, zarzadzanie Poziom ryzyka sredni
Zawierania uméw i ich realizacja,
12. Prowadzeni¢ postgpowan o udzielenie zamoéwien Dzialalnos¢ Finanse, zarzadzanie Poziom ryzyka $redni
publicznych na ushugi i towary, Wspomagajaca
13, Ocena procedur post¢gpowania przy udzielaniu Dzialalnos¢ Finanse, zarzadzanie Poziom ryzyka sredni
zamdwien publicznych ponizej 30.000 euro, Wspomagajgca
14. Nadzdr merytoryczny i finansowy nad realizacja Dzialalnos¢ Finanse, zarzgdzanie Poziom ryzyka éredni
inwestycji, Wspomagajaca
15. Zgodno$¢ realizacji robét budowlanych z projektem i Dziatalnosé Finanse, zarzadzanie Poziom ryzyka sredni
pozwoleniem na budowe, Wspomagajaca
16. Rozliczanie zadan inwestycyjnych, na ktére Dziatalnosé Finanse, zarzadzanie Poziom ryzyka $redni
poniesiono naklady inwestycyine, Wspomagajaca
17. Ocena procedur postepowania przy udzielaniu Dziatalnosé¢ Finanse, zarzadzanie Poziom ryzyka $redni
zamowien publicznych powyze] 30.000 euro, ‘Wspomagajaca
18. Inwestycje wspodlfinansowane z pozyczek, kredytow, Dziatalnosé Finanse, zarzadzanie Poziom ryzyka §redni




budzetowej, jej zmian w ciggu roku
budzetowego,opracowaniem ukladu wykonawczego
budZetu Gminy i harmonogramu realizacji dochodéw i
wydatkéw budzetu Gminy,

"3, OBSZAR RYZYKA: PODATKI T QPLATY. _
19. Prowadzeme postqpowan podatkowych podatku: od Dziatalnosc Finanse Poziom ryzyka $redni
nieruchomosci, rolnego, lesnego, podatku od Srodkéw Wspomagajaca
transportowych,
20. Pobdr i ewidencja ksiggowa oplat: z tytulu oplaty Dzialalno$é Finanse Poziom ryzyka sredni
skarbowej, oplaty targowej, od posiadania pséw, Wspomagajgca
21. Prowadzenie czynnosci kontrolnych w zakresie Dziatalnosé Finanse Poziom ryzyka sredni
rzetelnodei zgloszenia przedmiotow opodatkowania, Wspomagajaca
22, Prowadzenie postgpowan i przygotowanie decyzji w Dziatalnosé Finanse Poziom ryzyka $redni
sprawie udzielania odroczen, ulg i umorzen Wspomagajaca
zobowiazan podatkowych,
23. Prowadzenie ewidencji ksiggowej podatkéw (od Dziatalnosé Finanse Poziom ryzyka $redni
nieruchomosci, rolnego, lesnego, od sSrodkow Wspomagajaca
transportowych) i oplat (skarbowej, targowej i od
posiadania psow),
24. Wplywy z tytulu uzytkowania wieczystego — Dzialalnosé¢ Finanse Poziom ryzyka sredni
naliczanie oplat z tytulu uzytkowania wieczystego, Wspomagajaca
25. Wplywy z tytulu oplaty adiacenckiej oraz sprawdzenie Dziatalnos¢ Finanse Poziom ryzyka $redni
poprawnoéci wydawania decyzji administracyjnych w Wspomagajgca
tym zakresie,
26. Prowadzenie rejestrow podatku VAT i rozliczenia z Dzialalno$é Finanse Poziom ryzyka éredni
tego tytulu z US, Wspomagajaca
217. Pobér, ewidencja ksiggowa i zwroty kaucji Wspomagajaca Finanse Poziom ryzyka niski
mieszkaniowych,
28. Optaty z tytuly zajecia pasa drogowego, Dziatalnoéé Finanse Poziom ryzyka niski
Wspomagajaca
29. Realizacja zadan w zakresie egzekucji Dzialalnosé Finanse Poziom ryzyka sredni
dmmlstracyjnej, Wspomagajaca
Y e L - 4..0BSZAR RYZYKA: BUDZET GMINY PYSKOWICE . _ P
30. Wykonywame i koordynowame prac zw1qzanych z Dziatalno$é Zarza,dzame, finanse Poziom ryzyka sredni
corocznym opracowywaniem projektu uchwaly Wspomagajaca




31. - Sporzadzanie zbiorczych sprawozdan okresowych i Dziatalnosé Zarzadzanie, finanse Poziom ryzyka $redni
rocznych z wykonania budzetu, Wspomagajaca
32. Wykonanie i koordynacja prac zwiazanych z Dziatalnosé Zarzadzanie, finanse Poziom ryzyka $redni
opracowaniem Wieloletniej Prognozy Finansowej oraz Wspomagajaca
jei zmian,
e ) . 5. OBSZAR RYZYKA: BEZPIECZENSTWO I UTRZYMANIE PORZADKU PUBLICZNEGO . . .. = ., -:,
33. Wydatk1 na wynagrodzenia i $wiadczenia pracownicze Dziatalnos¢ Zarzadzanie, finanse Poziom ryzyka $redni
dla straznikéw miejskich, Wspomagajaca
34. Wydawanie zezwolefi w zakresie zbiorek publicznych Dziatalno$é Zarzadzanie, finanse Poziom ryzyka $redni
i imprez masowych, Podstawowa
35. Zapewnienie odpowiednich warunkéw eksploatacji, Dziatalnosé Zarzadzanie, finanse Poziom ryzyka sredni
przechowywania i konserwacji sprzetu OC oraz Podstawowa
prowadzenie obowigzujacej ewidencii-magazyn OC,
36. Koordynacja stuzb miejskich w wypadku zaistnienia Dziatalnosé Zarzadzanie, finanse Poziom ryzyka sredni
klesk zywiotowych i awarii technicznych — Podstawowa
zarzadzanie kryzysowe,
37. Utrzymanie monitoringu wizyjnego w miescie, Dziatalnosé Zarzadzanie, finanse Poziom ryzyka sredni
Wspomagajaca
: 'p . 6.0OBSZAR RYZYKA: TRANSPORT PUBLICZNY IDROGI . : o
38. Budowa i modemlzac_ja infrastruktury drogowej, Dziatalno$é Zarzadzanie, finanse Poziom ryzyka $redni
Podstawowa
39. Wydatki zwigzane z lokalnym transportem zbiorowy, Dziatalnosé Zarzadzanie, finanse Poziom ryzyka §redni
Wspomagajaca
40. Zimowe utrzymanie drog, Dziatalnoéé Zarzadzanie, finanse Poziom ryzyka éredni
Podstawowa
41. Remonty infrastruktury drogowej na terenie Gminy Dzialalnosé Zarzadzanie, finanse Poziom ryzyka éredni
Pyskowice Podstawowa
e ' : 7: OBSZAR RYZYKA: MIENIE GMINNE L. GOSPODARKA MIESZKANIOWA e e
42. Pozysklwame op{at z tytutu uzytkowama wieczystego, Dziatalnosé Zarzadzanie, finanse Poziom ryzyka sredni
Wspomagajaca
43. Sprzedaz nieruchomosci Gminy Pyskowice, Dziatalnoéé Zarzadzanie, finanse Poziom ryzyka sredni
Wspomagajaca
44, Dzierzawa i najem lokali uzytkowych, Dziatalno$¢ Zarzadzanie, finanse Poziom ryzyka $redni
Wspomagajaca




45. Rozpatrywanie wnioskéw o umorzenie, roztozenie na Dziatalnosé Zarzadzanie, finanse Poziom ryzyka sredni
raty, odroczenie terminéw platnosci zaleglosci Wspomagajaca
czynszowych za lokale mieszkalne,
46. Dzierzawa gruntow, Dzialalnosé Zarzadzanie, finanse Poziom ryzyka sredni
Wspomagajgca
47, Ewidencja i inwentaryzacja gruntéw, budynkéw, Dzialalnosé Zarzadzanie, finanse Poziom ryzyka sredni
lokali, Wspomagajgca
48. Przydzialy lokali mieszkalnych, Dzialalnosé Zarzadzanie, finanse Poziom ryzyka sredni
Wspomagajaca
49, Gospodarka zasobem mieszkaniowym, Dziatalnosc Zarzadzanie, finanse Poziom ryzyka wysoki
Wspomagajaca
! ‘ 8. OBSZAR RYZYKA: ZAGOSPODAROWANIE PRZESTRZENNE :
50. Ocena aktualizacji plandw zagospodarowania Dziatalnosc Zarzadzanie Poziom ryzyka sredni
przestrzennego, Wspomagajaca
51. Sporzadzanie miejscowych planow zagospodarowania Drziatalnosé Zarzadzanie Poziom ryzyka Sredni
przestrzennego, Wspomagajaca
52. Sporzadzanie studium uwarunkowan i kierunkéw Dzialalnosé Zarzgdzanie Poziom ryzyka sredni
zagospodarowania przestrzennego Gminy Pyskowice, Wspomagajaca
53. Wydawanie decyzji w sprawach o ustalenie warunkéw Dziatalnos¢ Zarzadzanie Poziom ryzyka $redni
zabudowy i zagospodarowania terenu, Podstawowa
54, Wydawanie decyzji w sprawach o ustalenie lokalizacji Dzialalnosé Zarzadzanie Poziom ryzyka sredni
inwestyc]i celu publicznego, Podstawowa
55. Wydawanie decyzji oddania nieruchomosci w trwaty Dzialalnos¢ Zarzadzanie Poziom ryzyka sredni
zarzad dla gminnych jednostek nie posiadajacych Wspomagajaca
osobowosci prawnej,
. P L 9. POLITYKA I'OPIEKA SPOLECZNA. _ - L - o
56. Rozpoznawanie, analiza i podejmowanie dziatan Dzialalno$c Zarzadzanie, finanse Poziom ryzyka sredni
Zzwigzanych z ograniczeniem zjawiska bezrobocia w podstawowa
miescie,
57. Realizacja Gminnego Programu Profilaktyki i Dziatalnosc Zarzadzanie, finanse Poziom ryzyka sredni
Rozwiazywania Probleméw Alkoholowych oraz podstawowa
Gminnego Programu Przeciwdzialania Narkomanii,
58. Realizacja zadan z zakresu pomocy spolecznej, Dziatalnosé Zarzadzanie, finanse Poziom ryzyka sredni
podstawowa
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e " .. 10. OBSZAR RYZYKA: GOSPODARKA KOMUNALNA I OCHRONA SRODOWISKA L e
59. Zarzadzanie terenami parkowymi, pomnikami, Dzialalnosé Zarzadzanie Poziom ryzyka niski
infrastrukturg wodno-kanalizacyjng, fontannami, Podstawowa
toaletami publicznymi oraz miejskimi tablicami 1
stupami ogloszeniowymi,
60. Utrzymanie czysto$ci w miescie — w tym czynnosei Dziatalnoéé Zarzadzanie, finanse Poziom ryzyka sredni
zwigzane z wycinka drzew bedacych zagrozeniem Wspomagajaca
bezpieczenstwa dla ludzi i mienia,
61. Biezgca utrzymanie i pielegnacja gminnych terenéw Dzialalno$é Zarzadzanie, finanse Poziom ryzyka sredni
zieleni, Podstawowa
62. Prowadzenie dziatalnosci ochronnej przed Dzialalnosé Zarzadzanie, finanse Poziom ryzyka sredni
bezdomnymi zwierzetami i zapewnieniem opieki oraz Wspomagajaca
wydawanie zezwolen na posiadanie psow rasy uznanej
za agresywna,
63. Naliczanie i pobieranie oplat za usunigcie drzew lub Dziatalnosé Zarzadzanie, finanse Poziom ryzyka $redni
krzewow, Wspomagajaca
64. Biezgce utrzymanie oswietlenia ulicznego, Dzialalnosé Zarzadzanie, finanse Poziom ryzyka sredni
Podstawowa
65. Pobér naleznosci za gospodarowanie odpadami Dzialalno$é Zarzadzanie, finanse Poziom ryzyka wysoki
komunalnymi, Podstawowa
66. Gospodarka odpadami komunalnymi, Dzialalnosé Zarzadzanie, finanse Poziom ryzyka wysoki
Podstawowa
] 11. OBSZAR RYZYKA: ORGANIZACJA I ZARZADZANIE URZEDU MIEJSKIEGO W PYSKOWICACH ..
67. Kontrola w zakresie wiasciwego i terminowego Dzialalnosc Organizacja Poziom ryzyka sredni
udzielania odpowiedzi na interpelacje i zapytania Wspomagajaca
radnych,
68. Ocena jakosci obstugi petentéw w Urzedzie Miejskim Dziatalnosé Organizacja Poziom ryzyka sredni
w Pyskowicach, Wspomagajaca
69. Gromadzenie informacji o udzielonej pomocy Dziatalnosé Zarzadzanie, finanse Poziom ryzyka sredni
publicznej oraz sprawozdan o zalegtosciach Wspomagajaca
przedsiebiorcow,
70. Postgpowanie zwigzane z podejmowaniem, zmiang, Dziatalnos¢ Organizacja Poziom ryzyka sredni
zawieszeniem, wznowieniem i zaprzestaniem Wspomagajaca
prowadzenia dziafalnoéci gospodarcze;,
71. Wydawanie zezwolen na sprzedaz alkoholu, Dziatalnosé Zarzadzanie, finanse Poziom ryzyka sredni
Wspomagajaca
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72. Wydawanie dowoddw osobistych, Dzialalnos¢ Organizacja Poziom ryzyka niski
‘Wspomagajgca
73. Koordynowanie spraw w zakresie rozpatrywania Dziatalnosc Organizacja Poziom ryzyka $redni
petycji, skarg i wnioskéw mieszkancow, Wspomagajaca
74. Prowadzenie rejestru wydanych upowaznien i Dziatalnosé Organizacja Poziom ryzyka niski
petnomocnictw dla pracownikéw Urzgdu oraz Wspomagajgca
Kierownikéw Jednostek Organizacyjnych Gminy
Pyskowice do zalatwiania okreslonych spraw w
imieniu Burmistrza,
75. Efektywnosc¢ pracy, Dziatalnosé Organizacja Poziom ryzyka $redni
Wspomagajgca
76. Pozyskiwanie pracownikéw — organizacja naboréw, Dziatalnosé Organizacja Poziom ryzyka $redni
Wspomagajgca
77. Wspolpraca ze zwigzkiem zawodowym, Dzialalnosc¢ Organizacja Poziom ryzyka $redni
Wspomagajaca
78. Prowadzenie zbioréw i rejestréw przepiséw gminnych Dziatalno$é¢ Organizacja Poziom ryzyka niski
oraz zbior6w zarzadzefi Burmistrza jako Kierownika Wspomagajaca
' Jednostki,
79. Planowanie wydatkéw zwigzanych z Dziatalnosé Zarzadzanie, finanse Poziom ryzyka sredni
funkcjonowaniem Urzedu, Wspomagajaca
80. Organizowanie lekarskich badan profilaktycznych i Dziafalnos¢ Zarzgdzanie, finanse Poziom ryzyka $redni
kierowanie na nie pracownikéw (badania wstepne, Wspomagajaca
kontrolne, okresowe),
81. Planowanie i organizacja stuzby przygotowawczej, Dziatalnoéé Zarzadzanie, finanse Poziom ryzyka Sredni
szkolen i innych form doksztalcania i rozwoju Wspomagajaca
pracownikow,
82. Rozliczanie wyjazdéw krajowych i zagranicznych, Dziatalnosc Zarzgdzanie, finanse Poziom ryzyka $redni
Wspomagajaca
83. Prowadzenie archiwum zaktadowego Urzedu Dziatalnosé Zarzadzanie, finanse Poziom ryzyka niski
Miegjskiego, Wspomagajaca
84. Prowadzenie spraw zwigzanych z caloksztaltem Dziatalno$¢ Zarzadzanie, finanse Poziom ryzyka wysoki
problematyki kadrowej, doborem i ocena kadry oraz Wspomagajaca
wiadciwa struktura zatrudnienia i plac,
85. Naliczanie odpisu na ZFSS oraz prowadzenie Dziatalnoéé Zarzadzanie, finanse Poziom ryzyka sredni

zakladowej dzialalnosci socjalnej — gospodarka ZFSS,

Wspomagajaca




86. Organizowanie okresowych szkolen w zakresie BHP, Dzialalno§é Zarzadzanie, finanse Poziom ryzyka éredni
Wspomagajaca
87. Prowadzenie spraw zwiazanych z wyborami i Dziatalno$é Zarzadzanie, finanse Poziom ryzyka sredni
referendami, aktualizacja spisow, Wspomagajgca
88. Wydatki na Pafistwowy Fundusz Rehabilitacji Oséb Dziatalnosé Zarzadzanie, finanse Poziom ryzyka sredni
Niepelnosprawnych, Wspomagajaca
89. Sprawowanie nadzoru nad wlasciwg organizacja i Dziatalnosé Zarzadzanie Poziom ryzyka sredni
funkcjonowaniem Wydziatéw, Biur, samodzielnych Podstawowa
stanowisk pracy w Urzedzie Miejskim w
Pyskowicach,
. 12. OBSZAR RYZYKA: POLITYKA INFORMACYJNA I PROMOCYJNA GMINY. PYSKOWICE . :
90. Nadzor na prawidtowym funkcjonowaniem Biuletynu Dzialalno$é Zarzadzanie, finanse Poziom ryzyka $redni
Informacji Publicznej, Wspomagajgca
9l. Wydatki zwigzane z promocjg Gminy Pyskowice, Dzialalnosé Zarzadzanie, finanse Poziom ryzyka sredni
Wspomagajaca
92. Organizacja imprez masowych o charakterze Dziatalno$é Zarzagdzanie, finanse Poziom ryzyka sredni
kulturalnym, Wspomagajaca
93. Wieloptaszczyznowa wspélpraca z mediami oraz Dzialalno$é Zarzadzanie, finanse Poziom ryzyka éredni
organizaciami i mieszkancami, Wspomagajgca
94, Pozyskiwanie inwestoréw, Dziafalno$é Zarzgdzanie, finanse Poziom ryzyka sredni
Wspomagajqca
13. OBSZAR RYZVYKA: OSWIATALEDUKACJA. - . | -
95. Nadzor nad dzm{alnosmq placéwek o$wiatowych, Dzialalnosé Zarzqdzame Poziom ryzyka wysoki
Podstawowa
96. Realizacja zadan zwigzanych z przyznawaniem i Dziatalnosé Zarzadzanie, finanse Poziom ryzyka sredni
wyplatg stypendiéw dla ucznidéw oraz pomoc Wspomagajaca
materialna dla ucznidw,
97. Procedury zwiazane z doksztalcaniem i Dziatalno§é Zarzadzanie, finanse Poziom ryzyka sredni
doskonaleniem zawodowym nauczycieli, Podstawowa
98. Zatrudnianie nauczycieli oraz wynagrodzenia, Dziatalnosc Zarzadzanie, finanse Poziom ryzyka sredni
Wspomagajaca -
99, Wydatki na wynagrodzenia kadry pomocniczej i Dziatalnosé Zarzadzanie, finanse Poziom ryzyka $redni
admmlstracyjne_; w jednostkach o$wiatowych, Wspomagajgca
100. Swiadczenia socjalne udzielane z ZFSS oraz Dziatalnosé Zarzadzanie, finanse Poziom ryzyka sredni
poprawnosc dokonywanych odpiséw na ZFSS w Wspomagajaca
Jjednostkach oswiatowych,




101. Wynagrodzenia za godziny ponadwymiarowe i za Dzialalnosé Zarzadzanie, finanse Poziom ryzyka sredni
godziny doraznych zastepstw, Wspomagajaca
102. Planowanie i realizacja zadan w zakresie remontéw, Dziatalnosé Zarzadzanie, finanse Poziom ryzyka sredni
rozbudowy lub modermzaql i ednostek osw:atowych Podstawowa
. . 14. OBSZAR RYZYKA: KULTURAISPORT . . . P R
103. Udznelame i rozl:czame dotac_|1 udz;elonych z budzetu Dziatalnosé Zarzgdzanie, finanse Poziom ryzyka Sredni
Gminy dla klubdw sportowych i stowarzyszen, Wspomagajaca
104. Zasady finansowania i rozliczania dotacji dla Dziatalnosé Zarzadzanie, finanse Poziom ryzyka $redni
Miejskiego Osrodka Kultury i Sportu, Wspomagajgca
105. Zasady finansowania i rozliczania dotacji dla Dziatalnosé Zarzadzanie, finanse Poziom ryzyka $redni
Miejskie; Biblioteki Publiczne], Wspomagajaca
106. | Realizacja zadai statutowych przez Migjski Odrodek Dziatalnos¢ Zarzadzanie, finanse Poziom ryzyka sredni
Kultury { Sportu, Podstawowa
107. Wspolpraca z organizacjami pozarzadowymi, Dzialainos¢ Zarzadzanie, finanse Poziom ryzyka $redni
stowarzyszeniami, klubami sportowymi oraz innymi Podstawowa
podmiotami na podstawie ustawy o dziatalnosci
pozytku publicznego i o wolontariacie,
108. Planowanie imprez sportowo-rekreacyjnych, Dziatalnosé Zarzadzanie, finanse Poziom ryzyka $redni
Wspomagajgca
109. Realizacja zadan statutowych przez Miejska Dzialalno$é Zarzgdzanie, finanse Poziom ryzyka sredni
Biblioteke Publiczna, Podstawowa
110. Remonty obiektow kultury, Dzialalnosé Zarzadzanie, finanse Poziom ryzyka éredni
Wspomagajagca
L . 15. OBSZAR RYZYKA: DOSTEP DO INFORMACJI PUBLICZNEJ I OCHRONA DANYCH OSOBOWYCH_ -~ .
111. Prowadzenie spraw i dokumentacji zwigzanych z Dziafalnos¢ Bezpieczefistwo Poziom ryzyka sredm
udost¢pnianiem informacji publicznej, Podstawowa
112. Ochrona danych osobowych, Dziatalno$é Bezpieczenstwo Poziom ryzyka $redni
Podstawowa
113. Ochrona informag;ji niejawnych, Dzialalnos¢ Bezpieczefistwo Poziom ryzyka sredni
Podstawowa
"""" 16, OBSZAR RYZYKA: SYSTEMY INFORMATYCZNE .
114. Cigglos$é pracy systemow teleinformatycznych, Dziataino$é System Informatyczny Poziom ryzyka $redni
Wspomagajagca
115. Gospodarowanie sprz¢tem komputerowym i rozwoj Dzialalnosé¢ System informatyczny Poziom ryzyka sredni
systemow informatycznych w Urz¢dzie Migjskim w Wspomagajgca
Pyskowicach,
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116. Bezpieczeristwo informacji w systemach Dziatalnoéé Bezpieczenstwo Poziom ryzyka wysoki
informatycznych, Wspomagajaca
I C_ ., 717 OBSZAR RYZYKA: ZARZADZANIE ZASOBAMI LUDZKIMI L :
117. Struktura organizacyjna, Dzialalnosé Zarzadzanie Poziom ryzyka éredni
Wspomagajaca
{18. Zakresy czynnosci, Dziatalnos¢ Zarzgdzanie Poziom ryzyka $redni
Wspomagajaca
119. Dyscyplina pracy, Dziatalnos$é Zarzadzanie Poziom ryzyka sredni
Wspomagajgca
120. Przestrzeganie i promowanie zasad etycznego Dziatalnos¢ Zarzgdzanie Poziom ryzyka $redni
postepowania, Wspomagajaca
o 18. OBSZAR RYZYKA: JEDNOSTKI ORGANIZACYJNE GMINY PYSKOWICE .
121, Organizacja i zarzgdzanie, Dziatalnosc Zarzgdzanie Poziom ryzyka wysoki
Podstawowa
122. Gospodarka pienigina, Dziatalnos¢ Zarzadzanie, finanse Poziom ryzyka §redni
Podstawowa
123. Gospodarka majatkiem, Dziatalnosé Zarzgdzanie, finanse Poziom ryzyka $redni
Podstawowa
124, Dochody (przychody), Dziatalno$¢ Finanse Poziom ryzyka éredni
Podstawowa
125. Wydatki (koszty), Dziatalnosé Finanse Poziom ryzyka $redni
Podstawowa
126. Rachunkowosé, Dziatalnosé Finanse Poziom ryzyka Sredni
Podstawowa
127. Zaméwienia publiczne, Dziatalnosé Zakupy Poziom ryzyka $redni
Wspomagajaca




- 3. Planowane tematy audytu wewn¢trznego

3.1 Planowane zadania audytowe — zapewniajace w roku 2017

w Wydziale Gospodarki
Komunalnej i Ochrony
Srodowiska Urzedu Miejskiego
w Pyskowicach

Lp. | Temat zadania zapewniajacego | Nazwa obszaru Typ obszaru Planowana liczba Planowany czas Ewentualna Uwagi
audytu dzialalnosci audytoréw przeprowadzenia potrzeba
wewnetrznych zadania powolania
przeprowadzajacych rzeczoznawcy
zadanie
(w etatach) (w dniach)
1 2. ” 3 e 4 -5 L6 7 7
1. Bezpieczenstwo informacji w Bezpieczenstwo Dzialalnosé 1 etat 40 dni Tale/Nie -
systemach informatycznych Wspomagajaca
zgodnie z Rozporzadzeniem Rady
Ministréw z dnia 12 kwietnia 2012
r. w sprawie Krajowych Ram
Interoperacyjnosci, minimalnych
wymagan dla rejestréw
publicznych i wymiany informacji
w postaci elektronicznej oraz
minimalnych wymagan dla
systeméw teleinformatycznych
(tekst jednolity Dz. U. 2016, poz.
1744)
2. | Zasady zatrudniania, grafiki pracy, Finanse, Dziatalnosé 1 etat 40 dni TFele/Nie Priorytet
grafiki korzystania z obiektow zarzadzanie wspomagajgca Kierownictwa
miejskich, wynagrodzenia w
Ognisku Pracy Pozaszkolnej,
3. Organizacja i stopiefl Finanse, Dzialalnos¢ 1 etat 40 dni Fale/Nie Priorytet
wykorzystania zasobdw ludzkich zarzadzanie wspomagajaca Kierownictwa




4. Organizacja i stopien Finanse, Dzialalno$é [ etat 40 dni Tak/Nie Priorytet
wykorzystania zasobow ludzkich zarzadzanie wspomagajaca Kierownictwa
w Wydziale Organizacyjnym
Urzedu Miejskiego w
Pyskowicach

4. Planowane czynnosci doradcze
Czynnosei doradeze beda prowadzone przez Audytora Wewngtrznego w przypadku pojawienia sig takiej potrzeby w Urzgdzie Miejskim w Pyskowicach oraz
w Jednostkach Organizacyjnych Gminy Pyskowice w roku 2017.

Lp Planowana liczna audytoréw wewnetrznych Planowany czas przeprowadzenia Uwagi
przeprowadzajgcych czynnosci doradcze czynno$ei doradczych
(w etatach) (w dniach)
1. - 20 dni Inne czynnos$ci doradcze beda przeprowadzane na
wniosek Burmistrza Miasta lub wg zapotrzebowania

5. Planowane czynnosci sprawdzajace

Lp. Temat zadanie zapewniajacego, ktérego dotyczg Nazwa obszaru Planowana liczba Planowany czas Uwagi
czynnoSci sprawdzajace audytu audytorow przeprowadzenia
wewnetrznych czynnosci
przeprowadzajacych sprawdzajacych
czynno$ci sprawdzajace ( w dniach)
(w etatach)
1 | 2 ” 3 4 - 5 6
2. - - - - -

oy



6. Planowane obszary ryzyka, ktére powinny zostaé objete audytem wewnetrznym w kolejnych latach

Lp. Nazwa obszaru ryzyka Planowany rok przeprowadzenia uwagi
audytu wewngtrznego
1 N PR I I R
1. Rachunkowos$¢ i sprawozdawczosé 2018 Planowane obszary
2. Budzet Gminy Pyskowice 2018 W kolejnych latach mogg ulec
Zmianie
3. Mienie gminne i gospodarka mieszkaniowa 2018
4, Organizacja i zarzadzanie Urzedu Miejskiego w Pyskowicach 2019
5. Oswiata i edukacja 2019
6. Kultura i sport 2019

7. Informacje istotne dla prowadzenia audytu wewnetrznego, uwzgledniajgce specyfike jednostki (np. zmiany organizacyjne)
Zastrzega sie, iz w przypadku wystapienia przestanek wskazujacych na koniecznos¢ zmiany przedmiotowego planu (np. zmiana przepisdw ustawy o finansach

publicznych) lub nieznanych w chwili tworzenia planu zagrozen dla realizacji dziatalnosci Urzedu, Plan Audytu Wewnetrznego na rok 2017 moze ulec zmianie.

8. Informacja na temat cyklu audytu
Cykl audytu obliczany jako:
Liczba wszystkich obszaréw ryzyka / liczba obszaréw ryzyka wyznaczonych do przeprowadzenia zadan zapewniajacych w roku nastepnym = cykl audytu.
Zgodnie z planem audytu wewnetrznego Urzedu Miejskiego w Pyskowicach na rok 2017 zidentyfikowanych obszarow (gléwnych) ryzyka jest 18, natomiast
zaplanowanych do realizacji w 2017 r. s3 4 zadania.
Iloczyn wynosi 4,5 ~5 lat.
Przy zaloZeniu, Zze prowadzone beda zadania audytowe - zapewniajace w ilosci 4 rocznie, potrzeba okoto 5 lat na przeprowadzenie audytu wewngtrznego we

wszystkich zidentyfikowanych obszarach ryzyka w Urzg¢dzie Miejskim w Pyskowicach oraz w Jednostkach Organizacyjnych Gminy Pyskowice.
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9. Wyniki przeprowadzonej analizy zasobéw osobowych

W planie na rok 2017 r. zostaly przyjete obowigzujace uregulowania organizacyjne Urzgdu Miejskiego w Pyskowicach w zakresie dzialania Biura Audytu

i Kontroli. Obliczenia ilosci dni roboczych audytora wewnetrznego tabela:

Ogotem dni roboczych w roku 2017 w tym: Razem: 250 dni, czyli 2.000 godzin
Nieprzewidziane dzialania, choroby, szkolenia (statystycznie), 4 osobodnt
Szkolenia, 6 osobodni
Urlopy, 26 osobodni
Dni robocze przeznaczone na przeprowadzenie zadan audytowych — 160 osobodni
zapewniajacych oraz czynnosci z tym zwiazanych w roku 2017
Dni robocze przeznaczone na przeprowadzenie czynnosci doradezych 20 osobodni
w roku 2017
Razem: 216 osobodni

Zaznaczy¢ nalezy, ze w roku 2017 audytor wewnetrzny ma do przepracowania 2350 dni, tj. 2.000 godzin z czego:
216 dni przeznaczone beda na realizacje: zadan audytowych ~ zapewniajacych i czynnosci doradezych. Pozostate 34 dni audytor wewnetrzny przeznaczy na biezgce
wykonywanie zadaf/czynnosei w zakresie funkcjonowania Biura Audytu i Kontroli Urzgdu Miejskiego w Pyskowicach.
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