Ogloszenie 0 wszczeciu procedury zatrudnienia

Burmistrz Miasta Pyskowice oglasza wszczecie procedury zatrudnienia na zastepstwo,
w zwigzku z usprawiedliwiong nieobecnos$cia pracownika samorzadowego
na stanowisko urzednicze
— inspektora w pelnym wymiarze czasu pracy -
w Wydziale Finansowo - Budzetowym

Wymagania niezbedne :
e wyksztalcenie wyzsze
e 7znajomos¢ regulacji prawnych w zakresie ustaw: o samorzadzie gminnym,
o podatkach 1 optatach lokalnych, Ordynacja podatkowa,
e umiejetnos¢ obstugi komputera w zakresie podstawowym oraz programéw pakietow
Microsoft Office 1 Open Office,
e minimum 3-letni staz pracy,

Wymagania dodatkowe:
e umiejetnos¢ obshugi programu Ratusz firmy Rekord,
e sumiennos$¢, kreatywnos¢, zaangazowanie, wysoka kultura osobista, odporno$¢ na
stres, komunikatywnos¢.

Do gléwnych obowigzkow na tym stanowisku bedzie nalezalo :

e wymiar podatku od nieruchomosci, rolnego i lesnego oséb fizycznych,

e prowadzenie postepowan podatkowych w sprawach o ustalenie wysokosci
zobowigzania podatkowego w podatkach od nieruchomosci, rolnym i le§nym,

e prowadzenie postgpowan zmierzajacych do zmiany decyzji ustalajgcych wysokosé
zobowigzan podatkowych w podatkach od nieruchomosci, rolnym 1 leSnym,

e wydawanie zaswiadczen dot. podatkéw i1 optat w zakresie dzialania wydziatu,

e dokonywanie czynnosci kontrolnych sktadanych przez podatnikéw informacji
podatkowych,

e sporzadzanie sprawozdan dot. spraw podatkowych,

e planowanie dochodow podatkowych oraz kosztéw poboru podatku.

Warunki pracy na stanowisku:
e wymiar czasu pracy | etat,
e umowa o prac¢ zawarta bedzie na czas usprawiedliwionej nieobecnosci w pracy
pracownika,
e planowany termin zatrudnienia 1 sierpnia 2014 r.

Wymagane dokumenty :

e kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie,

e wilasnorecznie podpisany list motywacyjny,

e kserokopie dokumentoéw potwierdzajacych wyksztatcenie i staz pracy,

e wlasnorecznie podpisane oswiadczenia:
- 0 niekaralno$ci prawomocnym wyrokiem sgdu za umyslne przestepstwo Scigane
z oskarzenia publicznego lub za umyslne przestepstwo skarbowe (w przypadku
zatrudnienia kandydat przedktada zaswiadczenie o niekaralnosci z Krajowego Rejestru
Karnego)



- o posiadaniu pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz o korzystaniu z pehi
praw publicznych,

- 0 wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych zawartych w dokumentach
aplikacyjnych dla potrzeb niezbednych do realizacji procedury rekrutacji - zgodnie z
ustawg z dnia 29 sierpnia 1997r. o ochronie danych osobowych ( Dz. U. z 2002r. Nr
101 , poz. 926 z pdzn. zm.) oraz ustawg z dnia 22 marca 1990r. o pracownikach
samorzadowych ( Dz. U. z 2008r. Nr 223, poz. 1458 z p6zn. zm. ),

- 0 posiadanym obywatelstwie polskim z zastrzezeniem art. 11 ust. 2 i 3 ustawy
o pracownikach samorzadowych

Termin i miejsce skladania dokumentow :

Oferty nalezy sktada¢ w zamknigtych kopertach z podanym adresem zwrotnym i dopiskiem
»Procedura zatrudnienia na zastepstwo na stanowisko urzednicze — inspektora w pelnym
wymiarze czasu pracy w Wydziale Finansowo - Budzetowym” do dnia 28.03.2014 r.
w siedzibie Urzedu, Biuro Obstugi Interesanta (parter pok. nr 107) w godzinach pracy Urzedu
tj. poniedziatek, wtorek, $roda, od godz.7.30 do godz.15.30, czwartek 7.30 do godz.17.30,
piatek od godz.7.30 do godz.13.30 lub na adres: Urzad Miejski Pyskowice, ul. Strzelcow
Bytomskich 3, 44-120 Pyskowice, (decyduje data wptywu oferty do Urzedu Miejskiego).
Osoby spetniajace wymogi formalne zostang dopuszczone do rozmowy kwalifikacyjnej, ktora
odbedzie si¢ w dniu 02.04.2014 r. od godz. 9.00.

Dodatkowe informacje mozna uzyska¢ pod numerem telefonu 032 332-60-31.

Okres publikacji ogtoszenia: od 20.03.2014 r. do 29.03.2014 .

Burmistrz Miasta

(-) mgr inz. Wactaw Keska



Urzad Miejski
w Pyskowicach
ul. Strzelcow Bytomskich 3

Fn.210.0001.2014
Fn.ZD.0099.2014

Informacja o wyniku procedury zatrudnienia na zast¢pstwo w zwiazku z usprawiedliwiong
nieobecnos$cia pracownika samorzgadowego na stanowisko urzednicze - inspektora w pelnym
wymiarze czasu pracy - w Wydziale Finansowo-Budzetowym

W wyniku przeprowadzonej i zakonczonej procedury zatrudnienia na zastepstwo w zwiagzku z
usprawiedliwiong nieobecnos$cig pracownika samorzagdowego na stanowisko urzednicze -
inspektora w pelnym wymiarze czasu pracy - w Wydziale Finansowo-Budzetowym wybrano Panig
Aleksandre Winiarskg zamieszkatg w Gliwicach.

Uzasadnienie wyboru:
Kandydatka posiada odpowiednig wiedz¢ i umiejetnosci do pracy na w/w stanowisku.

Burmistrz Miasta

(-) mgr inz. Wactaw Keska



