
Urząd Miejski w Pyskowicach  
ul. Strzelców Bytomskich 3 

44-120 Pyskowice  
ogłoszenie o naborze na wolne stanowisko urzędnicze  
– podinspektora  w pełnym wymiarze czasu pracy - 

w Wydziale Finansowo - BudŜetowym 
 

Wymagania niezbędne :  
• spełnienie wymagań z art. 3 ustawy o pracownikach samorządowych określonych dla 

stanowisk urzędniczych ,  
• wykształcenie wyŜsze lub średnie, 
• co najmniej 3 letni staŜ pracy na stanowiskach związanych  z księgowością lub 

księgowością podatkową, 
• znajomość regulacji prawnych w zakresie :  Ordynacji podatkowej, podatków i opłat 

lokalnych, pomocy publicznej, rachunkowości, postępowania egzekucyjnego w 
administracji, 

• umiejętność obsługi komputera w zakresie podstawowym oraz programów pakietów 
Office 

 
Wymagania dodatkowe:  

• praktyczna znajomość zasad księgowości w tym księgowości podatkowej,  
• praktyczna znajomość prowadzenia postępowań podatkowych w tym udzielania ulg w 

spłacie naleŜności podatkowych, 
• praktyczna znajomość postępowań z zakresu egzekucji podatkowej, 
• komunikatywność, samodzielność, kreatywność, dobra organizacja pracy, umiejętność 

pracy w zespole  
 

Do głównych obowiązków na tym stanowisku będzie naleŜało :  
• prowadzenie księgowości podatkowej z zakresu podatku od nieruchomości od osób 

fizycznych i prawnych, podatku rolnego i leśnego od osób fizycznych i prawnych, 
mandatów karnych kredytowych, 

• prowadzenie postępowań w zakresie udzielania ulg i zwolnień podatkowych, 
• współpraca w zakresie egzekucji podatkowej, 

 
Wymagane dokumenty :  

• Ŝyciorys zawodowy C.V.  
• list motywacyjny ze wskazaniem stanowiska ,  
• kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegającej się o zatrudnienie, (wzór 

kwestionariusza zgodnie z załącznikiem nr 1 do Rozporządzenia Ministra Pracy  
i Polityki Społecznej z dnia 22.06.2006r. – Dz.U. z 2006r. Nr 125 , poz. 869)  

• kserokopie dokumentów potwierdzających wykształcenie ,  
• kserokopie dokumentów potwierdzających posiadanie  staŜu pracy na stanowiskach 

związanych z księgowością lub księgowością podatkową,  
• oświadczenie , Ŝe kandydat nie był prawomocnie skazany za przestępstwo popełnione 

umyślnie ( w przypadku zatrudnienia , kandydat przedkłada zaświadczenie o 
niekaralności z Krajowego Rejestru Karnego ) ,  

• oświadczenie o posiadaniu pełnej zdolności do czynności prawnych oraz o 
korzystaniu z pełni praw publicznych,  



• oświadczenie przyjęcia do wiadomości faktu obowiązku publikacji w Biuletynie 
Informacji Publicznej swoich danych osobowych zawartych w ofercie pracy zgodnie z 
wymogami ustawy z dnia 22 marca 1990r. o pracownikach samorządowych  
(Dz.U. z 2001r. Nr 142 poz.1593 z późn. zm.) ,   

• zgoda na przetwarzanie danych osobowych kandydata zawartych w ofercie pracy dla 
potrzeb niezbędnych do realizacji procesu rekrutacji -  zgodnie z ustawą z dnia 29 
sierpnia 1997r. o ochronie danych osobowych ( Dz. U. z 2002r. Nr 101 , poz. 926  
z późn. zm.) oraz ustawą z dnia 22 marca 1990r. o pracownikach samorządowych  
(  Dz. U. z 2001r. Nr 142, poz. 1593 z późn. zm. ). 

 
 
 
Termin i miejsce składania dokumentów :  
Oferty naleŜy składać w zamkniętych kopertach z podanym adresem zwrotnym i dopiskiem 
„Nabór na stanowisko urzędnicze – podinspektora w pełnym wymiarze czasu pracy w 
Wydziale Finansowo -  BudŜetowym” do dnia 27.11.2008r. w siedzibie Urzędu , Biuro 
Obsługi Interesanta (parter pok. Nr 107) w godzinach pracy Urzędu tj. poniedziałek, wtorek, 
środa, od godz.7.30 do godz.15.30, czwartek, piątek  od godz.8.00 do godz.16.00 lub na 
adres: Urząd Miejski Pyskowice, ul. Strzelców Bytomskich 3, 44-120 Pyskowice, (decyduje 
data wpływu oferty do Urzędu Miejskiego ) 
 
Inne informacje:  
Zgodnie z ustawą z dnia 22 marca 1990r. o pracownikach samorządowych ( t.j. Dz. U.  
z 2001r. Nr 142, poz. 1593 z późn. zm. ) publikacji w Biuletynie Informacji Publicznej 
podlegają dane osobowe kandydatów, którzy spełniają kryteria naboru oraz osoby 
zatrudnionej w wyniku przeprowadzonego naboru .  
 
Wzór kwestionariusza osobowego dla osoby ubiegającej się o zatrudnienie oraz oświadczeń 
do pobrania  na stronie www.bip.pyskowice.pl/  
Oświadczenia , CV oraz list motywacyjny powinny być podpisane własnoręcznie przez 
kandydata. 
Publikacja listy kandydatów spełniających wymagania formalne nastąpi do dnia 01.12.2008r. 
Planowany termin testu kwalifikacyjnego – w dniu 3.12.2008r. 
Ostateczny termin testu kwalifikacyjnego zostanie opublikowany na stronie internetowej       
www.bip.pyskowice.pl/ oraz na tablicy ogłoszeń Urzędu Miejskiego ( parter ) wraz z listą 
kandydatów spełniających wymagania formalne określone w ogłoszeniu . 
Kandydaci nie będą informowani indywidualnie o terminie testu kwalifikacyjnego . 
Planowany termin zatrudnienia – od XII 2008r. 
 
 
Numer naboru  Or-1110/14a / 08 
Okres publikacji : od 13.11.2008r. do 27.11.2008r.  
 
 
 
                                                                                                  Burmistrz Miasta  

 
(-) mgr inŜ. Wacław Kęska 

 
 





 
Lista kandydatów spełniających  wymagania formalne  


określone w ogłoszeniu o naborze na stanowisko  
urzędnicze podinspektora w Wydziale Finansowo – Budżetowym   


Urzędu Miejskiego w Pyskowicach  
 
 


Nabór Or-1110/14a/08 
Termin publikacji ogłoszenia – 13.11.2008 r.  
Termin składania ofert upłynął – 27.11.2008 r. 
 
 
Informujemy, że w wyniku wstępnej selekcji na w/w stanowisko do następnego etapu 
rekrutacji zakwalifikowali się następujący kandydaci spełniający wymagania formalne 
określone w ogłoszeniu o naborze :  
 
 


Lp. Imię i Nazwisko kandydata Miejsce zamieszkania 
1. Mariola Stawarczyk Pyskowice 
2. Justyna Walter Pyskowice 
3. Leokadia Lachur Pyskowice 


 
 
 
 
Test kwalifikacyjny odbędzie się w dniu 03.12.2008 r. o godz. 1000 w Urzędzie Miejskim  
w Pyskowicach ul. Strzelców Bytomskich 3,  pok. 222 ( I piętro ) . 
 
Zakres tematyczny testu obejmować będzie znajomość przepisów ustaw wymienionych  
w ogłoszeniu o naborze oraz zagadnienia dotyczące obsługi komputera w zakresie 
podstawowym oraz programów pakietów Office . 
 
Rozmowa kwalifikacyjna z kandydatami, którzy w teście kwalifikacyjnym uzyskają  
wymaganą ilość punktów zostanie przeprowadzona w dniu 03.12.2008 r.  
 
 
 
 
 


Zastępca Burmistrza Miasta 
(-) inż. Wiesław Leszczyński 


 
 








Informacja o wyniku naboru  
na stanowisko urzędnicze – podinspektora  


w  pełnym wymiarze czasu pracy w Wydziale Finansowo – Budżetowym  
w Urzędzie Miejskim w Pyskowicach 


 
 


Liczba wakatów i wymiar czasu pracy :  1 etat , pełny wymiar czasu pracy    
Numer ewidencyjny naboru :     Or – 1110/ 14a /08 
Data publikacji ogłoszenia :     13.11.2008 r.  
Termin składania ofert upłynął:     27.11.2008 r.  
Data publikacji informacji o wyniku naboru : 09.01.2009 r.  
 
 


W wyniku przeprowadzonej i zakończonej procedury naboru na stanowisko 
podinspektora w  pełnym wymiarze czasu pracy w Wydziale Finansowo – została zatrudniona 
Pani Mariola Stawarczyk zamieszkała w Pyskowicach.  
 
Uzasadnienie dokonanego wyboru: 


   
Kandydatka spełniła wymagania określone w ogłoszeniu o naborze.  
Wykazała się znajomością przepisów z zakresu ustaw wymienionych w ogłoszeniu o naborze,  
umiejętnością obsługi komputera w zakresie podstawowym oraz programów pakietu Office, 
wiedzą na temat funkcjonowania tut. Urzędu i Wydziału Finansowo- Budżetowego 
na co wskazuje wynik testu i rozmowy kwalifikacyjnej.  
 
 
 


Zastępca Burmistrza Miasta  
 
(-) inż. Wiesław Leszczyński 


 
 
 





