Kontrole przeprowadzone w Miejskim O  §rodku Kultury i Sportu

w Pyskowicach.

10.04.2014 r. — 30.06.2014 r.

Nazwa organu
przeprowadzajacego kontrole

Burmistrz Miasta Pyskowice

Tematyka przeprowadzonej
kontroli

Przeprowadzenie kontroli problemowej ( analiza
wydatkéw przeznaczonych na realizacje wszystkich
imprez zorganizowanych w Il kwartale 2012 r.) i
kontroli sprawdzajacej ( analize realizacji zalecen
pokontrolnych wydanych przez Burmistrza Miasta
Pyskowice w zwiazku z przeprowadzong kontrolg
problemowg w roku 2012 ) Miejskiego Os$rodka
Kultury i Sportu w Pyskowicach.

Okres objety kontrolg

Kontrola problemowa — Il kwartat 2012 r.
Kontrola sprawdzajgca — rok 2013

Data rozpoczecia kontroli 10.04.2014 .
Data zakonczenia kontroli 30.06.2014 .
1. Tresc Regulaminu Organizacyjnego

Wydane zalecenia
pokontrolne

Miejskiego Osrodka Kultury i Sportu oznaczy¢
jako zatgcznik do Zarzadzenia nr 15/2007

Dyrektora Miejskiego Os$rodka Kultury i
Sportu z dnia 31.12.2007 r.

. Schemat Organizacyjny Miejskiego Osrodka Kultury i Sportu w Pyskowicach
dostosowac¢ do obowigzujgcej podlegtosci stuzbowej ( tj. stanu faktycznego).
Prawidiowo oznacza¢ zatgczniki do zarzadzen ( m.in. Schematu
Organizacyjnego) tj. z podaniem numeru i daty zarzadzenia, do ktérego dany
zalgcznik zostat dotgczony.

. Zaktualizowa¢ Regulamin kontroli wewnetrznej wprowadzony Zarzgdzeniem
nr 3a/2001 Dyrektora Miejskiego Osrodka Kultury i Sportu w Pyskowicach w
zwigzku ze zmiang przepisow prawa powszechnie obowigzujgcego.

. Dokona¢ aktualizacji i dostosowa¢ do potrzeb Jednostki zapisy Instrukcji
Obiegu i Kontroli Dokumentéw Ksiegowych.

. Dokona¢ aktualizacji i dostosowac¢ do potrzeb Jednostki procedure w zakresie
udzielania zaméwien publicznych w Miejskim Os$rodku Kultury i Sportu w
Pyskowicach.

. Procedury kontroli zarzadczej wprowadzonej zarzadzeniem nr 1/A/2011
Dyrektora Miejskiego Osrodka Kultury i Sportu w Pyskowicach z dnia
14.01.2011 r. zaktualizowa¢ w zwigzku ze zmiang przepisow prawa.

. Dokona¢ aktualizacji polityki rachunkowos$ci wraz z zaktadowym planem kont
zgodnie z zapisami art. 10 ust.l ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o
rachunkowosci (t.j. — Dz.U.2013.330 z pézn.zm.) oraz przestrzegac¢ zapisow
ww. uregulowan.

. Dokona¢ aktualizacji podstawy prawnej procedury w  zakresie
gospodarowania $rodkami pienieznymi w zakresie planu finansowego
Miejskiego Osrodka Kultury i Sportu w Pyskowicach, wprowadzonej
Zarzadzeniem nr 14/2009.

. Wzory podpisow pracownikébw Miejskiego Os$rodka Kultury i Sportu
wprowadzi¢ jako zalgcznik do Instrukcji Obiegu i Kontroli Dokumentow
Ksiegowych, ktory to nalezy podpisa¢ przez Dyrektora Miejskiego Osrodka




Kultury i Sportu w Pyskowicach.
10.Wydawane upowaznienia przez Dyrektora Miejskiego Osrodka Kultury
I Sportu opatrzyc:

numerem upowaznienia,

- datg wydania upowaznienia,

- datg i podpisem pracownika z adnotacjg o0 przyjeciu do wiadomosci
i stosowania,

- informacjg dotyczacag okresu na jaki upowaznienie zostaje wydane,

informacjg, ze przedmiotowe upowaznienie moze w kazdym momencie

zostac¢ odwotane.

11.W ramach zapewnienia realizacji standardu kontroli zarzadczej nr 4
,Delegowanie Uprawnien” w Jednostce utworzy¢ rejestr wydanych
upowaznien i petnomocnictw.

12.Plan finansowy Miejskiego Osrodka Kultury i Sportu dostosowaé do
wymogow zawartych w art. 31 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (t.j. — Dz.U.2013.885 z p6zn. zm).

13.Zmiany do planu finansowego wprowadza¢ na podstawie Zarzadzen
Dyrektora Miejskiego Osrodka Kultury i Sportu z uwzglednieniem:

- podpisu Gtownego Ksiegowego,
- wewnetrznej numeracji.

Zmiany do planu finansowego sporzadza¢ w sposéb przejrzysty, bezbtedny
oraz spojny pod wzgledem stosowanego nazewnictwa w planie finansowym,
a sprawozdaniami do planu finansowego.

14.Przy dekretacji dokumentow ksiegowych stosowaé date i podpis pracownika
dokonujgcego dekretacji, zgodnie z art. 21 ust. 1 pkt. 6 ustawy z dnia 29
wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (t.j. — DZ.U.2013.330 z p6z.zm.).

15.Przy zatwierdzeniu wydatku przez Dyrektora Miejskiego Osrodka Kultury i
Sportu stosowac date dokonania przedmiotowej czynnosSci.

16.Na dowodach ksiegowych wskazywaé forme zaptaty oraz numer dowodu
zaptaty.

17.Wszystkie umowy zawierane przez Miejski Os$rodek Kultury i Sportu w
Pyskowicach opatrzyé¢ kontrasygnatg Gtownego Ksiegowego.

18.Zaptaty z tytutu zaciagnietych zobowigzan dokonywaé z zachowaniem
ustalonych terminéw ptatnosci.

19.Wydatek w kwocie 120,00 zt z tytutu zakupu kwiatéw dla dwéch pyskowickich
stowarzyszen, zwroci¢ wraz z naleznymi odsetkami ustawowymi na konto
bankowe Miejskiego Osrodka Kultury i Sportu przez osoby, ktére to podjety
decyzje o ich wydatkowaniu tj. Dyrektora Miejskiego Os$rodka Kultury i Sportu
lub Gtéwnego Ksiegowego.

20.Zwrdoci¢ uwage aby, na rachunkach, fakturach wystawianych przez podmioty
zewnetrzne / instytucje widniat termin i forma ptatnosci.

21.Rachunki przedktadane przez zleceniobiorcow poddawac:

- kontroli merytorycznej i formalno — rachunkowej,

- weryfikacji pod wzgledem wydatkow strukturalnych,

- opatrywa¢ date wplywu do Miejskiego Osrodka Kultury i Sportu w
Pyskowicach i numerem dziennika korespondencyjnego, jak rowniez datg
zatwierdzenia wydatku przez Dyrektora Miejskiego Os$rodka Kultury i
Sportu.

22.Przestrzegaé przez pracownikow wewnetrznych uregulowah m.in. w zakresie
udzielania zamoéwien publicznych.




23.W ramach zapewnienia realizacji standardu kontroli zarzadczej nr 14
.Szczegbtowe mechanizmy kontroli dotyczgce operacji finansowych i
gospodarczych” wprowadzi¢ w Jednostce rejestr udzielonych zamoéwien
publicznych.

24.Przestrzega¢ ustalonych zasad pobierania i rozliczenia zaliczek
pracowniczych m.in. w zakresie:

- rzetelnego wypetniania wnioskOw w zakresie celu pobieranej zaliczki oraz
terminu jej rozliczenia,

- pobierania zaliczek do wysokosci miesiecznego wynagrodzenia danego
pracownika,

- poddawanie kontroli merytorycznej wnioskow o zaliczki oraz drukow ich
rozliczen,

- dokonywania dekretacji na wnioskach oraz drukach rozliczenia zaliczki
zgodnie z wytycznymi art. 21 ust. 1 pkt. 6 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r.
o rachunkowosci (t.j. — DZ.U.2013.330 z p6zn. zm.).

25.Rozliczenie z kontrahentami opiewajace na znaczne kwoty rozliczeh
bezgotowkowo tj. w formie przelewu bankowego.

26.Podczas petnienia zastepstwa za Dyrektora Miejskiego Osrodka Kultury i
Sportu zobowigza¢ pracownikow do uzywania wkasnych imiennych pieczatek
z adnotacjg ,,z upowaznienia”.

09.09.2014 r.

Panstwowy  Powiatowy  Inspektor  Sanitarny

Nazwa organu w Gliwicach.

przeprowadzajacego kontrole

Kontrola sprawdzajgca wykonanie zarzadzen decyzji
Tematyka przeprowadzonej z dnia 21.08.2012 r.

kontroli (protokdt kontroli z 20.07.2012 r.)
Okres objety kontrolg Nie dotyczy

Data rozpoczecia kontroli 09.09.2014 .

Data zakonczenia kontroli 09.09.2014 r.

Brak zalecen.
Wydane zalecenia
pokontrolne




19.12.2014 r.

Panstwowy  Powiatowy  Inspektor  Sanitarny
Nazwa organu w Gliwicach.
przeprowadzajacego kontrole
Kontrola sprawdzajgca wykonanie zarzadzen
Tematyka przeprowadzonej | decyziji.
kontroli
. Nie dotyczy
Okres objety kontrolg
Data rozpoczecia kontroli 19.12.2014 .
Data zakoriczenia kontroli 19.12.2014r.

Wydane zalecenia
pokontrolne

Brak zalecen.




