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Pyskowice, dnia 30.01.2017 .
AiIK.ZD.0022

017
SPRAWOZDANIE
Z WYKONANIA PLANU KONTROLI ZA 2016 ROK

Na podstawie § 23 Zarzadzenia Nr RZ.120.010.2013 Burmistrza Miasta Pyskowice z dnia 15.03.2013 r. w sprawie: Regulaminu
przeprowadzania kontroli w Urzedzie Miejskim w Pyskowicach oraz miejskich jednostkach organizacyjnych, Zarzadzenia nr RZ.120.027.2014
Bunmistiza Miasta Pyskowice z dnia 03.11.2014 r. w sprawie: zmiany Regulaminu przeprowadzania kontroli w Urzedzie Miejskim w Pyskowicach oraz
miejskich jednostkach organizacyjnych nadanego Zarzgdzeniem wr Rz.120.010.2013 Burmistrza Miasta Pyskowice z dnia 15.03.2013 r sporzadzono
sprawozdanie z wykonania planu kontroli za 2016 rok oraz wykonania innych zadan nieujetych w planie kontroli w roku 2016.

Plan kontroli na rok 2016 zostal zatwierdzony przez Burmistiza Miasta Pyskowice w dniu 14 stycznia 2016 r. Do przedmiotowego planu
kontroli na rok 2016 zostaly wprowadzone zmiany, ktére to zostaty przez Burmistrza Miasta Pyskowice zatwierdzone 30 grudnia 2016 .

Dokonane zmiany w planie kontroli na rok 2016 wynikaly z rozszerzenia okresu objetego kontrola oraz zakresu przeprowadzonych kontroli
problemowych 1 sprawdzajacych w roku 2016 i tak: poszerzono okres objety kontrola w Przedszkolu nr 1 (rok szkolny 2015/2016 i 2016/2017) oraz
w Przedszkolu nr 5 (rok szkolny 2015/2016 1 2016/2017). Réwniez w Przedszkolu Nr 2 zmianie ulegl okres objety kontrola tj. przed zmiana planu
keniroli na rok 2016 byt to okres 2614/2013, po zmianie planu kontroli na rok 2016 lata 2013-2016 majac na uwadze, ze pelna inwentaryzacja majatku
zostala przeprowadzona w roku 2013.

Zrianie ulegly réwniez terminy przeprowadzania kontroli w Przedszkolu Nr 5 1 Przedszkolu Nr 3. Terminy kontroli w ww. Jednostkach zostaty
przesunigte na II potrocze 2016 r, z uwagi na fakt wydluzenia czasu przeprowadzenia kontroli problemowej w Przedszkolu Nr 1. W zwiazku
z powyzszym kontrole problemowe i sprawdzajgce w Miejskim Osrodku Kultury i Sportu oraz w Zespole Szké! przeniesione zostaly do planu kontroli

narok 2017, a ktére to przeprowadzone zostang w pierwszej kolejnosci tj. w I kwartale 2017 .
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W roku 2016 Biuro Audytu i Kontroli Urzedu Miejskiego w Pyskowicach przeprowadzito lacznie:
- 4 kontrole problemowe,
6 kontroli sprawdzajacych,
1 kontrole dorazna.
W ramach przeprowadzonych w 2016 r. kontroli problemowych weryfikacji poddano nastepujace zagadnienia:
Zasady i trvb przeprowadzania naboru (Przedszkole Nr 1, Przedszkole Nr 5, Miejski Ztobek),
Inwentarvzacja majatku (Przedszkole Nr 2).
W ramach przeprowadzonych w 2016 roku kontroli sprawdzajacych zweryfikowano realizacje zalecenn pokontrolnych w odniesieniu do kontroli
problemowych przeprowadzonych w Jednostkach Organizacyjnych w roku 2013 (Przedszkole Nr 3 z Oddziatami Integracyjnymi, Miejski Zlobek,
Przedszkole Nr 4) oraz w roku 2014 (Przedszkole Nr 1, Przedszkole Nr 2, Przedszkole Nr 3).
W ramach przeprowadzonej w roku 2016 kontroli doraZnej sprawdzono prawidiowos¢ funkcjonowania gospodarki kasowej 1 drukéw Scistego
zarachowania (Kasa Urzedu Miejskiego).
Kontrole problemowe zostaly przeprowadzone w nastepujacych Jednostkach:
w Przedszkolu Nr 1,
w Przedszkolu Nr 2,
w Przedszkolu Nr 3,
w Miejskim Ziobku.
Kontrole sprawdzajgce zostaly przeprowadzone w nastepujacych Jednostkach:
Przedszkolu Nr 1,
Przedszkolu Nr 2,
Przedszkolu Nr 35,

Przedszkolu Nr 3 z Oddziatami Integracyjnymi,

y \/‘\\\/} J\’_\ i




Miejskim Ziobku,
Przedszkolu Nr 4,
Kontrola dorazna przeprowadzona zostata w Kasie Urzedu Miejskiego w Pyskowicach.
[lo$¢ wydanych zalecen pokontrolnych w wyniku przeprowadzonych w 2016 roku kontroli problemowych:
Przedszkolu Nr 1 w Pyskowicach — wydano 9 zalecen pokontrolnyvch,
Przedszkolu Nr 2 w Pyskowicach — wydano 15 zalecen pokontrolnyvch,
Miejskim Ztobku w Pyskowicach — wvdano 9 zalecen pokontroinych,
W Przedszkolu Nr 5 do czasu sporzadzenia sprawozdania z wykonania planu kontroli za rok 2016 nie wydano zalecen pokontrolnych:
W wyniku przeprowadzonych w roku 2016 kontroli problemowych na dzien sporzadzenia sprawozdania z realizacji planu kontroli za 2016 rok
wydano facznie 33 zalecenia pokontrolne.
W wyniku przeprowadzonych w 2016 roku kontroli sprawdzajacych dokonano weryfikacji realizacji zalecer: pokontrolnych w tacznej ilosci 31.
W wyniku przeprowadzonych kontroli sprawdzajgcych stwierdzono, ze:
aczna ilos¢ zrealizowanych zalecen pokontrolnych to 11, co stanowi 35,48 %,
faczna 1los¢ niezrealizowanych zalecen pokontroinyveh to 4, ¢o stanowi 12,90 %,
tgczna ilos¢ zalecen zrealizowanych w niepelnym zakresie to 13, co stanowi 41,94 %,
taczna ilo$¢ zalecen w stosunku, do ktérych nie mozna bylo stwierdzi¢ realizacji: 3 zalecen, co stanowi 9,68 % (z uwagi na brak w badanym
okresie wystapienia sytuacji powodujgcej koniecznos¢ zastosowania dziatan opisanych w zaleceniu).

Ponizej przedstawiono szczegbltowe informacje w zakresie przeprowadzonych w 2016 roku kontroli:
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Kontrole problemowe:

:Znak sprawy:

AIK.1711.005.2016

-Nazwa organu prowadzicego kontrole:

 Burmistrz Miasta Pyskowice

Komérka organizacyjna podlegajgca kontroli:

Przedszhole Nr 1 w Pyskowicach
tul. Odwiecimska 28

“Tematyka przeprowadzonej kontroli:

- Tryb i zasady przeprowadzania naboru do Przedszkola Nr 1w Pyskowicach

 Okres objety kontrola:

Rok szkolny 2015/20186 raz rok szkolny 2016/2017.

Data rozpoczecia kontroli:

15.0420167

Data zakonczenia kontrol:

13032616 r

Zalecenia pokontrolne:

v Podigé  stosowne dzialania majgce na  celu  dostosowanie  zapiséw Statutu  Preedszkola Nro 1

w Pyskowicach w zakresie naboru do Przedszkola Nr [ do przepisow ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 r
o systemie oswiaty (tj. - Dz.U.2013.2156 = poin. zm.),

Dokumenty stanowigce zalqezniki do wnioskow o przyjecie do przedszkola przyimowaé w wyznaczonychj
terminach. Wnioski o przyjecie do przedszkola winny by¢ sktadane kompletnie . z niezbedng dokumentacjg w
terminach przewidzianyveh do sktadania przedmiotowyeh wiioskow,
Przestrzegal wymogu skiadania oswiadczern woll wyboru przedszkola przez rodzicow (prawnych opiekundw)
kandydatow. Wszystkie wpbhwajgee do Przedszkola Nr 1 of$wiadezenia woli wyboru przedszkola na!eéyé
datowaé oraz ewidencjonowaé zgodnie z prayjetymi w przedszkolu zasadami ewidencji korespondencjii
wphnwajgeej. Bexwzglednie przesirzegal ustalonych w wewnetrznyeh wregulowaniach terminéw do skladania
oswiadczen woli wyboru przedszkola. Przy ustalaniu termindw dla poszczegdlnych etapéw procesu naboru do
przedszkola wwzglednic  konieczno$é  skladania przez rodzicéw  (prawnych opiekunéw) kandvdatéw
oswiadczer woli wyboru przedszkola,

Wprowadzi¢ mechanizmy kontrolne stuzqce wzmocnieniu kontroli nad pracg Komisji Rekrutacyjnej, tak aby
dokumentacja z posigpowania rekrutacyjnego byla sporsgdzona rzetelnie i bezblednie, a wszystkie wnioski

0 przyjecie byly wnikliwie analizowane,
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Listy kandydatéw sporzgdzone na poszczegdlnych etapach procesu rekrutacji upubliczniaé  zgodnie
z zapisami | terminami uzgodnionymi w wewnetrznych uwregulowaniach,

Przestrzegaé wytveznych art. 20zc ust. 3 ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 v o systemie oéwiaty w zakresie
nanoszenia na listy kandydatéw adnotacji w postaci daty upublicznienia list wraz z podpisem
Przewodniczqcego Komisji Relrutacyjnej,

Na wplywajgee do przedszkola ., wnioski o przyjecie” nanosié date wphywu do Jednostki i rejestrowad jeé
zgodnie = przyjetymi w przedszkolu zasadami ewidencji korespondencji wphwajgeej. Zaleca sig abyé
przedmiotowe wnioski o przyjecie skladane byly w zamknigiyeh kopertach i otwierane komisyjnie przezi
Przewodniczgeego  Komisfi  Rekrutacyjnej. Powyisze wniemozliwi uzupelnianie przez wm‘os]czg'qcychj
brakujacych dokumentéw po  zlozeniu wniosku do  Jednostki. Ponadto  bezwzglednie przestrzegaé;‘
wyznaczonych termindw na skiadanie wnioskdw o przyjecie do przedszkola. Podjgé dzialania majgce na celu,
aby prowadzona ewidencja wplywajgeyeh do preedszkola wnioskéw o przyjecie sporzgdzana byla w sposch
przejrzysty, czytelny i bezbigdny,

Benwzglednie przesirzegac przepisu art. 20zc ust. 2 ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie oswiaty (ij. -
Dz U2015.2156 = poin. zm.) . do Przedszkola Nr I przyjmowaé tyvlko kandvdatow, kidrzy w wyniku
postegpowania rekrutacyjnego zostali zakwalifikowani oraz zlozyli wymagane dokumenty, \
Informowaé  rodzicéw (prawnych opiekuncw) kandydatéw o koniecznoici zawierania w  skiadanych :
oswiadczeniach, klauzuli o odpowiedzialnosci karnej za skladanie falszywego oswiadczenia, ktéry Ioé
obowigzek wynika z art. 20 t ust. 2 pki. 6 ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 r o systemie oswiaty (1. —
Dz U.2015.2156 z péin. zm.). Nalezy tu rozwazyé mozliwodé opracowania wzoréw wymaganych przy naborze

oSwiadczen, kidre to bedq zawieraly przedmiociowg kiauzule,
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Znak sprawy: AR 1711.006.2016

Nazwa organu prowadzacego kontrole: Burmistz Miasta Pyskowice
Komérka organizacyjna podlegajaca kontroli: | Przedszhole Nr 2 w Pyskowicach
ul. Wynwoelenia Boczng 2

Tematyka przeprowadzonej kontroli: Imwentaryzacja majgthu Przedszkola Nr 2
" Okres objety kontrola: Rok 2013, 2014, 2015, 2016
‘Data rozpoezecia kontroli: 18.05.20i6 r

Data zakoficzenia kontroli: 17.06.2016 |
Zalecenia pokontrolne: v Imwentaryzacje $rodkéw trwalseh bedgevel w posiadaniv Przedszkola Nr 2 takich jak: budvnek gféwny,

budynek gospodarczy, ogrodzenie, trzepak. kociof gazowy, do kiérych to jak stwierdzono podczas kontroli

dostep nie jest wirudniony przeprowadzac w formie spisu z natury zgodnie z wytycznymi art. 26 ust. | pkt 1

ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 1. o rachunkowosci (1. - Dz.U.2013.3302 pdin. zm.), |

v Uregulowania wewnetrzne odnoszgee sie do kbwestii zwigzanych z terminami przeprowadzania inwentaryzacyi,

okresami przeprowadzania inwentaryzacji oraz formq przeprowadzanej inmwenlaryzacii  w stosunku do
kazdego skiadnika majgrku Przedszkola Nr 2 preedstawié w sposoh kompletny, jasny i czytelny,

v Przestrzegal wylycznych § 10 Instrukeji Oblegu i Kontroli Dokumentdw Ksiggowych wprowadzonej

Zarzgdzeniem mr 12/2014 Dyrefktora Przedszkola Nr 2 w Pyskowicach = dnia 03.12.2013 r w zakresie danveh

jakie winny byé zawarte w zarzgdzeniach wydawanych w sprawie przeprowadzania imwveniaryzacji i |

powolywania Komisji Inwentaryzacyjnej,

v Oznaczyé stosownym numerem [ wprowadzi¢ do ewidencji drukéw scislego zarachowania wszystkie arkusze |
spisu =z natury przed wydaniem ich Przewodniczgeemu Komisji Inwentaryzacyjne),

v Bledne zapisy na arkuszach spisu z natury korygowad w oparciu o wytyezne art. 25 ust. 1 ustawy z dnia 29

wrzesnia 1994 v o rachunkowosci (1. - Dz.U.2013.330 z poin. zm ) tzn. poprzez skreslenic blednef tresci = -

zachowaniem czytelnosci blednego zapisu i wmieszczeniem adnolacji w postaci daty i podpisu osoby

dokonujqgeef korekty,




Kazdy arkusz spisu z natwry podpisywac przez upowainione osoby fj. m. in. przez czionkdw zespolu
spisowego, osobe materiainie odpowiedzialng, inne osoby obecne przy spisie,
Przestrregad wymogu skiadania przez osoby materialnie odpowiedzialne za powierzone mienie o$wiadczen :

Lprzed imveniaiyzacyinych” 1. ofwiadczen potwierdzajqeyeh, ze wszystkie dowody przychodu i rozchodu

skladnikéw majgtku zostaly zaksiggowane w karlotekach ilosciowych | przekazane do ksiggowosci oraz .
oswiadczen |, po inwentaryzacyjnyeh” ij. oSwiadezen, Ze wszystkie skladniki majqtku zostaty spisane | m’e%
wnosi sie wwag do przeprowadzonego spisu,
W ramach dokomywanej wyceny spisanych sktadnikéw majgtku na wszystkich arkuszach spisu z natury
wnieszczad ich ogolng wartosé,
Ewidencje S$rodkow trwalych prowadzic  zgodnie z wylyczinymi wynikajgcymi z  Zasad  (polityki) -
Rachunkowosci wprowadzonych Zarzqdzeniem nr 132014 Dyrekiora Przedszkola Nr 2 w Pyskowicach oraz
w oparciu o przyjetg klasyfikacje Srodkdw tnvalych (KST) wynikajacg z Rozporzgdzenia Rady Ministréw z
dnig 10 grudnia 2010 r. (Dz.U.2010.242.1622), :
Uzupetnic ostatnie strony prowadzonych w Przedszkolu Nr 2 ksiqzek inwentarzowych o brakujgee dane ij. :
« ilosé strom danej ksiqzki inwentarzowej,
- mwmer ksigzki imwentarzowej,
- pozycje ksigzki imwentarzowey],

zupelnic prowadzone w Przedszkolu Ni 2 ksigzki inwentarzowe ¢ nastgpufqee dane:
- RWmery iInWentarzowe wyposazenid,
« wskazanie osob/osoby materialnie odpowiedzialnej za dany skladnik majqtku,
- wskazanie miejsca wzytkowania danego skladnika majgiku.
Dane umieszezad w prowadzonyeh ksigikach imwentarzowych w sposdb imvaly,
Doprecyzowaé zapisy wewnetranych wregulowain w zakresie sposobu ewidencji skladnikow majqiku takich |
Jok: zabawki, ksigzki, sziudce, 1alerze, miski, szklanki tak, aby byly ze sobq spdjne i jasne,

Podiqé stosowne dzialania majgee na celu usuniecie z zakladowego planu kont Przedszkola Nr 2 konio ., 014
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— zhiory biblioteczne” =z jednoczesmym ustaleniem | wregulowaniem w wewnetrznveh przepisach zasad
ewidencfi dla zgromadzonego ksiegozbiory, l
Zobowigzaé pracownikdw dokonujgeyeh wyceny spisanych skiadnikow majatiu do rzetelnego wykonywania
powierzonych coynnoscl. Poddawac wyrywkowej kontroli wyceng spisanych skiadnikéw majathu w oparciu o
prowadzong ewlidencje w ksigikach imventarzowych, :
W Instrukeji Obiegu i Kontroli Dokumentow Ksiegowyeh Przedszkola Nir 2 uszezegdlowié zapisy dotyczgee

sposobu udokumentowania przeprowadzonego spisu z natury.

“Znak sprawy:

AiK i711.007.2016

Nazwa organu prowadzacego kontrole:

Burmisirz Miasta Pyskowice

Komérka organizacyjna podlegajaca kontroli:

‘Miejski Zlobek w Pyskowicach
Lul. Paderewskiego 3

: Tematyka przeprowadzonej kontroli:

Zasady i tryb przeprowadzania naboru do Miejskiego Ziobka

Okres objety kontrolg: Rok 2015

Data rozpoczecia kontroli: L08.09.2016

Data zakonczenia kontroli: 30.09.2016 1.

%Zalecenia pokontrolne: v Ujednolici¢ i uszczegdlowic zapisy wregulowar wewnelrznych I, m. in. Statutu Migjskiego Zfobka;

w Pyskowicach oraz Regulaminu Organizacyjnege w zakresie zasad przyimowania dzieci do Miejskiegoé
Ziobka w Pyskowicach, E
Do Ziobka przyjmowaé dzieci do momentu wyczerpania wolnych miejsc. Natomiast listy dzieci oczekufgeych
na przyjecie tvorzy¢ sv syluacji braku wolinyeh miejsc w Zlobku, co wynika z zapiséw § 5 ust. 6 { ust. 7 Statutu
Miejskiego Fobka w Pyskowicach wprewadzonege Uchwalg v VII/33/2011 Rady Miejskiej w Pyskowicach =
dnia 20 kwiemia 2011 r. z pozn. zm. oraz § 6 ust. 2 i ust. 3 Regulaminu Organizacyjnego, |
Na karty zgloszenia dziecka do fobka nanosié adnotacje o dacie wplywu dokumentu do Zlobka orazé

refestrowaé wplywajqce karty zgloszenia w dzienniku/zeszycie korespondencji. Dia zapewnienia przejrzystosci
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powyzszego procesu prrzedmiotowa adnotacia winna zostal sformulowana w nastepujqcy sposéb np.

wphnglo do Miejskiego Zlobka w Pyskowicach dnia..........., zarejestrowane pod pozycjalkoleiny
FIUREY .o ... e oo oo o/ DOdDIS 0SODY prayimujgeej .. o7,

W wewnetrznych wregulowaniach wskazaé fednoznacziie terminy oraz dokumentacje jakg nalezy przediozyé.
celem przyjecia do Zlobka. Przestrzegaé ustalonych wytycznyeh w powyiszym zakresie,

Do #Hobka proyjimowaé dzieci z terenu Gminy Pyskowice, co wynika z zapisu § 5 ust. 2 Statutu Miejskiego -
Zlobka w Pyskowicach, '
Przy przyjmowaniu dzieci do tlobka przestrzegal wytycznych wynikajgeych z przepisu § 3 ust. 3 Statutu
Miejskiego Ziobka w Pyskowicach =z kidrego wynika, ze o fakcie przyjecia deiecka do #obka decydujeé
kolejnosé zlozenia karty zgloszenia dziecka do obka,

Sporzgdzajac dokumentacje rwigzang z przyjeciami dzieci do Zlobka postugiwaé sie nazewnictwem
wynikajgevin 2 preepisdw wewngoziveh regulujacych kwesiie przyjed do zlobka. :
Ponadto liste deieci oczekujgeyeh na preyiecie sporzgdzad w oparciu o wytyczne przepiséw § 5 Statutu
Miejskiego Ziobka . pamigtajge ze dzieci po zwolnieniu miejsca w zlobku przyjmowane sq zgoa’m'eE
z kolefnoscig ustalong na prredmictowej liscie. 4 zatem przedmioiowa lista powinna byé tak sporzgd=ona,
aby wszvstkie kryteria dotvezqcee preyieé byly wwzglednione przy jej sporzqdzaniy,

Przyjmowaé popraswnie wypelnione karty zgloszenia dziecka do #lobka, tak aby zawieraly one wszysikie
niezbgdne informacje,

Doprecvzowal karte zgloszenia dziecka do zlobka do wymogow zapisu art. 3a wst. I pkt 1-7 ustawy

z dnia 4 lutego 2011 v 0 oplece nad dziedmi w wieku do lar 3 (1j.- Dz U.2016.137).




Znak sprawy:

AIK.1711.008.2016

?I\‘az-wa organu prowadzacego kontrole:

‘ Burmistrz Miasta Pyskowice

Komorka organizacyjna podlegajaca kontroli:

EPr:cedszk01’3 Nr 5 w Pyskowicach
‘ul. Szopena 95

Tematyka przeprowadzonej kontroli:

Zasady i tryb przeprowadzania naboru do Przedszhola Nr ¥ w Pyskowicach

- Okres objety kontrola:

- Rok szkolny 2015/2016 oraz rok szkolny 2016/2017

' Data rozpoczecia kontroli:

03.11.2016 r

‘Data zakoficzenia keontroli:

08122016

‘Stwierdzone nieprawidlowosdcei:

v

v

Rozbieinosci pomz’_ehzy zapisami Statutu Przedszkola nr 5w Pyskowicach, a zapisami ustawy = dnia

7 wrze$nia 1991 1. ¢ systemie oSwiaty (if. Dz, U 2016.1943 £ pdin. zm.) w zakvesie zasad przeprowadzania :
nabory do przedszkola,

Nieprzestrzeganie wregulowait wewneirznych zawariych w Statucie Frzedszkola wmr 5w zakresie nie
podmvania do publicznef wiadomosci, informacji dotyczaeych naboru za pomocg nastepujacych kanalény
informacyinych: gazeta lokalna,
Deklaracje o kontynuacji wychowania przedszkolnego sktadane na rok szkolny 2015/2016 oraz rok szkolny |
2016/2017 nie zawieraly daty wphnwu do przedszkola. Ponadlo daty wypeinienia deklaracii o kontynuacji na
rok szkolny 2016/2017 oraz w dwoch przyvpadkach na rok szkolny 2015/2016 mogq wskazywal, e zostaly one
ztoZone po terminie,
W zarzgdzeniu nr 02/2015 Dyrektora Przedszkola nr 3 w Pyskowicach oraz Zarzgdzeniv nr 03/201 6
Dyrekiora Przedszkola wr 3 z dnia 29.01.2016 r. nie wskazano jakie dokumenty nalezy ziozvé do
pobwierdzenia speinienia poszczegdlnych krytericw przez kandvdata branmyeh pod wwage w procesie
rekrutacyi, a kiére 10 zostaly okreslone przez organ prowadzacy przedszkole,
Wnioski o preyjecie do przedszkola zaréwno skladane na rok szkolny 2015/2016 jak i rok szkolny 2016/2017
nle zostaly opatrzone data wplywu do Jednostk, |

W prowadzone] ewidencji wplwwajgeych wnioskow o przyjecie do preedsziola podezas naboru na rok szkolny
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2015/2016 oraz na rok szkolny 2016/2017 nie ewr’dencjorzowaf‘z';;r.s'zystkich wplvwajgeych wnioskow,

Podezas naboru na rok szkolny 2015/2016 na liscie kandvdatow zakwalifikowanych snalazdy sie dzieci
w przypadku kidryeh stwierdzono brak wriosku o przyjecie,
Podczas naboru na rok szkolny 2015/2016 oraz rok szkolny 2016/2017 na liscie dzieci zakwalifikowanych
znalazfy sig dzieci, kidrych wnioski nie spetnialy wynogdw formalnych,
Na liscie dzieci zakwalifikowarnych podezas naboru na rok szkolny 201572016 oraz naboru na rok szkolny;
201672017 zinalazly sie dzieci = poza levenu Gminy Pyskowice,
W naborze na rok szkolny 2015/2016 i 2016/2017 na listach kandydaiéw  zakwlifikowanych
i miezakwalifikowanveh oraz przyjetych i nieprzyjetych nie zowartc Informacii o najnizszej liczbie punkidw,
kiéra upraseniala do preyjecia do praedszkola,

W naborze na rok szkolny 2016/2017 na lifcie deieci zakwalifikowaryveh i listach dzieci niezakwalifikowanych
brak daty 1 godziny ich upublicznienia. Na listach dzieci preyjetvch

i mieprzvjetvch stwierdzono brak daty ich upubliczrienia,

W naborze na rok szkolny 2013/2016 na lidcie dzieci zakwaliftkowanych i niezakwalifikowanych siwierdzono -
brak godziny jej upublicznienia. Na liscie dziect prayjetych (brak listy nieprzyfetych — wszystkie dzieci zostaty
preyjetei stwierdzono brak godziny jej upublicznienia,
Podezas nabory na rok szkolny 2013/2016 jak | rok szkolny 2016/2017 na skladanych o$widezeniach woli
przyjecia do przedszkola nie odnotowano daty wplywu dokumentdw do przedszkola,

Podczas naboru na rok szkolny 2015/2016 na lidcie dzieci przyjetych do przedszkola nie odnotowano podpisu
Przewodniczqgcego Komisji Rekrutacyiney,
W ramach naboru na rok szkolny 2015/2016 oraz 2016/2017 stwierdzono rozbieinosci pomiedzy listg
kandydatow  zakwalifikowanych 1 niezakwalifikowanych  oraz  listami  kandydatéw — przyjetych
! nieprzyjetych (np. Brak dziecka na lidcie dzieci zakwalifikowanych a figurowanie na liscie dzieci preyjerychy),
Na liscie kandydatow preyjetyeh do przedszkola podczas naboru na rok szkoiny 2015/2016 nie zawarto

informacji o braku kandvdatow nieprzyjetych,
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<,

Na rok szkolny 2013/2016 nie przeprowadzono postgpowania rekrutacyjnego uzupedniajgcego, pomimo, ze do |
przedszkola wplvnely wnioski w terminie przewidzianym do jego przeprowadzenia. Rozpatrzone zostaly z
pominigciem procedury rekrutacyjnej,

v Niezgodne z przepisami art. 20zc ust. 6-9 ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie oswiaty (tekst jednolity

Dz U 2016.1943 z pbin. zm.) Komisja Rekrutacyjna ustalita terminy postepowania odwolawezego podezas
prowadzonego naboru na rok szkolny 2013/2016,
v Brak protokotu = posiedzenia Komisji Rekrutacyjnej, na ktdrym to posiedzeniu zostata ustalona lista dzieci
4 provjetveh (i nieprzyjetych) do przedszkola na rok szkolny 2015/2016,
v Stwierdzono, ze podczas procesu rekrutacii na rok szkolny 2015/2016 do przedszkola nie wphymely wszystkie
' oswiadczenia woli przyjecia do przedszkola od rodzicow (prawnych opickunéw) dzieci przyjetyeh do
preedszkola,
. v Brak nalezytej starannosci, rzetelnosci i prawidiowosci w zakresie przeprowadzonego naboru na rok szkolny
2015/2016 201672017

Na dzien sporzadzenia przedmiotowego sprawozdania z wykonania planu kontroli za 2016 rok nie wydano zalecerl pokontrolnych (z uwagi na
niezakonczone postgpowanie kontrolne) w zwiazku z przeprowadzong kontrola problemows w Wydziale Gospodarki Komunalnej i Ochrony

Srodowiska/Referat Komunalny i Ochrony Srodowiska Urzedu Miejskiego w Pyskowicach w zakresie gospodarki odpadani komunalnymi.

Kontrole sprawdzajace:

Znak sprawy: AIK.1711.005.2016

Nazwa organu prowadzgcego kontrole: Burmistrz Miasta Pyskowice

Komérka organizacyjna podlegajgca kontroli: Przedszhole Nr 1 w Pyskowicach
! ul. Oswigeimska 28
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Tematvka przeprowadzonej kontroli:

Weryfikacia realizacji zalecet pokontrolnych w odniesieniu do kontroli problemowej przeprowadzonejé
w 2014 r fj. kontroli pn. "Kontrola prepiséw zawartych w Regulaminie pracy Przedszhole Nr 1:
w zakresie: :
- okresow rozliczeniowych,

- rozktadu czasu pracy pracownikow zatrudnionych w niepelnym wymiarze czasu pracy ,

- kontroli list obecnosci,

- wyjsé prywatnych [ odpracowast,

- ewidencji czasu pracy. ‘
"Badanie upowainien wydanych przez Dyrektora Przedszhola Nr 1 w zakresie ich zgodnosci 7 prawem i

aktualnosci’

Okres objety kontrola:

Rok 2016

Data rozpoczecia kontroli:

15.04.20i6 1

Data zakonczenia kontroli:

130520161

Wvydane zalecenia oraz stan ich realizacji:

- Zalecenie nr 1

Dostosowad do potrzeb Jednostki i zakwalizowaé m. in. Rozdziad Nr IV pt. ,Czas pracy” Regulaminu Pracyi
Preedsziola N 1w oparciu o obowigzujgce przepisy.
Zalecenie zostado zrealizowane w niepeinym zakresie.
W trakeie czynnosci kontrolnych ustalono, ze w zaktualizowane] wersji Regulaminu Pracy Przedszkola nr 1 nie
wskazano kiedy bedzie rozpoczynal sie ustalony 3-miesigezny okres rozliczeniowy.
Zalecenie nr 2

W prowadzone] ewidencji odnotowywad wszystkie wyjécia stuzbowe pracownikow.

Zalecenie zostalo zrealizowane,
Zalecenie nr 3 _
i Ustadid w Regulaminie Pracy Prredszkola Nr 1w Rozdziale Nr IV |, Czas pracy” zakres informacji niezbednveh do
iudokztmemo‘.vczm’a wyfsé prywatnyeh pracownikéw z wwzglednieniem podpisu przeloionego poswiadczajgeego

Jego zgode na wyjscie prywatne pracownika. Ewidencjg odpracowan prowadzié w sposéb czyielny.

| Zalecenie zostalo zrealizowane w niepeinym zakresie.




W trékcie czynnosci konirolnych stwierdzeno, ze w zaktualizowanym Reguiéminie Pracy P-rzedszkola nr i nieé
‘zawarto zapisu zgodnie z ktérym pracodawca winien podpisem potwierdzaé zgode na wyjscie prywatne%
‘pracownika. Ponadito stwierdzono przypadek nieprawidiowego rozliczenia pracownika z odpracowar wyjéég
prywamnych. W nastepstwie powyzszego pracownik nie odpracowat w ustalonym okresie rozliczeniowym i
.godziny swojego  wyjscla prywatnego. Nieodpracowana godzina nie zostala pracownikowi potrqcona?
z wynagrodzenia.

:Za!ecenie nrd

W ramach prowadzonej ewidencji wydanveh upowazinien przez Dyrekiora Przedszkola Nr 1, wwzglednié nalez
umer danego upowainienia. :
Stwierdzono, e od czasu wydaniaq zalecest pokontrolnych w Przedsziolu Nr I w Pyskowicach nie wydanoi
fadnych  upowainiefi, pefnomocnictw w zwigzku z  powyistym  nie moina  Iweryfikowal  realizacji
. przedmiotowego zalecenia. '
?Za!ecem’e nrs :
éPrz;»j\ecfe przez pracownika danego upowainienia nalezy potwierdzié jego podpisem i datg, co $wiadezyé bedzie o
?przngciu do wiadomosci | stosowania upraswnien nadanych damym upowasnieniem.

Stwierdzono, e od czasu wydania zaleceht pokontrolnych w Przedstholu Nr 1 w Pyskowicach nie wydmro;
adnych  upowainier, pelnomocnictw w wigtku g powyvisgym nie moina oweryfikowaé  realizacji
‘przedimiotowego zalecenia. :
;Za!ecenie nr6

Whwydanveh upowaznieniach precyzyjnie i doktadnie okreslacd zakres delegowanveh uprawnies,

ES‘rwz'.e'mzon0, te od czasu wydania zalecer pokontrolnyelt w Prredszholu Nr 1 w Pyskowicacl nie ;qydmzog
iiadnycls upowainieri, pelnomocnictw w zwigzku 7 powyissym nie moina  weryfikowac realizacjié

- prredmiotowego zalecenia.
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ZLaak sprawy:

AIK 1711.006.2016

‘Nazwa organu prowadzacego kontrole:

Burmistrz Miasta Pyskowice

‘Komoérka organizacyjoa podlegajaca Kontroli:

Przedszhola Nr 2 w Pyskowicach
ul. Wvzwolenia Boczng 2

: Tematvka przeprowadzonej kontroli:

Weryfikacja realizacji zalecert pokontrolmych w odniesieniu do kontroli problemowej przeprowadzonej -
w2014 roku Y. kontroli pn. "Prawidlowos¢ funkcjonowania gospodarki magazynowej artykutéw
Zywnosciowyeh .

Okres objety kontrola:

Rok 2015 i rok 2016

“Data rozpoczecia Kontroli:

18.03.2016r

‘Data zakoniczenia kontroli:

17662016 r

Wydane zalecenia oraz stan ich realizacji:

Zalecenie nr 1

;wadencj‘e magazynowq  ariykuddw  Znenosciowych prowadzong przy pomocy programu  komputerowego |
;”Admimlm-a.'or stolowki” firmy LIBRUS, prowadzié w sposob rzetelny, bezbledny | sprawdzalny. Zapisy winny
odzwierciedlal stan rzeczywisny.

- Zalecenie zostalo trealizowane.

Zalecenie nr 2 _
Ewidencje syntetyczng 1j. konio "310 — materialy” prowadzié w sposoh zgodny z wymogiem art. 16 z;stm-vy;
z dnia 29 wrzesnia 1994 v o rachunkowosci (tekst jednolity — Dz.U.2013.330 z péin. zm), 4. w SpOSéb;
umozliwiajqcy uzgadnianie sald = ewidencjq analityczng na kazdym etapie jef prowadzenia.

Zalecenie zostalo zrealizowane w niepetuym zakresie.

Zalecenie nr 3

Uzgadniat salda migdzy ewidencja magazynovwq artvkudéw Zywnosciowych prowadzong w Przedszholu Nr 2. a
ewidencjq ksiggoswq fkonto "310-materialy”)j preez Intendenta { pracoynika ZOPO w sposoh Jormalny.

Zalecenie Tostalo zrealizowarne w niepetnym zakresie.

' Sposéb realizacji zalecenia nr 2 i nr 3:

- W toku czynnosei kentrolnych stwierdzono, ze nie mozna uzgodnié sald pomiedzy ewidencjz syntetyczna (konto




i

310 - materiaty) a ewidencja analityczng prowadzona w przedszkolu dla artykutow zywnioiciowych na kazdym |

‘etapie ich prowadzenia. Powyzsze jest wynikiem ksiegowania na koncie 310 faktur zakupu dopiero w momencie |
 ich zaplaty a nie jak winno by¢ w momencie ich przyjecia na magazyn. Dyrektor Przedszkola nr 2 zobowiazat sie

do dokonywania formalnego potwierdzania sald pomiedzy ewidencja magazvnowa artykutdw Zywnosciowych'

prowadzong w Przedszkolu nr 2, a ewidencjg ksiegowg w okresach pétrocznych . w miesiacu czerweu i grudnit
danego roku. W trakcie kontroli stwierdzono, ze salda obydwu ewidencji zostaty potwierdzone w miesiacu grudniu ;
2015 r. oraz miesiacu czerweu 2016 1.
Zalecenie nr 4
Rejestr kontroli wewneirzinych Przedszkola Nv 2 uszczegdlowié w zakresie kontroli gospodarki magazynowej o
nastepujgee nformacje: '
- szczegdiowego opisu zakresu objetego kontrolg,
+adnotacfi czy w wyniku koniroli stwierdzonoe zasirzezenia/nvagi bad? informacje o ich braku.

Zalecenie zostato zrealizowane.

Znak sprawy:

CAIKPTIL007.2016

 Nazwa organu prowadzacego kontrole:

Burmistrz Miasta Pyskowice

Komérka organizacyjna podlegajaca kontroli:

Miejski Ziobek w Pyskowicach

“ul. Paderewskiego 5

‘Tematyka przeprowadzonej kontroli:

Weryfikacja realizacji zaleceit pekontrolnych w odniesieniu do kontroli problemowej przeprowadzonej
w2013 roku . kontroli pn. "Prawidlowos¢ funkcjonowania gospodarki magazynowej artkulw

Zywnosciowych

Okres objety kontrola:

‘Rok 2016

Data rozpoczecia kontroli:

(08.09.2016 .

Data zakonczenia kontroli:

130.09.20i6 r.
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- Wydane zalecenia oraz stan ich realizacji:

Zalecenie nr 1

Zaleca sig by ceny na fakturach dotyczgcych zakupu artykuldw zywnosciowych (pieczywo, nabiat) byly zgodne z

damymi zewartymi w sprawozdaniv z przychodu | rozchodu artykuldw Zvwnosciowyeh oraz kar!o[ekamié
Hnwieniowymi zakupionych produktcw. 7
Zalecenie nie zostato realizowane w peinym zakresie.

W wakeie czynnosci kontrolnych stwierdzono, ze ceny poszczegdinych artykuldw spozywcezych wynikajace!
z fakwr zakupu odzwierciedlaja zapisy na kartotekach magazynowvch. Natomiast szwierdzonog

w sporzadzonych sprawozdaniach za miesige luty 2016, marzec 2016, kwiecien 2016, Zze ogdlna wartosé:

‘przychodu  poszczegdlnveh artvkuidw  spozywezych bvia niezgodna z 0gblng  wartoscia  wynikajaca

z fakeur/rachunkdw zakupu dotvezacyeh danego miesiaca,

Zalecenie ar 2

Dokonaé zmiany Instukeji magazynowej Miejskiego Ziobka w zakresie stanowiska "magazyniera”. stanowisko to
ém'e funkcjonuje w  Miejskim  Zlobku oraz  przedmiciowg Instrukcje  dostosowaé  do  stanowiska pracy
Jurkejonujgeego w Ziobku Ij. stanowiska referenta. 4
Zalecenie nie zostato zrealizowane w petnym zakresie.

W zaktualizowanej wersji Instrukcji magazynowej Miejskiego Ziobka stanowisko magazyniera zastapiono .

~swnowiskiem referenta. Nie mniej jednak zgodnie z obowiazujacym obecnie schematem organizacyjnym:

Miejskiego Ziobka w Pyskowicach pracownik na sianowisku referenta awansowal na stanowisko starszego
JSKICE b o

referenta. Wobec powyzszego zapisy Instrukeji magazynowe] staly si¢ nie aktualne. Jednoczesnie zapisy Instrukeii |
“magazynowej w zakresie zadan referenta i intendenta byly niespdjne z zapisami Regulaminu Organizacyjnego

Miejskiego Ziobka.
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Znak sprawy:

AiK 17110082016

:Nazwa organu prowadzacego kontrole:

Burmistrz Miasta Pyskowice

Komérka organizacyjna podlegajaca kontroli:

Przedszkole Nr 5 w Pyskowicach
‘. Szopena 9B

~Okres objen komrola.

éTematyka przeprowadzone} kontroli:

Weryfikacja realizacji zaleceii pokontrolnych w odniesieniu do kontroli problemowej przeprowadzonej
w2014 roku . kontroli pn. "Prawidlowos¢ funkcjonowania gospodarki magazynowej artykuléw
Zywnosciowyeh”

Rok 2016

Data rozpoczecia kontroli:

tod 03.11.2616

:Data zakoAczenia kontroli:

do 08.12.2016 x

:Wydane zalecenia oraz stan ich realizacji:

Zalecenie nr 1

Wzmociic nadzér przez Dyrekiora Przedszkola Nr 3 nad pracownikiem odpowiedzialnym w zakresie prowadzenia -

dokumentaci dotyczqeej gospodarki magazynowef artykuféw zywnosciowych oraz zobowigzaé go do rzetelnego,
bezbiednego | sprawdzalnego prowadzenia przedmiotowej dokumentacji. Dokumentacja magazynowa winna
odzwierciedlal stan rzeczywisty wynikajgey = dokumentacji Zrodiowej tj. faktur/rachunkow zakupu, dokumentacyi
rozchodi itd, |
Zalecenie zostalo zrealizowane,

Zalecenie nr 2

Prowadzic ewidencje magazynowg artykutéw 2ynwnosciowych w Przedszkolu Nv 3, stanowigeq analityke do konta
w310 — materialy” zgodnie z zapisem ari. 16 usiawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (i. j. - Dz

U.2013.330 z pozn. zm.). Prowadzona ewidencja analityczna dotyczqea gospodarki magazynowej winna zapewnic

‘_sprawdzc..rlm).éé, tzn. zapewnic mozliwosé wzgodnienia sald na kaidvim etapie jej prowadzenia z ew:a’enqqé
syntetyczng (konto |, 310 ~ materialy”) |
Zalecenie zostato zrealizowane.

Zalecenie nr 3

jZapisy na koncie 310 - materialy” dokonywaé w sposob wmozliwiajgey uzgodnienie sald = ewidenchi

30
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magazynowq prowadzong w Przea’szi(ol; z{ Nr 3.

Zalecenie nie zostale grealizowane.

Zalecenie nr 4 ;
Uzgadniaé salda miedzy ewidenciq magazynowq artvkuddw Zywnolciowveh prowadzong w Przedszkolu Nr 3, a
ewlidencig ksiegowq (konte 310 - materialy™) przez Intendenta i pracownika ZOPO w spusob formalny, co%

.mies.ch.

Zalecenie nie zostato zrealizowane

Zalecenie nr 3 i nr 4 nie zostalo zrealizowane. _

?W trakeie czynnosci kentrolnych stwierdzeno, ze na koncie ksiegowym "310 - materialy” fhktary/rachanki;

z tytudu zakupu artykutdw spozywezych ewidencjonowane sg dopiero w momencie zaplaty, a nie jak winno by¢ wg

;momencie fizveznego wplywu towardw do magazynu. Powyzsze dzialanie powoduje rozbieznosci pomi{_adzyé
zapisami konta "310 — materialy” a ewidencjg analityczng prowadzong w przedszkolu. W trakeie czynnosei,
sprawdzajacych ustalo, ze nie dokonuje si¢ formalnego uzgadniania sald pomiedzy ewidencja prowadzona naé
koncie "310-materiaty"” a ewidencja magazynowa artykutdw zvwnosciowych prowadzong w Przedszkolu.

Zalecenie nr 3
Dostosawaé zapisy instrukeji magazynowej do potrzeb Jednosiki = jednoczesnym zachowaniem zasad prawidiowe)
techniki prawodavezej. Zapornaé = frescig instrukcfi magazynowej svszystkich pracownikdw jednostki, kigrzy ch;

-bezposrednio mwigzani z gospodarkg magazynowq artykuldw Zywnosciowyeh.

éZalecenie nie zostaio zrealizowane w petinym zakresie.

W trakcie czynnosci kontrelnych ustalono, Ze Dyrekior Przedszkola nr 5 zaktualizowal zapisy Instrukcji

Magazynowe] oraz zapoznat z jej trescig pracownikéw. W toku czynnoéci sprawdzajacych ustalono, ze Instrukcja

magazynowa nie zostala dostosowana do wymogow wynikajacych z zasad techniki prawodawczej oraz, ze zapisy

Instrukeji magazynowej wymagaja jeszcze doprecyzowania tak, aby byly one dostosowane do potrzeb Jednostki.

Zalecenie nr 6

W wewnetrznej dokumentacji stanowigeej zasady (polityke) rachunkowosci wregulowad hwestie wynikajgee =z
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gzapz'séw art. 10 ust. I pkt. 3 ¢ ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r o rachunkowosci (1. Jo- Dz UV2013.330 ;

'z poin. zm) m. in. w zakresie programu wykorzystywanego do obstugi gospodarki magazynowej artviutdw

‘ Zalecenie nie zostato zrealizowane w pelnym zakresie.
- W toku czynnodci sprawdzajacych ustalono, ze Dyrektor Przedszkola nr 5 w zasadach (polityce) rachunkowosci

zawarl uregulowania w zakresie wykorzystywanego programu komputerowego do obsiugi gospodarki

Zwnosciowych.

-magazynowej artykuldw zywnosciowych. Nie mniej jednak w ww. uregulowaniu nie wskazano jakie sg jego
podstawowe funkcje, opis programu, co wynika z tresci art. 10 ust. 1 pkt 3¢ ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994t o

- rachunkowosci.

. Znak Sprawy:

AIK.1711.009.2016

Nazwa organu prowadzacego kontrole;

Burmistrz Miasta Pyskowice

Komérka organizacyjna podlegajgca kontroli:

Prrzedszkole Nr 4 w Pyskowicach
ul. Dgbrowskiego 3

Tematyka przeprowadzonej kontroli:

Weryfikacja realizacji zaleceri pokontrolnych w odniesieniu do kontroli problemowej prieprowadzonej w 2013

(roku tj. kontroli pn. "Prawidlowo$é funkejonowania gospodarki magazynowej artykutow fywnosciowych”

;EOkres objety kontrola:

Rok 2016

Data rozpoczecia kontroli:

0d 28122016

‘Data zakofczenia kontroli:

0 05.01.2017

Wydane zalecenia oraz stan ich realizacji:

Zalecenie nr 1

Wemocnic nadzér nad pracq Intendenta w zakresie prowadzenia dokumentacji gospodarki magazynowej artykutéw
Zywnosciowych. Dokumeniacje dotyczgeg gospodarki magazynowej artylkuléw sywnosciowych nalezy prowadzié w
sposob rzetelny i sprawdzalny.

Zalecenie zostalo realizowane.
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Zalecenie nr 2

Uzgadniaé salda migdzy ewidencig magazynowg prowadzong w Przedszkolu Nr 4. a ewidencjg ksiggowg przez
gfnrendenta i pracownika ZOPO w sposdb formalny, a ewentualne niezgodnoici pomigdzy ewidenciami wyjasniaé
Dpisemnie m. in. w formie notatek stuzbowych.

Z alecenie nie zostalo zrealizowane.

W toku czynnosci kontrolnych stwierdzono, ze nie dokonuje sie formalnego uzgadniana sald pomiedzy ewidencjg
éi{siggowa} konta "310 — materiaty” a ewidencja magazynowa artykuléw spozywezych prowadzong w Przedszkolu
Emr 4. W wyniku weryfikacji dokumentacji za miesiac kwiecieft 2016, maj 2016 i czerwiec 2016, stwierdzono,
rozbieznosci dotyczace kwoty przychodu pomiedzy przedmiotowymi ewidencjami.

Zalecenie nr 3

Przeprowadzac kontrole wewnetrzne gospodarki magazynowej w formie udokumentowanej,

Zalecenie zostalo zrealiowane w niepetnym zakresie.

W toku czynnosei kontrolnych ustalono, Ze sporzadzona dokumentacja dotyczaca przeprowadzonych w roku 2016
kontroli wewngtrznych w zakresie gospodarki magazynowej artykutéw zywnoéciowych wymaga doprecyzowana z
uwagi na brak:

' - jednoznacznego wskazania jaki magazyn poddanoc kontrofi,

.- okresu cbjetego kontrola,

- zakresu objetego kontrola.

Zalecenie nr 4

Rozchdd produktow spozywezych z magazynu na kuchnig nalezy potwierdzad przez Kucharke oraz Intendenta.
Zalecenie zostalo zrealizowane.

Zalecenie nr 5

Inwentaryzacje drogq spisu z natury przeprowadzaé w sposob rzefelny m.in. ustalajgc rzeczywisiq ilo§é
poszezegdlnych skltadnikéw majqiku 1j. pomiar ilosci poprzez przeliczenie, zwasenie, zmierzenie wycene tych ilosci

I pordwnanie wartoici z danymi ksiqg rachunkowych oraz wyjasnienie i rozliczenie ewentualnych roznic.
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?Zalecenie zostato zrealizowane w niepelnym zakresie.,
W wyniku kontroli dokumentacii z przeprowadzonej w dniu 30.06.2016 r. inwentaryzacji w drodze spisu z natury :
%magazynu artykutdw spozywezych stwierdzono, ze spisane produkty spozyweze i ich ilo$é jest zgodna z zapisami
éewidencji magazynowej artytutéw spozywezych. W toku czynnosci sprawdzajacych stwierdzono rozbieznosci w
?wycenie artykuléw pomiedzy arkuszem spisu z natury a prowadzong ewidencja w Przedszkolu. W trakcie kontroli
stwierdzono m.in. nieprawidtewodci w zakresie wypelnienia arkuszy spisu z natury.

;Za!ecenie nuré

Podstawg prawng Instrukeji magazynowej Przedszkola nr 4 dostosowaé do wymogdw wynikajgeych z zasad

techniki prawodawezej.

Zalecenie zostalo zrealizowane w niepetnym zakresie.

Zalecenie nr 7

Instrukcje magazynowq Przedszkola Nr 4 dostosowaé do fiumkcjonujgeyeh w Jednosice  stanowisk pracy’
ij. Kierownika gospodarczego i Intendenta. ‘
Zalecenie zostalo zrealizowane w niepelnym zakresie.

Zalecenie nr 8

Dokonaé zmiany Instrukcji magazynowej Przedszkola Nr 4 w zakresie wykreslenia stanowiska Gfo’wnegc;;
Ksiggowego oraz  Magazyniera.  Przedmiotowe  stanowiska nie  funkcjonuja w  Przedszkolu  Nr -1
w Pyskowicach.

Zalecenie zostalo zrealizowane w niepetnym zakresie.

Sposob realizacji zalecenia nr 6, nr 7inr 8. _
W trakcie czynnosci sprawdzajacych stwierdzono, ze Dyrektor Przedszkola nr 4 wprowadzi zmiany do zapiséwg
fastrukeji magazynowej, ktdre polegaly m.in. na: zastapieniu stanowiska magazyniera zapisem "kierowniké

gospodarczy/intendent”, wykreslono stanowisko gtéwnego ksiegowego.
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Znak sprawy:

AIKI711.010.2016

' Nazwa organu prowadzacego kontrole:

| Burmistrz Miasta Pyskowice

Komérka organizacyjna podlegajaca kontroli:

Przedsthole Nr 3 7 Oddzialami Integracyjnymi w Pyskowicach

ul. Wojska Polskiego 19

 Tematyka przeprowadzonej kontroli:

i%r}ﬁkacja realizacii zalecern pokontrolnych w odniesieniu do kontroli problemowej przeprowadronej

w 2013 roku . kontroli pn. "Prawidlowo$¢ funkcjonowania gospodarki magazynowej artykufow
ywnosciowych”

| Okres objety kontrola:

Rok 2016

Data rozpoczecia kontroli:

0d 29.12.2016 x

' Data zakonczenia kontroli:

do 17.01.2017 »

- Wydane zalecenia oraz stan ich realizacji:

‘Zalecenie nr 1

Doprowadzi¢ do zgodnosci ewidencji magazynowej srodkéw zywnosci z ewidencjg ksiegowg wynikajgeq

z roinic z tytufu zaokrgglest podatku VAT,

- Zalecenie zostalo zrealizowane.
Zalecenie nr 2

Uzgadniaé salda migdzy ewidencig magazynowg prowadzong w Przedszkolu Nr 3, a ewidencjq ksiggowq przez

mt@ndenta i pracownika ZOPO w sposéb formalny, a ewentuaine niezgodnosci pomigdzy ewidencjami wyjasniac :

Dpisemnie m. in. w formie notatek stuzbowych.

Zalecenie nie zostalo realizowane.

W trakcie czynnosci kontroinych stwierdzono, ze na dziea 30.06.2016 r. Pomigdzy ewidencja ksiegowa kontaé
"310-materiaty” a ewidencja magazynowa artykuldw zywnosciowych prowadzona w Przedszkolu wystapily |

roznice w zakresie kwoty przychodu artykutéw zywnosciowych oraz sald konicowych. Pomimo stwierdzonych

:rozmc na dokumencie pod nazwa "Zestawienie ilosciowo/wartodciowe produktow” ujawniono adnotacje o tresci: .

"zgodne" wraz z podpisem pracownika ZOPO, co bylo niezgodne ze stanem faktycznym. Powyzsze wskazuje, zeé

potwierdzono zgodnos¢ sald bez dokonania faktycznego ich sprawdzenia,

! ?\.J‘.\ﬁ }VL{/L/{/L‘

\_J
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Proces preeprowadzania kontroli wewnetrznych gospodarki magazynox;éj winien zostaé udokumentowany.
Zalecenie zostalo zrealizowane.

Zalecenie nr 4

Instrukefe magazynowq Przedszkola Nr 3 dostosowal do stanowisk pracy funkcjomygeych w  Jednostce
ij. Kierownika gospodarczego i Intendenta.

Zalecenie zostate zrealizowane.

Zalecenie nr 3

Dokonaé ziniany Instrukeji magazynowej Przedszkola Nr 3w zakresie swykreslenia stanowisk Glownego
Ksiggowego  oraz  Magazyniera z uwagi na  faki, Ze przedmiotowe  stanowiska nie  funkcjonujg
w Przedszkolu Nr 3.

Zalecenie zostalo zrealizowane.
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Kontrole dorazne:

Znak sprawy:

AiK 7120022016

Nazwa organu prowadzacego kontrole:

Burmisirz Miasta Pyskowice

Komérka organizaeyvina podlegajaca kontroli:

Kasa Urzedu Miejskiego w Pyskowicach
ul Strzeleoyw Byiomskich 3

Tematvka przeprowadzonej kontroli:

- Stan gotdwki w kasie,

- Stan gotowki wynikajgey z raportow kasowych,
- Stan drukow Scistego zarachowania,

« Ewidencje drukdw $cistego zarachowania,

- Ewidencie gwarancii bankowycl i ubezpieczeniowych oraz depozytow,
- Stan gwarancji bankowych i ubezpieczeniowyeh oraz depozytow

Okres objety kontrola:

Stan na dzies 30.06.2016 r

' Data rozpoczecia kontroli:

30.06.2016 7

Data zakonczenia kontroli:

30.06.2016r

Zalecenia pokontrolne:

Bez wwag.

Ponize] przedstawiono informacje w zakresie wydanych zalecesi pokontrolnych w zwigzku z przeprowadzonymi kontrolami problemowvmi

w roku 2015 w Migjskie] Bibliotece Publicznej, Przedszkolu Nr 3 1 Przedszkolu Nr 4. Przedmiotowe zalecenia pokontrolne Burmistrza Miasta

Pyskowice nie zostaly ujgte w sprawozdaniu z wykonania planu kontroli za rok 2015 z uwagi na fakt, ze zostaly wydane po dniu sporzadzenia

przedmiotowego sprawozdania tj. po dniu 30.01.2016 1.



‘Zpak sprawy: AIKITIE009.2015

- Nazwa organu prowadzacego kontrole: Burmisirz Miasta Pyskowice

Komérka organizacyjna podlegajaca kontroli: Miejska Biblioteka Publiczna w Pyskowicach
: Pl Piisudskiego 1

“Tematyka przeprowadzonej kontroli: Przestrzeganie prrepisow BHP w zakresie:
- Organizacji szkolen okresowych w zakresie BHP,
- Profilaktyeznej opieki zdrowotnej,
- Zaopatrzenia pracownikéw w odzie roboczq i srodki ocitrony indywidualne.

Okres objety kontrola: Rok 2014

Data rozpoczecia kontroli: 4.1 02013:

Datazakonczema kontroli: 06.11.2015

iZalecenia pokontrolne: v Dochowaé nalezytef Slaramﬁs"ci w zapisach na kariach szkolenia pracownikéw Miejskiej Bibliotekim

Publicznej przez Dyrekiora Miejskiej Biblioteki Publicznej w zakvesie nabywania przez pracownika
uprenviien w wyniku odbytego instrukiazu stanowiskowego 4. data potwierdzajgea nabycie umiejetnosci
przez pracownika nie moze byé wezesniefsza niz data przeprowadzonego instruktazu.

v Przestrzegal wylycznych wynikajgeych z przepisu § 15 Rozporzgdzenia Ministra Gospodarki i Pracy
z dnia 27 lipca 2004 r w sprawie: szkolenia s dziedzinie bezpieczenstwa i higieny pracy
(Dz.U.2004.180.1860 z péin. zm.) w zakresie wyznaczonych termindw do przeprowadzania szkoler
okresowych na danym stanowisku pracy.

v W jednym Zarzqdzeniu Dyrekiora Miejskiej Biblioteki Publicznej zawrzeé wewnetrzne m‘f'egzu.’owmmﬂaE

dotyczgee przepiséw BHP. W przedmiotowym zarzqdzeniv nalezy m.in.;

- ustaliéc wykaz sianowisk pracy dla kiérych Dyrekior Miejskiej Biblioteki Publicznejé

dopuszcza mozliwosé uzywania przez pracownikéw wiasnej odziezy,

| - ustalié aktualng i dosiosowang do obowigzujacych cen rynkowych wartosé wyplacanego -

ekwiwalentu z tytulu uzywania wlasnej odziezy.
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Przy wprowadzaniv nowej procedury w zakresie przepiséw BHPE odpowiedzialnosé za prawidlowg
: gospodarke Srodkami ochrony indywidualnej | odziezq roboczg przypisaé Dyrekiorowi Miejskiej Biblioteki .
Publicznej.

v Doprecyzowaé oswiadczenia pracownikow Miejskiej Biblioteki Publicznej, z kidrych wynika¢ bedzie, ze .

pracownik wyraza zgode na uivwanie wiasnej odziezy.

Znak sprawy: AR 170102615

Nazwa organu prowadzacego kontrole: Burmistrz Miasta Pyskowice

Komoérka organizacyjna podlegajgea kontroli: Przedszkole Nr 3 w Pyskowicach
' ul. Wojska Polskiego 19

ETematyka przeprowadzonej kontroli: Zawarte i obowiqzujgce w Przedszkolu Ny 3 w roku 2014 wmowy z dostawcami mediow oraz umowy
zlecenia.

Okres objety kontrola: Rok 2014

Data rozpoczecia kontroli: 17.11.2005 r

Data zakoficzenia kontroli: ;30.11.20]5 P

Zalecenia pokontrolne: v  Wprowadzié zarzqdzenienm Dyrekiora instrukcje kancelarying wraz = jednolityim rzecz&wym wykazem aki.

Przedmiotowa  instrukeja  kancelaryjina winna zostaé zaopiniowana przez Archiwum Paistwowe
w Katowicach.

v Wprowadzi¢ centralny rejesir wmdw zawieranych przez Dyrektora Przedszkola Nr 3 i oznaczyé go.
numerem kancelaryinyvin zgodnie = przyjetvm jednolitym rzeczowym wykazem aki.

v Wszystkie zawierane przez Dyrektora Przedszkola Nr 3 wumowy winny bvé zgodne z wytveziving
Instrukcji obiegu i kontroli dokwnentow ksiggowych wprowadzonej Zarzgdzeniem nr 04/2012 Dyrekiora -

Przedszkola Nr 3 w Pyskowicach z dnia 26.03.2012 r.
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Ponadio pr:ediﬁiotowe UIMOWY WIRRY BLIR.;
+  Zosiaé zarejestrowane w rejestrze umow, :
«  posiadal przyporzgdkowany mumer skiadajgcy sie z: numeru kancelaryjnego, kolejnego
numery wynikajgcego z przedmiotowego rejestru oraz roku, :
- posiadaé kontrasygnaie Gidwnego Ksiegowego,
- posiadad informacie o Zrédlach pokrycia wydatkow,
- zostal zawarte przed rozpoczeciem okreslonych w umowie zadan /prac/ustug.
v Przestrzegaé preyjetyeh w Przedszkolu Nr 3 zasadiprocedur w zakresie udzielania zamdwieri publicznych
do 30.000 euro w zakresie dziafani podejmowanych przed zawarciem umowy, a majgeyeh na celu wybor

wykonawey.

- Znak sprawy:

AiKI71101120F3

Nazwa organu prowadzacego kontrole:

iBzzrmislrz Miasta Pyskowice

Komérka organizacyjna podlegajaca kontroli:

iPrzedszko le Nr 4 w Pyskowicach
‘ul. Dgbrowskiego 3

Tematyka przeprowadzonej kontroli:

Inwentaryzacja majgthu Przedszkola Nr 4 w Pyskowicach.

Okres objety kontrola:

Rok 2013 i rok 2014

‘Data rozpoczecia kontroli:

4122005 r

Data zakonczenia kontroli:

29122015k

Zalecenia pokontrolne:

v Precyzyjnie i jasno wregulowad w owewnetrznyeh prrepisach Przedszkola Nr 4 kwestie dotyezgee

czestotliwoscl przeprowadzemic inwentaryzacii majgtku przedszkola.

v Przestrzegac wytyeznyeh wynikajacych z § 10 ust, 6 Instrukeji obiegu i kontroli dokumentow ksiegowych

w zakresie wymaganych danych jakie powinny zostaé zawarte w wydawanym przez Dyrekiora

.
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przedszkola zarzgdzeniu w spran l:l;;;:[;;;(;)?‘OW‘(!C?ZEH ia f;iwmfenlaf;x;’;&cj I majgtku. Jednoczeén;évp.r"zy wya’a;;z;
zarzgdzen, Dyrekior winien mile¢ na wvadze zasady techniki prawodawczej wynikajgee =z Rozporzgdzenia
Prezesa Radv Ministrow = dnia 20 czerwea 2002 v (1j.- Dz U.2016.283). :
Przed wydaniem Komisji imventaryzacyjrej arkuszy spisu = natury nalezy je ponumerowad zgodm'eé
z przyjeta w przedszkolu instrukcjg drukdw $cislego zarachowania. .
W sposob precyzyjny § kompletny wypelniad arkusze spisu z natury.

Przestrzegaé przepiséw ustawy o rachunkowosci w zakresie sposobu przeprowadzania z'mven[aryzacji?
w stosuiku do svartosci niematerialnych [ prawnyeh do kicrych to zaliczane sg programy komputerovwe.
Ksiegozbior przedszkola bnwventarvzowaé w drodze spisu z natury z zachowaniem tych samych zasad,
kiore dotyezg Srodkdw trwalych | pozostalveh Srodkéw trwalveh, wimujge wyniki spisu na arkuszach
Spisu z natury.

Przestrzegaé wyiveznych politvki rachunkowosci obowigzujgeej w Przedszkolu Nr 4 w Pyskowicach
w zakresie klasyfikacji srodkdw trwalych 1 pozostalych Srodkow  trwalveh. Dokonaé aktualizacji :
i dostosowad do obowigzujgcych przepiséw dane zawarte w prowadzonej w przedszkolu ks*iqz'ce:
imventarzowej. Jednoczesnie nalezy rakivalizowac zapisy ksiegowe na koncie 013 — pozostale Srodki :
trwate” i przeniesé na konto "011 — Srodki trwade” wyposazenie, kidre zgodnie £ przepisami winno :
zastaé na nim ijele.

Na odrebnych arkuszach spisu z natury ujgé poszczegdine rodzaje majathu przedszkola f. Srodki trwale, |
pozostale srodki trwale oraz ksiegozhior |
Wzmocni¢ nadzér nad Przewodniczgeym komisji inwentaryzacyjnej w zakresie wyniogu sporzqdzaniaé

przez niego sprawozdania z przebiegu I wynikow przeprowadzonej inwentaryzacji majatky,
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v Osoba materialnie odpowiedzialna za powierzone mienie kaidorazowo przed rozpoczeciem spisu
z natury winna zlozyé | podpisaé oSwiadczenie (wstepne) potwierdzajgce fokt zaksiegowania na
kartotekach ilosciowych i przekazania do ksiggowosci wszystkich dowoddw przychodu | rozchodu
majqtku.

v Po przeprowadzonym spisie | wycenie, wszystkie salda poszczegdlnych skiadnikéw majgthu przedsziola

musza zosta¢ potwierdzone przez Giownego ksiggowego ZOPO, na dowdd czego powinny posiadad

stosowng adnotacie i podpis.

: 30 STY. 7097
) Kfi;“r", L] W;\; 1%
urd 1y ?5172/

S yin W\
( ?‘#ﬁsr_;a‘sszm

N

30



