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ARCHIWUM PANSTWOWEL
w KATOWICACH
ODDZIAt w GLIWICACH
ul. Zygmunta Starego 8, tel. 231-44-40
41-100 GLIWICE

...................................................

(pieczg¢¢ archiwum panstwowego)

Znak sprawy: 402-27/07

PROTOKOL KONTROLI ARCHIWUM ZAKEADOWEGO
URZEDU MIEJSKIEGO W PYSKOWICACH
ul. Strzelcéw Bytomskich 3
44-120 PYSKOWICE

Podstawe prawna przeprowadzanej kontroli stanowia: art. 21 ust.2, oraz art. 28 pkt 4, ustawy z
dnia 14 lipca 1983 r. 0 narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz. U. Nr 38, poz. 173 z
pozn. zm.).

I. Informacje wstgpne

1. Kontrolg przeprowadzit w dniu 23.08.2007 r. mgr Janina Wolanin, przedstawiciel
Archiwum Panstwowego w Gliwicach; nr upowaznienia do kontroli: 11-407-18/2007
w obecnosci przedstawiciela jednostki kontrolowanej p. Anny Cichorz, Naczelnik Wydziatu
Organizacyjnego.

2. Jednostka kontrolowana zostata utworzona w 1990 r.; obecnie kieruje nia mgr inz. Waclaw
Keska, Burmistrz Miasta Pyskowice; organem nadrzednym jednostki jest Wojewoda Slaski;
jednostka samorzadowa.

3. Statut, regulamin organizacyjny kontrolowanej jednostki: Statut Miasta Pyskowice —
zalacznik do uchwaty nr VII/81/03 Rady Miejskiej w Pyskowicach z 19.03.03; Regulamin
Organizacyjny Urzedu Miejskiego w Pyskowicach, zatacznik do zarzadzenia nr RZ 0152 -
Og/1/03 Burmistrza Miasta Pyskowice z 31.01.03.

4. Zmiany organizacyjne w przeszlosci: 1945 — 1950 Zarzad Miejski i Miejska Rada Narodowa;
1950 — 1973 Prezydium Miejskiej Rady Narodowej; 1973 — 1990 Urzad Miasta Pyskowice.

5. Jednostka kontrolowana jest od --- w stanie likwidacji, upadtosci, przeksztatcenia - nie.
6. Ostatnia kontrolg archiwum panstwowe przeprowadzito 15.12.2003 r.
7. Archiwum zakladowe bylo takze kontrolowane w dniach --- przez --- nie bylo kontrolowane.

8. W jednostce kontrolowanej obowiazuja przepisy kancelaryjno-archiwalne (uzgodnione,
nie uzgodnione z archiwum panstwowym)

a) instrukcja kancelaryjna: rozporzadzenie Prez. RM. z 10.03.2003 zmieniajace
rozporzadzenie w sprawie istrukcji kancelaryjnej dla organdw gmin i zwiazkow
mi¢dzygminnych (Dz.U. nr 69 z 2003r., poz. 636).

b) jednolity rzeczowy wykaz akt: rozporzadzenie Prez. RM. z 10.03.2003 zmieniajace



rozporzadzenie w sprawie istrukcji kancelaryjnej dla organéw gmin i zwigzkow
migdzygminnych (Dz.U. nr 69 z 2003r., poz. 636).

c) Instrukcja archiwalna w sprawie organizacji i zakresie dziatania archiwum zaktadowego,
wprowadzona zarzadzeniem RZ0125-09/10/05 z dnia 25.05.2005 r. uzgodniona z Archiwum
Panstwowym w Katowicach.

d) inne normatywy kancelaryjno-archiwalne: brak

II. Ustalenia kontroli .
1. Stosowanie przepiséw kancelaryjno-archiwalnych, szczeg6lnie w zakresie poprawnosci
klasyfikacji i kwalifikacji dokumentacji oraz kompletnosci i regularnosci przekazywa-
nia jej do archiwum zaktadowego: kwalifikacja i klasyfikacja akt prawidtowa.

2. Zbidér dokumentacji

W archiwum zaktadowym jest przechowywana:
a) dokumentacja wilasna:
- aktowa:
kategorii A w ilosci ok. 18 mb, z lat 1990 - 2002
kategorii B w ilosci ok. 29 mb, z lat 1990 - 2003
w tym: akta kategorii ,,BE50” lub ,,B-50” ok. 3 mb, z lat 1990 - 2002.
nierozpoznana w ilosci--- mb, z lat

- techniczna:

kategorii A ---. mb. jedn. inwent.,. jedn. archiw., z lat

kategorii B 10 mb..jedn. inwent.,. jedn. archiw., z lat 1958-1993
nierozpoznana w ilo$ci---- mb, rysunkéw, z lat.

- elektroniczna na no$nikach magnetycznych i optycznych
kategorii A .--- jedn. inwent., z lat .
kategorii B ---jedn. inwent., z lat

- kartograficzna:
kategorii A w ilosci --- jedn. inwent., jedn. archiw. (arkuszy) z lat,
kategorii B w ilosci --- jedn. inwent.,. jedn. archiw. (arkuszy) z lat
nierozpoznana w ilosci --- arkuszy, z lat.

- audiowizualna:
nagrania
kategorii A w ilosci .----. jedn. inwent. czasu nagran z lat
kategorii B w iloéci .----. jedn. inwent., czasu nagran z lat

nierozpoznana w ilosci ---- pudetek, z lat
inne ilosci ---- sztuk, z lat

fotografie:
kategorii A w iloéci ---- jedn. inwent. negatywéw, . pozytywdéw z lat



3.

kategorii B w ilosci. ----jedn. inwent. sztuk, z lat,
nierozpoznana w ilosci--- sztuk, z lat.
inne ilosci ---sztuk, z lat.

filmy:
kategorii A w ilosci ---- tytutéw (tematéw), . sztuk, sztuk mat. wyjs., z lat
kategorii B w ilosci ---- tytulow (tematoéw), sztuk, z lat
nierozpoznana w ilo$ci ---- sztuk, z lat
inne ilodci ---- sztuk,z lat

- blizsze informacje o zbiorze dokumentacji: dokumentacja uporzadkowana i kompletna.

b) dokumentacja odziedziczona po: (nalezy poda¢ nazwy zespotdéw akt i daty skrajne, ilo§é
mb, jednostek archiwalnych lub inwentarzowych, w podziale na kategorie A i katego-
rie B, a takze — jesli zachodzi potrzeba — rodzaje dokumentacji, jak w punktach I1.2.a) :

Urzedzie Miasta (1973 — 1990) — kat. ,,A” — 3,00 m.b.; kat. ,,BE-50” — 1 m.b., a takze:
wykazy pracownikéw zaktadow szkoétkarskich Miejskiego Zaktadu Terenu Zieleni i
Produkcji Roslinnej w Pyskowicach — Dzierznie oraz z Zabrza.

c¢) dokumentacja zdeponowana (obca) (jak w punkcie I1.2.b); nie stwierdzono

Zbioér dokumentacji obejmuje ogdtem 61 mb
w tym:
- kategorii A 21 mb
- kategorii B 40 mb
wtym:
- kategorii BE5S0 4 mb

. Stan zbioru (skomentowaé dane zawarte w punktach 2 i 3, w por6wnaniu ze stanem
z poprzedniej kontroli okresli¢ stan fizyczny zbioru dokumentacji) : stan fizyczny zbioru
dobry

. Materialy archiwalne podlegajace przejgciu przez archiwum panstwowe (Rozporz. Min.
Kultury z dn. 16.IX.2002 w sprawie postgpowania z dokumentacja, zasad jej klasyfikowania
oraz zasad i trybu przekazywania materialéw archiwalnych do archiwéw panstwowych —
Dz.U. nr 167, poz. 1375) obejmuja ok. mb, z lat. 1973 — 1990.

. Stan uporzadkowania zbioru dokumentacji (w szczegdlnosci uktad akt, kwalifikacja
do kategorii archiwalnych, opisy teczek, prawidlowos¢ zewidencjonowania i znakowania
teczek sygnaturami archiwalnymi, kompletno$¢ materiatow archiwalnych) : akta
uporzadkowane i opisane.

. Dokumentacja przechowywana w archiwum zaktadowym byla porzadkowana w r. po
zasiggnieciu opinii archiwum panstwowego - tak — nie* przez w sposob (prawidiowy,
nieprawidtowy)*) — dokumentacja porzadkowana na biezaco we wlasnym zakresie.



8. Ewidencja
Jednostka kontrolowana prowadzi nastgpujace srodki ewidencyjne:
a) wykaz spiséw zdawczo-odbiorczych - tak -
b) spisy zdawczo-odbiorcze - tak - w podziale na kat. A i kat. B - tak -
c) spisy materialow archiwalnych przekazywanych do Archiwum Panstwowego -
- tak,
d) spisy brakowanej dokumentacji niearchiwalne;j - tak -
e) ewidencj¢ wypozyczen - tak -
f) inne srodki ewidencyjne — nie stwierdzono

9. Ocena prowadzenia ewidencji: bez uwag

10. Miejsca przechowywania dokumentacji poza lokalem archiwum zakladowego: biezace akta
osobowe w Wydziale Organizacyjnym, biezace akta geodezyjne — w Wydziale Geodezji,
starsze przekazano do Starostwa.

11. Udostgpnianie akt (terminowos¢ zwrotéw akt, stan fizyczny udostgpnianych akt): bez uwag.

12. Brakowanie dokumentacji niearchiwalnej odbywa si¢ regularnie, nieregularniet); za zgoda,
bez-zgedy®); archiwum panstwowego, ostatnio w 2005 r.

Jednostka kontrolowana nie ma zgody generalnej na brakowanie.

13. Przekazanie materiatéw archiwalnych do archiwum panstwowego miato ostatnio miejsce
w 1996 r. i objelo ok. 2 mb, zespotu akt 196 i 197 z lat 1945 — 1950 i 1950 - 1973

14. Kierownikiem archiwum zaktadowego, osoba odpowiedzialng za jego prowadzenie jest

p- Teresa Kalus, zatrudniona na pelnym etacie, na-péletatu;—w-innej formie, posiadajaca
wyksztalcenie pedstawewe, srednie, wyzsze oraz ukonczony, aiewkestezony w 1998 r. kurs
archiwalny I stopnia, ponadto przeszkolono p. Justyng Furmanik (kurs archiwalny I stopnia)

15. Warunki pracy w archiwum zakladowym sa dobre.

16. Lokal archiwum zaktadowego (usytuowanie, ilo$¢ pomieszczen, powierzchnia, wyposaze-
nie, zabezpieczenie przed kradzieza, pozarem i innymi ujemnymi czynnikami): parter UM,
1 pomieszczenie, pow. ok. 30 m. kw., drzwi drewniane nie obite blacha, okratowane, okna
okratowane, sygnalizacja antywlamaniowa, oswietlenie dzienne i elektryczne, regaly i szafy
metalowe, biurko, gasnica.

17. Inne ustalenia kontroli: (m.in. o§wiadczenia przedstawicieli kontrolowanej jednostki
udzielane ustnie) — brak

18. Wykonanie zalecef pokontrolnych z poprzednio przeprowadzonej przez
archiwum panstwowe kontroli — zalecenia pokontrolne z 2003 roku wykonano.



III. Zalecenia wynikajace z ustaleni biezacej kontroli zostang przekazane odrebnym

pismem.
Protokét podpjsali .
MIASTA Podins ,ktor
P et IR e (R T
sy e 1 eska

- jednostka kontr.
- AP w Gliwicach

(przeprowadzajacy kontrolg)



